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1 VSEOBECNE INFORMACIE

Cielom Prirucky pre Ziadatela o nenavratny financny prispevok (dalej aj ,Prirucky pre ziadatela" alebo ,prirucky®)
je poskytnat potencialnym Ziadatelom o nenavratny financny prispevok (dalej aj ,Ziadatel* ) vSeobecny komplexny metodicky
navod a nevyhnutné informacie a pokyny na to, aby mohli spravne vyplnit formular Ziadosti o nenévratny finan¢ny prispevok
(dalej aj ,ziadost o NFP*, ,ZoNFP*), svoj dopytovo orientovany projekt/narodny projekt spravne vypracovat a tak vytvorit
predpoklady pre jeho UspeSnu realizaciu v operacnom programe Ludské zdroje (dalej aj ,OP LZ*). Slizi na orientaciu
Ziadatelovi pri praci s vyzvou na predkladanie ziadosti o NFP (dalej aj ,vyzva“)alebo s vyzvanim, vratane jeho priloh
a relevantnymi programovymi dokumentmi.

Vzhladom na rozmanitost' jednotlivych tematickych cielov OP LZ je tato priru¢ka pre Ziadatela o NFP vypracovana ako
zakladny dokument, v ktorom su uvedené vSeobecné a spolo¢né informécie. Prirucka je platnd a pouzitelna len v kontexte
dalSich zavéaznych dokumentov, ktorymi st OP L'Z, V8eobecné pravidla opravnenosti vydavkov pre OP LZ v programovom
obdobi (dalej aj ,PO") 2014 -2020, Systém riadenia eurdpskych Strukturdlnych ainvestiény fondov (dalej aj ,SR
ESIF*), Systém finanéného riadenia $trukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu
na programové obdobie 2014 — 2020 v platnom zneni (dalej aj ,SFR), prisluSnou/ymi schémami pomoci (ak relevantng),
platnych predpisov EU, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR, ostatnej riadiacej dokumentacie a dalSich
dokumentov, na ktoré sa prirucka odvolava z dévodu zachovania prehladnosti, stru¢nosti a v zaujme zamedzenia duplicity
informécii. Je preto nevyhnutné, aby boli Ziadatelia s obsahom tychto dokumentov podrobne oboznameni a aktivne ich spolu
s touto priruckou vyuzivali pri vypracovavani Ziadosti o NFP.

V/ychodiskom tejto prirucky su:

Relevantna tprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:
Cl. 125 ods. 3 vSeobecného nariadenia

Cl. 19, 21-22, 27 ods. 4, 96 ods. 2 véeobecného nariadenia

Cl. 6 nariadenia o ERDF a priloha ¢. 1 nariadenia o EFRR

Cl. 5 nariadenia o ESF a priloha & 1 nariadenia o ESF

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

zékon ¢. 292/2014 o prispevku poskytovanom z eurépskych Strukturalnych a investicnych
fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 357/2015 Z. z. (dalej
aj ,zékon o prispevku z ESIF" alebo ,zakon o ESIFY)

§ 7 zékona o prispevku z ESIF

§ 15 a7 §19, §26 zékona o prispevku z ESIF

Relevantna tprava v systéme riadenia:

kapitola 2.4 Riadiaca dokumentacia pre vyber a implementaciu projektov

kapitola 3.1, 3.2. v relevantnych castiach Casti 3 Implementécia operacnych programov
cast kapitoly 3.4.1 Narodné projekty

kapitola 3.5. Opravnenost vydavkov

kapitola 3.6 Statna pomoc

Iné dokumenty v aktualnom zneni:

Metodicky pokyn CKO ¢. 4, 6, 7, 16, 17,18,19

Vzor CKO ¢. 7, 15, 18, 19, 22,28

Usmernenie CKO ¢.1, 2

Usmernenie Riadiaceho organu k verejnému obstaravaniu, ¢.1/2015

Systém implementacie HP Udrzatelny rozvoj,

Systém implementacie HP Rovnost muzov a zien a HP nediskriminacia

Manual pre informovanie a komunikaciu

Design manuél pre PO

Dokumenty su  zverejnené nawebovom sidle  http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-
2020/operacny-program-ludske-zdroje/ v Casti Programové obdobie 2014-2020
a http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/ v asti Zakladné dokumenty, metodické pokyny CKO,
metodické vyklady CKO a webovom sidle RO pre OP LZ http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-
2020/.

BlizSiu Specifikaciu podmienok poskytnutia prispevku pre prisluSny dopytovo orientovany projekt a narodny/pilotny projekt
v sllade s OP LZ obsahuje konkrétna vyzva/konkrétne vyzvanie. Poskytovatel je opravneny pozadovat predkladanie
Specifickych priloh k ziadosti o NFP, ktorych definovanie vykona pri zadavani podmienok vyzvy/vyzvania.
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Prirucka zarover oboznamuje ziadatela s organizacnymi a vecnymi aspektmi nevyhnutnymi na predkladanie Ziadosti o NFP
poskytovatelovi.

1.1 Platnost’ a uc¢innost’ prirucky

Prirutka nadobuda platnost diiom jej podpisania zodpovednymi osobami. Uginna je od 01.07.2016.Uplatfiuje
sa pre projekty vyhlasenych vyziev/ivyzvani diiom nadobudnutia jej Ucinnosti. Prirucka pre Ziadatela je zavazna pre vSetkych
Ziadatelov o NFP, ktori chcu ziskat pomoc z prostriedkov ESIF z OP LZ v ramci prioritnych osi 2,3 a 4.

Ziadatel je osoba, ktora Ziada o poskytnutie prispevku do nadobudnutia Uginnosti zmluvy o poskytnuti NFP alebo
pravoplatnosti rozhodnutia podfa § 16 ods. 2 zakona o prispevku z ESIF. Znenie Prirucky pre Ziadatefa RO zverejiiuje ako
prilohu vyzvy(vyzvania 1
na webovom sidle http:/www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/operacny-program-ludske-zdroje/

Po nadobudnuti Géinnosti zmluvy o NFP, resp. nadobudnuti pravoplatnosti rozhodnutia o schvaleni ZoNFP
sa Ziadatel o NFP stava prijimatelom ariadi sa aj priruckou pre prijimatela NFP.

Riadiaci organ pre OP LZ, ktorym je Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky ma rozdelené
vydavanie prirucky pre ziadatela v ramci programovej Struktiry operaéného programu Ludské zdroje podfa jednotlivych
oblasti prioritnych osi nasledovne:

=  Prioritna os 1 Vzdelavanie, ktord bude implementované prostrednictvom sprostredkovatelského organu -
Ministerstva Skolstva, vedy vyskumu a Sportu Slovenskej republiky. VV ramci svojich priorit si rezort bude
vydavat' priru¢ku pre Ziadatela s rozSirenymi informaciami, ktoré budu reflektovat jednotlivé Specifika uvedene;
prioritnej osi. Prirucka pre ziadatela bude zverejnend na webovom sidle: https://www.minedu.sk/12930-
sk/dokumenty-usmernenia-a-prirucky/;

= Prioritné osi: 2 Iniciativa na podporu zamestnanosti mladych fudi, 3 Zamestnanost, 4 Socialne zaclenenie, ktoré
budll implementované prostrednictvom riadiaceho organu - Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny
Slovenskej republiky a sprostredkovatelskym organom v jeho priamej posobnosti. Ako riadiaci organ pre OP LZ
vydava zakladnu prirucku pre Ziadatela.

= Prioritné osi 5 Integracia marginalizovanych rdmskych komunit, 6 Technickd vybavenost v obciach
s pritomnostou  marginalizovanych  rémskych  komunit, ktoré budl implementované prostrednictvom
sprostredkovatelského organu - Ministerstva vnutra Slovenskej republiky. VV ramci svojich priorit si rezort bude
vydavat prirucku pre Ziadatefa s roz8irenymi informaciami, ktoré budu reflektovat’ jednotlivé Specifikd uvedenych
prioritnych osi. Prirucka pre Ziadatela bude zverejnend na webovom sidle: http://www.minv.sk/?operacny-program-
ludske-zdroje-2014-2020.

Prirucka je rovnako zavazna pre Ziadatelov o NFP, ktori podliehaji podmienkam $tatnej pomoci alebo pomoci de minimis,
a ktori predkladaju ziadost o NFP v ramci prisluSnej schémy Statnej pomoci alebo schémy pomoci de minimis v PO 2014 —
2020. Znenie schémy Statnej pomoci a schémy pomoci de minimis je zverejnené na webovom sidle
http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/statna-pomoc/. a je suéastou priloh prisludnej vyzvy /
vyzvania.

Prirucka je otvorenym dokumentom, v ktorom si RO vyhradzuje pravo upravovat a aktualizovat znenie prirucky v zmysle
zmien v nariadeniach EU, vo v8eobecne platnych pravnych predpisoch SR, v Systéme riadenia ESIF v platnom zneni, SFR
v platnom zneni, metodickych pokynoch CKO a vzoroch CKO, zverejnenych na stranke
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/, Stratégii financovania Strukturainych fondov a Kohézneho fondu
na programové obdobie 2014 — 2020 v platnom zneni (http://www.finance.qov.sk/Default.aspx?CatID=9349).

Zmeny prirucky sa v pripade Giastkovych zmien uskutoCriuju formou aktualizacie pouzivaného Cisla verzie (napr. verzia 0.1,
0.2 ...), alebo v pripade rozsiahlej$ich zmien su automaticky zahrnuté do dalSieho vydania prirucky, vydanim nového Cisla

1 Sprostredkovatel'ské organy zverejiiuji znenie Prirucky pre Ziadatela pre prislunu prioritni OP LZ v ich gescii, na svojom webovom sidle.
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jej znenia (napr. verzia 2.0, 3.0 ...). Prirucka, a rovnako tak kazda jej aktualizacia, je po jej schvaleni ministrom prace,
socialnych veci arodiny SR alebo nim poverenou osobou zverejnena na webovom sidle RO
http://www.employment.gov.sk/sk/esf/ spolu s vyzvoulvyzvanim s jasnym oznagenim datumu ucinnosti a verzie.

V pripade rozporu tejto prirugky so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR, Systémom riadenia ESIF, SFR,
metodickymi pokynmi a vykladmi CKO, MF SR, tieto st vo vztahu k prirucke nadradené. Uvedené sa netyka vyuZitia
opravnenia RO sprisnit pravidla a podmienky pre Ucely dosiahnutia ciefov OP LZ.

1.2  Definicia zakladnych pojmov

Definicia zakladnych pojmov je priamo zavedena v texte SFR, Systému riadenia ESIF a vo vzore zmluvy o NFP a jej
prilohach. NizSie uvadzané pojmy preto nemusia byt vy&erpavajlcim zoznamom zavedenych v tomto dokumente.

Aktivita — sthrn Cinnosti realizovanych prijimatefom v ramci projektu na to vyClenenymi finanénymi zdrojmi pocas
opravneného obdobia stanoveného vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP, ktoré prispievaju k dosiahnutiu konkrétneho
vysledku a maji definovany vystup, ktory predstavuje pridani hodnotu pre prijimatela a/alebo cielovu skupinu/uzivatelov
vysledkov projektu nezavisle na realizacii ostatnych aktivit. Aktivity sa Elenia na hlavné aktivity a podporné aktivity. Hlavna
aktivita je vymedzena ¢asom, t,j. musi byt realizovana v ramci doby realizacie hlavnych aktivit projektu, je vymedzena vecne
a finanCne. Podporné aktivity sU vymedzené vecne, tj. vecne musia suvisiet s hlavnymi aktivitami a podporovat ich
realizaciu v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP, a financne. Pokial sa osobitne v zmluve o poskytnuti NFP neuvadza inak,
vSeobecny pojem aktivita bez privlastku ,hlavna*“ alebo ,podporna®, zahfia hlavné aj podporné aktivity;

Bezodkladne — ak je v texte uloZené, Ze subjekt ma vykonat' ur€ity ukon bezodkladne, znamena to, Ze Ukon je potrebné
vykonat bez akéhokolvek ¢asového odkladu, najneskér vSak do 3 pracovnych dni, ak nie je v tomto dokumente uvedené
inak;

Celkové opravnené vydavky - vydavky, ktorych maximalna vySka vyplyva z rozhodnutia poskytovatela, ktorym bola
schvélena Ziadost o NFP aktoré predstavuji vecny aj finanény rdmec, z ktorého v dosledku skutone vynaloZenych
vydavkov v sUvislosti s projektom na realizaciu aktivit projektu vznikni opravnené vydavky. Vecny ramec celkovych
opravnenych vydavkov repektuje pravidla vyplyvajice z Nariadeni k jednotlivym ESIF, z miniméalne &tandardy opravnenosti
uvedené v Systéme riadenia ESIF, vo vyzve a v pripadnej schéme pomoci. Pre G&ely zmluvy o poskytnuti NFP je pouzivana
terminolégia ,vydavky®, a to aj pre ,naklady“ v zmysle z&kona €. 431/2002 Z. z. o G&tovnictve v zneni neskorsich predpisov
(dalej aj ,zakon o Uctovnictve®);

Centralny koordinacény organ alebo CKO — v podmienkach Slovenskej republiky pini Ulohy centralneho koordinaéného
organu Urad viady SR, ktory je Ustrednym organom $tatnej spravy uréenym v Partnerskej dohode a je zodpovedny za
efektivnu a G¢innu koordinaciu riadenia poskytovania prispevku z eurdpskych Strukturélnych a investi€nych fondov v ramci
Partnerskej dohody;

Certifikacia — potvrdenie spravnosti, zakonnosti, opravnenosti a overitelnosti vydavkov vo vztahu k systému riadenia
a kontroly pri realizacii prispevku zo Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu;

Certifikacny organ — narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt verejnej spravy uréeny Elenskym
Statom za ucelom certifikacie. Certifikaény organ pini tlohu organu zodpovedného za koordinaciu a usmerfiovanie subjektov
zapojenych do systému finanéného riadenia, vypracovanie Gé&tov, certifikaciu vykazov vydavkov a Ziadosti o platbu
prijimatelov pred zaslanim Eurdpskej komisii, vypracovanie ziadosti o platbu a ich predkladanie Europskej komisii, prijem
platieb z Eurdpskej komisie, vysporiadanie finanénych vztahov (najmé z titulu nezrovnalosti a finanénych oprav) s Eurépskou
komisiou a na narodnej Urovni ako aj realizaciu platieb pre jednotlivé programy. V podmienkach Slovenskej republiky pini
Ulohy certifikacného organu Ministerstvo financii SR;

Certifikacné overovanie - je proces ktory vykondva certifikaény orgén v ramci svojich kompetencii s cielom presvedit
sa 0 spravnosti, zakonnosti, opravnenosti a overitelnosti vydavkov, ako aj spravnosti a zakonnosti postupu riadiaceho
organu a platobnej jednotky pri realizacii prispevku.

Cisté prijmy - rozdiel medzi prijmami (v pdsobnosti &lanku 61 vieobecného nariadenia) zvy$enymi o pripadndi zostatkov(
hodnotu investicie a prevadzkovymi vydavkami projektu v ramci celého referenéného obdobia; Sucastou prevadzkovych
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vydavkov mézu byt vydavky vzniknuté podas realizacie projektu ako aj dalSie vydavky vzniknuté pocas prevadzkovej fazy
projektu (napr. obnova zariadenia s kratSou Zivotnostou, mimoriadna udrzba);

Defi — dilom sa rozumie pracovny den, pokial nie je vyslovne uvedené, Ze ide o kalendarny def;

Diskontovanie — proces Upravy buducich hodnét prijmov a vydavkov (prevadzkovych alalebo investiénych) na sic¢asné
hodnoty prostrednictvom diskontnej sadzby. Pre potreby finanénej analyzy je pouzivana tzv. reélna diskontna sadzba
doporucena Eurépskou komisiou;

Dokumentacia — akakolvek informécia alebo subor informacii zachytené na hmotnom substrate, vratane elektronickych
dokumentov vo formate pocitatového stboru tykajlce sa a/alebo stvisiace s projektom;

Dodavatel - subjekt, ktory zabezpeuje pre prijimatela dodavku tovarov, uskutoénenie prac alebo poskytnutie sluzieb ako
sucast realizacie aktivit projektu na zaklade vysledkov verejného obstaravania alebo iného druhu obstaravania, ktoré bolo
v ramci projektu vykonané v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP;

EU - znamena Eurdpska Unia, ktora bola formalne kongtituovana na zaklade Zmluvy o Eurépskej Unii;

Eurépske $trukturalne a investiéné fondy alebo ESIF — spoloéné oznadenie pre Eurépsky fond regionalneho rozvoja,
Eurépsky socialny fond, Kohézny fond, Eurépsky polnohospodarsky fond pre rozvoj vidieka a Europsky ndmorny a rybarsky
fond.

Eurépsky urad pre boj proti podvodom alebo OLAF EK - je Urad, ktorého cielom je chranit finanéné zaujmy EU, bojovat
proti podvodom, korupcii a v3etkym dal$im nezakonnym aktivitam, vratane zneuzitia Uradnej moci v ramci eurdpskych
institdcii, prostrednictvom vykonu internych a externych administrativnych vySetrovani ;

Financujtca banka — banka, ktora poskytuje pefiazné prostriedky prijimatelovi na financovanie asti opravnenych vydavkov
alalebo aspon Casti neopravnenych vydavkov projektu a s ktorou ma poskytovatel uzavretd Zmluvu o spolupraci a
spoloénom postupe medzi bankou a organmi zastupujlicimi Slovenskl republiku (uplatni sa za predpokladu, Ze ma
uzatvorené zmluvy o spolupraci s bankami, resp. zmluvy o spolupraci s leasingovymi spolocnostami);

Financujuca institucia - leasingovéd spoloCnost, ktora poskytuje pefiazné prostriedky prijimatelovi na financovanie
opravnenych vydavkov a/alebo aspor ¢asti neopravnenych vydavkov projektu a s ktorou ma poskytovatel uzavreti Zmluvu o
spolupraci a spolotnom postupe medzi organmi zastupujucimi SR a prisluSnymi leasingovymi spolo¢nostami (uplatni sa za
predpokladu, Ze ma uzatvorené zmluvy o spolupréci s bankami, resp. zmluvy o spolupraci s leasingovymi spolo¢nostami);

Finanéné medzera - rozdiel medzi su€asnou hodnotou investicnych nékladov na projekt a si¢asnou hodnotou gistého
prijmu (zvySeného o sucasnu hodnotu zostatkovej hodnoty investicie). Vyjadruje East investiénych nakladov na projekt, ktoré
nemdzu byt financované samotnym projektom, a preto mozu byt financované formou prispevku;

Finanéné ukonéenie Projektu (zodpoveda pojmu ukonéenie realizicie projektu, ako tento pojem (ukonCenie realizicie
projektu) pouziva Systém riadenia ESIF a st¢asne v zmysle Systému finan&ného riadenia sa projekt po ukon&eni realizacie
projektu oznauje ako ,ukon¢ena operacia“) — nastane driom, kedy po zrealizovani v3etkych aktivit v ramci realizacie aktivit
projektu doslo k splneniu oboch nasledovnych podmienok:

a) Prijimatel uhradil vSetky opravnené vydavky vSetkym svojim dodavatelom, vodi ktorym mal pravne zavaznu
povinnost Uhrady vydavkov a tieto si premietnuté do Uctovnictva prijimatela v zmysle prislusnych pravnych
predpisov SR a podmienok stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP a

b) Prijimatelovi bol uhradeny/zuétovany zodpovedajuci NFP.

Hlasenie o zacati realizacie hlavnych aktivit projektu - formuldr (tvori Prilohu &. 3 zmluvy o poskytnuti NFP),
prostrednictvom ktorého prijimatel oznamuje poskytovatelovi zalatie realizacie hlavnych aktivit projektu a informaciu
0 datume zacatia realizacie podpornych aktivit projektu;

Implementaéné nariadenia — nariadenia, ktoré vydava Komisia ako vykonavacie nariadenia alebo delegované nariadenia,
ktorymi sa stanovuji podrobnejSie pravidla a podmienky uplatnitelné na vykonanie réznych oblasti Upravy podla
v8eobecného nariadenia;

Iné penazné prijmy — Ide o akékolvek prijmy, ktoré sa vyskytnu pri projektoch nespadajucich svojim objemom alebo
charakterom pod ¢lanok 61 vSeobecného nariadenia Rady;
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Iné Cisté penazné prijmy — Predstavuju rozdiel inych pefaznych prijmov a prevadzkovych vydavkov pocas obdobia
realizicie projektu. Prijimatel ma povinnost ich monitorovat’ (v z&vereCnej monitorovacej spréve) a odpocitat iné Cisté
penazné prijmy vytvorené v obdobi realizécie projektu od oprédvnenych vydavkov projektu, a to najneskor pri predloZeni
zavere€nej Ziadosti o platbu prijimatelom, pokial tieto prijmy neboli zohladnené uz pri schvaleni projektu a pomoc nebola
znizena uz na zaciatku projektu;

Iniciativa na podporu zamestnanosti mladych fudi - iniciativa financovana z osobitnych rozpoctovych prostriedkov
a z cielenych investicii z Europskeho socidlneho fondu na doplnenie a posilnenie podpory poskytovanej z eurépskych
Strukturalnych a investiénych fondov. Zameriava sa na podporu zamestnanosti mladych ako sucast ciela Investovanie
do rastu zamestnanosti;

IT monitorovaci systém 2014+ alebo ITMS2014+ - informacny systém, ktory zahfiia Standardizované procesy
programového a projektového riadenia. Obsahuje Udaje, ktoré su potrebné na transparentné a efektivne riadenie, financné
riadenie a kontrolu poskytovania prispevku. Prostrednictvom ITMS2014+ sa elektronicky vymiefaju Udaje s Udajmi
v informaénych systémoch Eurdpskej komisie uréenych pre spravu eurépskych Strukturalnych a investiénych fondov
a s inymi vnatro$tatnymi informaénymi systémami vratane ISUF, pre ktory je zdrojovym systémom v ramci integraéného
rozhrania;

Karta Gcastnika — data o Uéastnikoch projektu sumarizované pre Statistické Udaje, na sledovanie celkovej Ucinnosti
a adresnosti implementacie;

Kontrolovana osoba - osoba, u ktorej sa vykonava kontrola overovanych skutoénosti podla zakona o prispevku ESIF a
finan¢na kontrola alebo audit podla zékona o finan¢nej kontrole a audite;

Komisia alebo EK — znamené Eurdpsku Komisiu;

Lehota - ak nie je uvedené inak, za dni sa povazuju pracovné dni. Do plynutia lehoty sa nezapocitava kalendarny def, v
ktorom doSlo ku skutognosti uréujucej zaciatok lehoty. Lehoty ur€ené podfa dni zaginaji plynit prvym pracovnym driom
nasledujicim po kalendarnom dni, v ktorom doSlo ku skutoénosti ur€ujicej zagiatok lehoty. Lehoty uréené podla tyzdiov,
mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho kalendarneho dia, ktory sa svojim ozna¢enim zhoduje s dfiom, ked doslo k
skuto€nosti ur€ujucej zagiatok lehoty. Ak taky kalendarny defi v mesiaci nie je, lehota sa konéi poslednym dfiom mesiaca. Ak
koniec lehoty pripadne na sobotu, nedelu alebo na defi pracovného pokoja v zmysle zékona €. 241/1993 Z. z. o Statnych
sviatkoch, dfioch pracovného pokoja a pamatnych dnioch v zneni neskorSich predpisov, je poslednym diom lehoty
nasledujuci pracovny def. Lehota je pre prijimatela zachovana, ak sa posledny deri lehoty podanie podd osobne
u poskytovatela, alebo ak sa podanie odovzda na poStovu prepravu, ak nie je v zmluve o poskytnuti NFP uvedené inak;

Meratelné ukazovatele Projektu — zadvézna kvantifikicia vystupov a ciefov, ktoré maju byt dosiahnuté realizaciou hlavnych
aktivit projektu, ich sledovanie na Urovni projektu je doleZité z pohladu riadenia projektu a sledovania jeho vykonnosti
a ktorymi sa zabezpeci dosahovanie cielov na Urovni OP. Poskytovatel zahrnie do vyzvy navrh meratelnych ukazovatelov,
z ktorych prijimatel zahrnie do Ziadosti o NFP v3etky alebo niektoré meratelné ukazovatele, za ktorych plnenie
a vyhodnotenie nasledne prijimatel zodpoveda v ramci realizacie hlavnych aktivit projektu a si¢asne zodpoveda za ich
udrzanie vramci udrzatelnosti projektu. Meratelné ukazovatele odzrkadfuju skutoné dosahovanie pokroku na Urovni
projektu, priradzuji sa k hlavnym aktivitam projektu a v zasade zodpovedaju vystupu projektu. Meratelné ukazovatele
projektu st uvedené v Prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP v rozsahu, v akom boli suéastou schvalenej ziadosti o NFP;

Meratefny ukazovatel Projektu s priznakom - Meratelny ukazovatel projektu, ktorého dosiahnutie je objektivne
ovplyvnitelné externymi faktormi a ktorych dosahovanie nie je plne v kompetencii prijimatela. Nedosiahnutie planovane;
hodnoty Meratefnych ukazovatelov projektu s priznakom v rdmci akceptovatelnej miery odchylky pri preukazani daného
externého vplyvu nemusi byt spojené s finanénou sankciou vo vztahu k prijimatelovi;

Meratefny ukazovatel Projektu bez priznaku — Meratelny ukazovatel projektu, ktorého dosiahnutie je zavézné z hladiska
dosiahnutia jeho planovanej hodnoty, pri¢om akceptovatelna miera odchylky, ktora nebude mat za nésledok vznik financnej
zodpovednosti vyplyva z ¢lanku 6 zmluvy o NFP;

Miera finanénej medzery - predstavuje podiel Finanénej medzery na diskontovanych investi¢nych vydavkoch;
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Mikro, maly alebo stredny podnik alebo MSP — znamena podnik vymedzeny v prilohe &. 1 Nariadenia Komisie (EU) &.
651/2014 zo 17. juna 2014 o vyhlaseni urcitych kategdrii pomoci za zlucitelné s vnatornym trhom podra &l&nkov 107 a 108
zmluvy;

Monitorovaci vybor alebo MV - organ zriadeny riadiacim organom pre program, ktory skima vSetky otazky ovplyviujlce vykonnost
programu vratane zaverov z preskimania vykonnosti, poskytuje konzulticie. Monitorovaci vybor skiima a schvaluje v3etky névrhy
riadiaceho organu na zmenu programu;

Nariadenie 1300 - nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1300/2013 o Kohéznom fonde, ktorym sa zrusuje
nariadenie Rady (ES) ¢. 1084/2006;

Nariadenie 1301 - nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1301/2013 o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja
a 0 osobitnych ustanoveniach tykajlcich sa ciela Investovanie do rastu a zamestnanosti, a ktorym sa zruSuje nariadenie
(ES) ¢. 1080/2006;

Nariadenie 1302 - nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1302/2013, ktorym sa meni nariadenie (ES) €.
1082/2006 o Europskom zoskupeni Uzemnej spoluprace (EZUS), pokial ide o vyjasnenie, zjednoduSenie a zlep$enie
zakladania a fungovania takychto zoskupeni;

Nariadenie 1303 alebo vSeobecné nariadenie - nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013, ktorym sa
stanovuju spolocné ustanovenia o Europskom fonde regionalneho rozvoja, Eurdpskom socialnom fonde, Kohéznom fonde,
Eurépskom polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom namornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju
vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurdpskom socialnom fonde, Kohéznom fonde a
Eurépskom ndmornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006;

Nariadenie 1304 alebo nariadenie o ESF - nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1304/2013 o Eurépskom
socialnom fonde a o zruSeni nariadenia Rady (ES) ¢. 1081/2006;

Nariadenia k jednotlivym eurépskym Strukturalnym a investiénym fondom alebo nariadenia k jednotlivym ESIF -
zahffhaju pre G&ely zmluvy o poskytnuti NFP nariadenie 1300, nariadenie 1301, nariadenie 1302, nariadenie 1304
a nariadenie 508;

Nariadenie 966/2012 — Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) & 966/2012 z 25. oktébra 2012,
o rozpo&tovych pravidlach, ktoré sa vztahuji na veobecny rozpodet Unie, a zru$eni nariadenia Rady (ES, Euratom)
¢. 1605/2002;

Narodny projekt alebo NP - Narodny projekt realizuje na navrh poskytovatela prijimater:
a) urceny v OP, alebo
b) ktorého kompetencie spojené s realizaciou projektu vyplyvaju priamo z osobitnych predpisov, alebo
¢) schvaleny monitorovacim vyborom , alebo
d) schvéleny osobitnou komisiou zriadenou pod monitorovacim vyborom.

Nenéavratny finanény prispevok alebo NFP - suma finanCnych prostriedkov poskytnuté prijimatelovi na realizaciu aktivit
projektu, vychadzajuc zo schvalenej ziadosti o NFP, podla podmienok zmluvy o poskytnuti NFP z verejnych prostriedkov
vstlade s platnou pravnou Gpravou (najma zakonom o prispevku z ESIF, zakonom o finanénej kontrole a audite
a zakonom o rozpoCtovych pravidlach). Maximalna vySka NFP vyplyva zrozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP
a predstavuje urcitt % z celkovych opravnenych vydavkov vzhladom na intenzitu pomoci pre projekt v sulade
s podmienkami Vyzvy. Skutogne vyplateny NFP predstavuje urité % zo schvélenych opravnenych vydavkov vzhladom na
intenzitu pomoci pre projekt v stlade s podmienkami vyzvy a po zohladneni dalSich skutoénosti vyplyvajicich zo zmluvy
o poskytnuti NFP; vySka skutoCne vyplateného NFP moZe byt rovna alebo niz$ia ako vySka maximalnej vySky NFP.

Neopravnené vydavky — vydavky projektu, ktoré nie s opravnenymi vydavkami; ide najmé o vydavky, ktoré su v rozpore
so zmluvou o poskytnuti NFP (napr. vznikli mimo obdobia oprévnenosti vydavkov, boli predmetom financovania inej
nenavratnej pomoci, patria do skupiny vydavkov neopravnenej na spolufinancovanie z prostriedkov OP L'Z, neslvisia s
¢innostami nevyhnutnymi pre Uspes$nu realizaciu a ukoncenie projektu, alebo su v rozpore s inymi podmienkami pre
opravnenost vydavkov definovanych v ¢lanku 14 v8eobecnych zmluvnych podmienok (dalej aj ,v.z.p.), ktoré su siéastou
zmluvy o NFP ), alebo su v rozpore s podmienkami prislusnej vyzvy.
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Nezrovnalost - akékolvek poruenie prava Unie alebo vnutrodtatneho prava tykajliceho sa jeho uplatfiovania, bez ohladu
na to, ¢i pravna povinnost bola premietnutd do zmluvy o poskytnuti NFP, ktoré poruSenie vyplyva z konania alebo
opomenutia hospodarskeho subjektu zuéastiujuceho sa na vykonavani europskych Strukturalnych a investiénych fondov,
dosledkom &oho je alebo moZe byt negativny dopad na rozpoget Unie zatazenim veobecného rozpo&tu neopravnenym
vydavkom;

Obchodny zakonnik - zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik, v zneni neskor$ich predpisov;
Ob¢iansky zakonnik — zakon ¢. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik, v zneni neskorSich predpisov;

Okolnost’ vyluéujuca zodpovednost’ alebo OVZ - prekazka, ktord nastala nezavisle od vole, konania alebo opomenutia
zmluvnej strany a brani jej v spineni jej povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat, ze by zmluvna strana tuto prekazku
alebo jej nasledky odvrétila alebo prekonala, a dalej 7e by v ase vzniku zavdzku tito prekazku predvidala. Uginky
vylu€ujuce zodpovednost su obmedzené iba na dobu pokial trva prekazka, s ktorou su tieto Uginky spojené. Zodpovednost
zmluvnej strany nevyluCuje prekazka, ktora nastala az v Case, ked bola zmluvna strana v omeSkani s plnenim svoje;
povinnosti, alebo vznikla z jej hospodarskych pomerov. Na posudenie toho, ¢i uréita udalost je OVZ, sa pouzije ustanovenie
§374 Obchodného zakonnika a ustalené vyklady alebo judikatura k tomuto ustanoveniu.

V zmysle uvedeného udalost, ktora ma byt OVZ, musi spifiat véetky nasledovné podmienky:

()  docasny charakter prekazky, ktory brani zmluvnej strane plnit' si povinnosti zo zavéazku po urciti dobu, ktoré inak je
mozné splnit a ktory je zakladnym rozliSovacim znakom od dodatoCnej objektivnej nemoznosti pinenia, kedy
povinnost diZznika zanikne, s ohfadom na to, ze dodatoéna nemoznost plnenia ma trvaly, nie do€asny charakter,

(i) objektivna povaha, v dosledku ¢oho OVZ musi byt nezavisla od vole zmluvnej strany, ktora vznik takejto udalosti
nevie ovplyvnit,

(iii) musi mat takd povahu, Ze brani Zmluvnej strane v plneni jej povinnosti, a to bez ohladu na to, Ci ide o pravne
prekazky, prirodnej udalosti a dalsie okolnosti vis maior,

(iv) neodvrétitelnost, v désledku ktorej nie je moZné rozumne predpokladat, Ze zmluvna strana by mohla tuto prekdzku
odvrétit alebo prekonat, alebo odvrétit alebo prekonat jej ndsledky v rdmci lehoty, po ktord OVZ trva,

(v) nepredvidatelnost, ktori mozZno povaZzovat za preukdzand, ak zmluvna strana nemohla pri uzavreti zmluvy
o poskytnuti NFP predpokladat, Ze k takejto prekézke déjde, priéom sa predpokladd, Ze povinnosti vyplyvajuce zo
véeobecne-zavaznych pravnych predpisov SR alebo priamo Uginnych pravnych aktov EU st alebo maju byt
kazdému znéme.

(vi) Zmluvné strana nie je uz v Ease vzniku prekazky v omeskani s plnenim povinnosti, ktorej tato prek&Zka brani.

Za OVZ sa povazuje uzatvorenie Statnej pokladnice. Za OVZ sa nepovazuje plynutie lehdt v rozsahu, ako vyplyvajd
z pravnych predpisov SR a pravnych aktov EU;

Opakovany - vyskyt urcitej identickej skutonosti najmenej dvakrat;

Opravnené vydavky - vydavky, ktoré skutoéne vznikli a boli uhradené prijimatelom pri realizacii aktivit projektu v stvislosti s
projektom, v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP, najm4 v stlade s pravidlami opravnenosti vydavkov uvedenych v ¢lanku 14
VZP; s ohfadom na definiciu celkovych oprévnenych vydavkov, vyska opravnenych vydavkov mézZe byt rovna alebo niZia
ako vyska celkovych opravnenych vydavkov a si¢asne rovna alebo vysSia ako vySka schvalenych opravnenych vydavkov;

Orgéan auditu - narodny, regionalny alebo miestny orgén verejnej moci alebo subjekt verejnej spravy, ktory je funkéne
nezavisly od riadiaceho organu a certifikaéného organu. V podmienkach Slovenskej republiky pini Glohy organu auditu
Ministerstvo financii SR, okrem orgénu auditu uréeného vladou SR;

Organ zapojeny do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia — je v stlade so véeobecnym
nariadenim a Nariadeniami k jednotiivym ESIF, prislu$nymi uzneseniami vlady SR jeden alebo viacero z nasledovnych
organov:
a
b

Komisia,

vlada SR,

c) CKO,

d) Certifikacny organ,
f) Monitorovaci vybor,

_— = =
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g) Orgén auditu,

h) Orgéan zabezpe&ujuci ochranu finanénych zaujmov EU,
i) Gestori horizontalnych principov,

j) Riadiaci organ,

k) Sprostredkovatelsky organ;

Platba - finan¢ny prevod prispevku alebo jeho ¢asti;

Podstatna zmena Projektu - ma vyznam uvedeny v ¢lanku 71 v8eobecného nariadenia, ktory je dalej precizovany v zmluve
o0 poskytnuti NFP (napr. ¢lanok 6 zmluvy, ¢lanok 2 ods. 3 az 5, ¢lanok 6 ods. 4 v§eobecnych zmluvnych podmienok) a ktory
moZze byt predmetom vykladu alebo usmerneni uvedenych v Pravnych dokumentoch vydanych Komisiou, CKO, Riadiacim
organom, Sprostredkovatel'skym organom alebo inym, na to opravnenym subjektom, ak bol prisluny predpis alebo pravny
dokument zverejneny.

Podstatnd zmena projektu, ktorého sucastou je investicia do infrastruktury alebo investicia do vyroby, nastane, ak v obdobi
od Zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu do uplynutia piatich rokov2 od Finanéného ukonéenia projektu alebo do
uplynutia obdobia stanoveného v pravidlach o $tatnej pomoci, ak sa v ramci projektu poskytuje pomoc, ddjde v projekte
alebo v suvislosti s nim k niektorej z nasledujicich skutoénosti:

a) skonceniu alebo premiestneniu vyrobnej ¢innosti mimo opravnené miesto realizacie projektu, t.j. dojde k poruSeniu
podmienky poskytnutia prispevku spoCivajlcej v opravnenosti miesta realizacie projektu,

b) zmene vlastnictva polozky infrastruktary, ktora poskytuje prijimatelovi alebo tretej osobe neopravnené zvyhodnenie,
bez ohladu na to, ¢i ide o stkromno pravny-subjekt alebo orgéan verejnej moci,

c) podstatnej zmene projektu, kiord ovplyviuje povahu alebo ciele projektu alebo podmienky jeho realizacie,
v porovnani so stavom, v akom bol projekt schvaleny.

Podstatnd zmena nastane aj v pripade, ak v obdobi 10 rokov od finanéného ukoncenia projektu déjde k presunu vyrobnej
ginnosti, ktora bola sti¢astou projektu, mimo EU, okrem pripadu, ak prijimatefom je MSP. Ak sa NFP poskytuje vo forme
Statnej pomoci, obdobie 10 rokov nahradi doba platna na zaklade pravidiel o Statnej pomoci.

V pripade, ak sa prispevok poskytuje z Eurépskeho socialneho fondu, alebo ak sii¢astou projektu nie je investicia do vyroby,
ani investicia do infradtruktury, Podstatna zmena projektu nastane, ak projekt podlieha povinnosti zachovat investiciu podla
uplatnitelnych pravidiel o Statnej pomoci a ked' sa v ich pripade skon¢i alebo premiestni vyrobna €innost v ramci obdobia
stanoveného v tychto pravidlach.

Poskytovatel — osoba, poskytovatel pomoci, ktorym moze byt riadiaci organ alebo sprostredkovatel'sky organ povereny
riadiacim organom;

Podstatna zmena podmienok pre projekty generujiice prijem — predstavuje zmenu, v Udajoch zad&vanych do finan¢nej
analyzy, ktora spdsobi zmenu (pokles) Miery finannej medzery o 10% a viac oproti pldnovanej hodnote Miery finanénej
medzery (V pripade projektov $tatnej pomoci, pri ktorych nie je uréena intenzita pomoci (napr. socialne sluzby, miestna
infraStruktara) je odchylka 0);

Pracovny den - den, ktorym nie je sobota, nedela alebo defi pracovného pokoja v zmysle zakona ¢&. 241/1993 Z. z. o
Statnych sviatkoch, drioch pracovného pokoja a pamétnych diioch v zneni neskorSich predpisov;

Prijimatel - osoba od nadobudnutia G¢innosti zmluvy o NFP/rozhodnutia podfa § 16 ods. 2 zakona o ESIF;

Pravny dokument, z ktorého pre Ziadatel'a/prijimatel'a vyplyvaju alebo mézu vyplyvat' prava a povinnosti alebo ich
zmena alebo tiez Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument
bez ohladu na jeho nazov, prévnu formu a proceddru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany akymkolvek
Organom zapojenym do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finan¢ného riadenia a/alebo ktory bol vydany na zaklade
a v suvislosti so véeobecnym nariadenim alebo Nariadeniami k jednotlivym ESIF, to vietko vzdy za podmienky, Ze bol
Zverejneny;

Pravne predpisy alebo pravne akty EU - pre G&ely Prirucky pre prijimatela zahffiaji primarne pramene prava EU (najma
zakladajlice zmluvy; doplnky, protokoly a deklaracie, pripojené k zmluvam; dohody o pristipeni k EU; ale aj akty, ktoré

2 Doba 5 rokov méze byt za splnenia podmienok uvedenych v €lanku 71 vSeobecného nariadenia skratena v pripade MSP na 3 roky
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prijima Eurépska rada s ciefom zabezpecit hladké fungovanie EU); sekundarne pramene prava EU (nariadenia, smernice,
rozhodnutia, odpord&ania a stanoviskd) i dokumenty ako su medzintitucionalne dohody, zavery, komuniké, zelené a biele
knihy;

Predmet Projektu — hmotne zachytitelna podstata projektu (po ukonéeni realizacie hlavnych aktivit projektu sa oznacuje aj
ako hmotny vystup realiz&cie projektu), ktorej nadobudnutie, realizacia, rekonstrukcia, poskytnutie alebo iné aktivity opisané
v projekte boli spolufinancované z NFP; méze ist napriklad o stavbu, zariadenie, dokumentaciu, ind vec, majetkovi hodnotu
alebo pravo, pri¢om jeden projekt mdze zahffiat aj viacero predmetov projektu;

Prioritna os - jedna z priorit stratégie v OP, ktora sa sklada zo skupiny navzajom suvisiacich operacii (aktivit) s
konkrétnymi, meratelnymi cielmi.

Priruéka pre prijimatefa - je v zmysle Systému riadenia ESIF zavaznym riadiacim dokumentom, ktory vydava poskytovatel
a ktory predstavuje procesny nastroj popisujlci jednotlivé fazy implementacie projektov;

Prirucka pre Ziadatefa - je vzmysle Systému riadenia ESIF zavdznym riadiacim dokumentom RO, ktory predstavuje
komplexny metodicky navod pre Ziadatela pri vypracovavani ZoNFP asliZi naorientaciu Ziadatela pri praci
s vyzvou/vyzvanim vratane jej priloh a relevantnymi programovymi dokumentmi. Jej sucastou je inStrukcia k postupu pri
vypracovani projektovych zémerov, ak RO vyuziva dvojkolovy vyber ZoNFP. Vzhladom ktomu, ze CKO zadefinoval
rovnaky formular pre ZoNFP a projektovy zamer, indtrukcia k vypracovaniu obidvoch dokumentov je vypracovana ako priloha
¢. 1 tejto prirucky.

Projekt generujlici prijmy — v zmysle ¢l. 61 ods. 1 vSeobecného nariadenia kazdy projekt zahriujlci investiciu do
infradtruktary, ktorej pouzivanie je spoplatnené a priamo hradené uzivatelmi, alebo kazdy projekt zahrfiujuci predaj alebo
prenajom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie sluZieb za poplatok. V zmysle ¢l. 61 vSeobecného nariadenia
sa tieto projekty delia na projekty, kde:

a) je mozné dopredu objektivne odhadnut prijem ¢l. 61 ods. 3 Nariadenia Rady 1303/2013. V takom pripade
projekty majui spracovanu finanénl analyzu. PoCas realizacie projektu ako aj pofas doby Udrzatelnosti sa
sleduje, ¢i nedochddza k zmendm v Udajoch pouZzitych pri vypocte finanCnej analyzy. Podstatna zmena
podmienok pre projekty generujlce prijem ma za nasledok rekalkulaciu finanénej analyzy a finanénej medzery.
Takto vycislené rozdiely je prijimatel povinny vratit v silade s postupmi uvedenymi v zmluve o poskytnuti NFP,
najma v &lanku 10 VZP, alebo

b) nie je mozné dopredu objektivne odhadnit prijem ¢l. 61 ods. 6 v3eobecného nariadenia. V takom pripade
projekty nemaju spracovanu finanéni analyzu. PoCas realizacie projektu ako aj poas 3 ronej doby
monitorovania po finanénom ukonéeni projektu sa sleduje, aké &isté prijmy projekt dosahuje. Tieto Cisté prijmy je
prijimatel povinny vréatit poskytovatelovi podla postupov uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP, najma v &lanku
10 VZP. Po uplynuti 3 roénej doby monitorovania po finanénom ukon&eni projektu nie je dotknuta povinnost
prijimatela predkladat monitorovacie spravy az do ukoncenia obdobia udrzatelnosti projektu;

Realizacia Projektu - obdobie od Zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu az po Finanéné ukoncenie projektu;

Realizacia aktivit Projektu — realizicia v8etkych hlavnych ako aj podpornych aktivit projektu v silade so zmluvou
o poskytnuti NFP, uvedena definicia sa v zmluve o poskytnuti NFP pouZiva vtedy, ak je potrebné vyjadrit vecni stranku
realizacie aktivit projektu bez ohladu na &asovy faktor;

Realizacia hlavnych aktivit Projektu — zodpoveda obdobiu tzv. fyzickej realizacie projektu, t. j. obdobiu, v ramci ktorého
prijimatel realizuje jednotlivé hlavné aktivity projektu od zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu, najskér viak od terminu
stanoveného vo vyzve/vyzvani, do ukonéenia realizacie hlavnych aktivit projektu. Maximalna doba realizacie hlavnych aktivit
projektu zodpoveda opravnenému obdobiu stanovenému vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP, v désledku ¢oho nesmie
byt dihSia ako maximélna doba opravnenosti pre hlavné aktivity projektu podla Vyzvy/vyzvania v mesiacoch, pri¢om za
Ziadnych okolnosti nesmie prekrogit termin stanoveny v ¢lanku 65 ods. 2 vSeobecného nariadenia, t.j. 31.12.2023;

Riadiaci organ alebo RO - organ $tétnej spravy alebo Uzemnej samospravy povereny Slovenskou republikou, ktory je
uréeny na realizaciu programu a zodpovedé za riadenie programu v sulade so zasadou riadneho finanéného hospodéarenia
podlia ¢lanku 125 vSeobecného nariadenia. Riadiaci organ je menovany pre kazdy OP. V podmienkach SR v sllade s § 7
zékona o prispevku z ESIF uréuje jednotlivé Riadiace organy vlada SR, ak v tomto ustanoveni nie je uvedené inak. Pokial je
to ucelné, Riadiaci organ mdze konat aj prostrednictvom Sprostredkovatel'ského organu;

Prirucka pre Ziadatela o NFP, verzia 1.1, datum Gcinnosti od 01.07.2016 12



i EUROPSKA UNIA .
MINISTERSTVO PRACE, PERACNY PR RAM
E SOCIALNYCH VECI A RODINY H Eurdpsky socialny fond X X | 9 C R OG
SLOVENSKEJ REPUBLIKY Eurdpsky fond regionalneho rozvoja - e a LUDSKE ZDROJE

Riadne - konanie, resp. nekonanie v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP, pravnymi predpismi SR a pravnymi aktmi EU
as Priru¢kou pre Ziadatela v rdmci Viyzvy/vyzvania a jej priloh, Priruckou pre prijimatela, prislusnou schémou pomoci, ak je
st&astou projektu poskytnutie pomoci, Systémom finanéného riadenia, Systémom riadenia ESIF a Pravnymi dokumentmi;

Schémy Statnej pomoci a schémy pomoci "de minimis", spolo¢ne aj ako ,,schémy pomoci“ — dokumenty, ktoré presne
stanovuju pravidla a podmienky, na ktorych zaklade mézu poskytovatelia pomoci poskytnut Statnu pomoc a pomoc "de
minimis" jednotlivym prijimatelom;

Schvélena ziadost o NFP - Ziadost o NFP, vrozsahu a obsahu ako bola schvélena poskytovatelom v ramci konania
o iadosti o NFP v zmysle § 19 ods. 8 zakona o prispevku z ESIF a ktora je uloZena u poskytovatela;

Schvalené opravnené vydavky - skutoCne vynalozené, odévodnené a riadne preukazané opravnené vydavky prijimatela
schvalené poskytovatelom v ramci prediozenych Ziadosti o platbu; s ohfadom na definiciu opravnenych vydavkov, vyska
schvalenych opravnenych vydavkov méZe byt rovna alebo nizsia ako vySka opravnenych vydavkov;

Skupina vydavkov — vydavky rovnakého charakteru zoskupené na zaklade opatreni Ministerstva financii SR, ktorymi sa
ustanovujii podrobnosti o postupoch Gétovania. Skupiny opravnenych vydavkov st definované prostrednictvom Ciselnika
opravnenych vydavkov, ktory tvori prilohu €. 1 Metodického pokynu CKO na programové obdobie 2014 — 2020 &. 4 verzia 1,
k Ciselniku opravnenych vydavkov;

Sprava o zistenej nezrovnalosti — dokument vyplneny Riadiacim organom, Sprostredkovatelskym organom, platobnou
jednotkou, Certifikanym organom, Organom auditu ajeho spolupracujicom organom, na ktorého zaklade je oficialne
zdokumentované podozrenie z nezrovnalosti alebo zistenie nezrovnalosti;

Sprostredkovatelsky organ alebo SO - ministerstvo, ostatny ustredny organ Statnej spravy, samospravny kraj, obec alebo
ind pravnicka osoba, ktora ma odborné, personalne a materialne predpoklady, ktora je ur€ena na plnenie urcitych Gloh
riadiaceho organu podra &l. 123 ods. 6 vSeobecného nariadenia a v stlade s § 8 zakona o prispevku z ESIF, a to na zaklade
pisomného poverenia riadiaceho organu sprostredkovatelskému organu na vykon Casti loh riadiaceho organu. V sulade s
uznesenim vlady €. 229 zo dfia 14. méja 2014 Ministerstvo vnitra SR, Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR a
uznesenim vlady SR €. 487 zo dfa 2. septembra 2015 ImplementaCna agentira Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny
SR st SO pre operacny program Ludské zdroje, ktoré vykonavaju Ulohy v mene a na ucet RO. V pripade, ak poskytnuty
prispevok zahffia poskytnutie pomoci, SO kona ako vykonavatel pomoci poskytovanej prostrednictvom ESIF. Rozsah a
definovanie dloh SO je predmetom zmluvy o vykonavani Casti Uloh Riadiaceho organu Sprostredkovatelskym organom a v
nej obsiahnutom pinomocenstve udelenom zo strany RO na SO oprévriujiceho SO na konanie vodi tretim osobdm.

V pripade, ak poskytnuty prispevok zahffia poskytnutie pomoci, SO kond ako vykonavatel pomoci poskytovanej
prostrednictvom ESIF. Rozsah a definovanie tloh SO je predmetom zmluvy o vykonavani asti tloh Riadiaceho organu
Sprostredkovatelskym orgdnom a v nej obsiahnutom plnomocenstve udelenom zo strany RO na SO oprévriujuceho SO na
konanie voci tretim osobam; zmluva o vykonavani Casti Uloh Riadiaceho organu Sprostredkovatelskym organom je
zverejnend na webovych sidlach RO aj SO a rovnako v Centralnom registri zmluv;

Systém riadenia ESIF - dokument vydany CKO, ktorého igelom je definovat $tandardné procesy a postupy riadenia ESIF,
ktoré su zavazné pre vietky zU€astnené subjekty; pre ucely zmluvy o poskytnuti NFP je zavéznd vzdy aktualna zverejnena
verzia uvedeného dokumentu na webovom sidle CKO v nadvéznosti aj na interpretacné pravidld uvedené v ¢lanku 1, ods.
1.3 pism. d) zmluvy; rovnako uvedené plati aj pre dokumenty vydavané na zéklade Systému riadenia ESIF v silade
s kapitolou 1.2 ods. 3, pism. a) aZ c) z&kladné ustanovenia a rozsah aplikacie;

Systém finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného arybarskeho fondu
na programové obdobie 2014 — 2020 alebo Systém finanéného riadenia - dokument vydany Certifikaénym organom, ktory
predstavuje komplex na seba nadvazujucich avzajomne prepojenych podsystémov a Cinnosti, prostrednictvom ktorych sa
zabezpecuje ucinné finanné planovanie, rozpoCtovanie, pouzivanie, Uctovanie, vykaznictvo, platba prijimatelom a pripadne
Partnerom, sledovanie finanénych tokov, kontrola a audit pri realizacii prispevku z ESIF; pre Ggely zmluvy o poskytnuti NFP je
zavazna vzdy aktualna zverejnena verzia uvedeného dokumentu na webovom sidle Certifikaéného organu;

Statna pomoc alebo pomoc — akakolvek pomoc poskytovana z prostriedkov Statneho rozpodtu SR alebo akoukolvek
formou z verejnych zdrojov podniku podla &lanku 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani EU, ktora naria sutaz alebo hrozi
naru$enim sutaZe tym, Ze zvyhodnuje ur€ité podniky alebo vyrobu ur€itych druhov tovarov a mdze nepriaznivo ovplyvnit
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obchod medzi ¢lenskymi Statmi Eurdpskej Unie. Pomocou sa vo vyzname uvadzanom v tejto prirucke rozumie pomoc de
minimis ako aj $tatna pomoc. Povinnosti zmluvnych stran, ktoré pre ne vyplyvaju z pravneho poriadku SR alebo z pravnych
aktov EU ohladom $tatnej pomoci, zostavajt plnohodnotne aplikovatelné bez ohladu na to, & ich zmluva o poskytnuti NFP
uvadza vo vztahu ku konkrétnemu projektu prijimatela, zahffajicom poskytnutie pomoci, ako aj bez ohfadu na to, ¢i sa
prijimatel povazuje podla pravnych predpisov Slovenskej republiky za verejnopravny subjekt alebo subjekt sukromného
prava;

Ucastnici projektu — osoby priamo zlgastiiujlice sa aktivit projektu spolufinancovaného z ESIF (napr. frekventanti
vzdelavacich programov, Ucastnici socialnych programov), pri¢om plati, ze na kazdého Ucastnika projektu si vyhradené
vydavky projektu. Ugastnikmi projektu nie sti €lenovia projektového timu (riadiaci a administrativni pracovnici, lektori, socilni
pracovnici a pod.) ani osoby cielovej skupiny, ktoré vyuZivaju vysledky projektu, ale neziéastiuji sa priamo aktivit projektu
(napr. pri projektoch zameranych na vydanie publikacii pouZivatelia tychto publikacii)

Pre ucely niektorych narodnych projektov socialnych programov sa pre ucely OP L'Z povazuju za ucastnikov projektu
v zmysle nariadenia ESF (Priloha ¢.I a c.ll) aj osoby cielovej skupiny, ktoré sa priamo zdcastiuju aktivit projektu, ale
vydavky projektu sa na nich priamo neviazu.

Uétovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona &. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov. Na
ucely predkladania ZoP (predfinancovanie, refundacia — priebezna platba, zigtovanie zalohovej platby) sa vyzaduje spinenie
naleZitosti definovanych v § 10 ods. 1 pism. a) az f) predmetného zakona, priCom za dostatocné spinenie naleZitosti podia
pism. ) sa povazuje vyhlasenie prijimatela v ZoP v &asti Cestné vyhlasenie v zneni podla prilohy ¢. 1a) Systému finanéného
riadenia. V suvislosti s postipenim pohladavky sa z pohfadu spinenia poZiadaviek vSeobecného nariadenia za uctovny
doklad, ktorého dékazna hodnota je rovnocenna faktiram, povazuje aj doklad preukazujlci vykonanie zapo itania.

UdrzatePnost' Projektu - dodrzanie podmienok vyplyvajucich z prisluSnej Vyzvy a €lanku 71 vSeobecného nariadenia najmé
pre udrZanie (zachovanie) vysledkov projektu. Obdobie udrZatelnosti projektu sa zagina vkalendarny den, ktory
bezprostredne nasleduje po kalendarnom dni, v ktorom do$lo k finanénému ukon&eniu projektu; Obdobie udrzatelnosti
projektu trva po dobu, stanovent v zmluve o poskytnuti NFP v stlade s podmienkami vyzvania;

Ukonéenie realizacie hlavnych aktivit Projektu — predstavuje ukonCenie tzv. fyzickej realiz&cie projektu. Realizacia
hlavnych aktivit projektu sa povaZuje za ukonCenu v kalendarny def, kedy prijimatel kumulativne spini nizSie uvedené
podmienky:
a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu,
b) predmet projektu bol riadne dodany prijimatelovi, prijimatel ho prevzal a ak to vyplyva z charakteru pinenia, aj
ho uviedol do uzivania. Splnenie tejto podmienky sa preukazuje najma:

(i) predloZzenim kolaudacného rozhodnutia bez vad a nedorobkov, ktoré maju alebo mbzu mat vplyv na
funkénost, ak je predmetom projektu stavba; pravoplatnost kolaudacného rozhodnutia je prijimatel
povinny preukazat poskytovatelovi po nadobudnuti jeho pravoplatnosti, najneskér do predlozenia
prvej Naslednej monitorovacej spravy projektu,

(i) preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom, ktoré si podpisané, ak je predmetom
projektu zariadenie, dokumentacia, ind hnutelnu vec, pravo alebo ind majetkova hodnota, priCom
z dokumentu alebo dolozky k nemu (ak je vydany tretou osobou) musi vyplyvat prijatie predmetu
projektu prijimatelom a uvedenie predmetu projektu do uzivania (ak je to s ohlfadom na predmet
projektu relevantné),

(iii) predlozenim rozhodnutia o pred€asnom uzivani stavby alebo rozhodnutia do do¢asného uzivania
stavby, pri¢om vady a nedorobky v nich uvedené nemaju alebo nemdzu mat vplyv na funkénost
stavby, ktora je predmetom projektu; prijimatel je povinny do skoncenia doby udrzatenosti uviest
stavbu do riadneho uzivania, o preukaze prisluSnym pravoplatnym rozhodnutim

(iv) inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, uréitym a zrozumitelnym spdsobom vyplyva,
Ze predmet projektu bol odovzdany prijimatelovi, alebo bol so sthlasom prijimatela sfunkéneny tak,
ako sa to predpokladalo v schvélenej ziadosti o NFP.

alebo pre pripad projektov financovanych z ESF, pri ktorych neexistuje hmotne zachytitelny Predmet Projektu,
predloZenim &estného vyhlasenia Prijimatela s uvedenim dnia, ku ktorému do$lo k ukonéeniu poslednej hlavne;
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Aktivity Projektu, priCom prilohou ¢estného vyhlasenia je dokument odévodriujlci ukoncenie poslednej hlavnej
Aktivity Projektu v defi uvedeny v Eestnom vyhlaseni.

Ak mé projekt viacero predmetov projektu, podmienka sa pre ucCely Ukonéenia realizacie hlavnych aktivit
projektu povazuje za splnenu jej spinenim pre najneskér ukonCovany Ciastkovy predmet projektu, priom musi
byt suéasne splnend aj pre skor ukonCené predmety projektu. Tym nie je dotknutd moZnost skorSieho
ukonc€enia jednotlivych aktivit projektu za (¢elom dodrZania lehét uvedenych v prilohe €. 2 k zmluve o poskytnuti
NFP.

VEas - konanie v sulade s ¢asom pinenia uréenom v zmluve o poskytnuti NFP, v Pravnych predpisoch SR a pravnych
aktoch EU a v Priru¢ke pre Ziadatela, vo vyzvelvyzvani, v prirucke pre prijimatela, v prislusnej schéme pomoci, ak projekt
zahffia poskytnutie pomoci, v Systéme finanéného riadenia, v Systéme riadenia ESIF a v pravnych dokumentoch;

Verejné obstaravanie alebo VO - postupy obstaravania sluzieb, tovarov a stavebnych prac v zmysle zakona ¢. 343/2015
Z.z. overejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej aj ,zakon o VO®) v slvislosti s vyberom
dodavatela; ak sa v zmluve o poskytnuti NFP uvadza pojem verejné obstaravanie vo vSeobecnom vyzname obstaravania
sluzieb, tovarov a stavebnych prac, t.j. bez ohfadu na konkrétne postupy obstaravania, zahffia aj iné druhy obstaravania
nespadajlce pod zakon o VO, ak ich pravny poriadok SR pre konkrétny pripad pripusta;

Verejnopravny subjekt — kazdy subjekt, ktory sa riadi verejnym pravom v zmysle ¢l. 1 ods. 9 smernice Eurdpskeho
parlamentu a Rady (ES) €. 18/2004 z 31. marca 2004 o koordinacii postupov zadavania verejnych zakaziek na prace,
verejnych zakaziek na dodavku tovaru a verejnych zakaziek na sluzby, a kazdé eurdpske zoskupenie Uzemnej spoluprace
zriadené v stlade s nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1302/2013 alebo vzniknuté podra zakona &. 90/2008
Z. z. o europskom zoskupeni Uzemnej spoluprace a o doplneni zakona ¢&. 540/2001 Z. z. o Statnej Statistike v zneni
neskorsich predpisov, bez ohladu na to, i sa eurdpske zoskupenie Uzemnej spoluprace povazuje podla pravnych predpisov
Slovenskej republiky za verejnopravny subjekt alebo subjekt sukromného prava.

VlIadny audit — viadnym auditom sa rozumie nezavisla, objektivna, overovacia, hodnotiaca a uistovania ¢innost vykonavana
podla zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov, osobitnych
predpisov a so zohladnenim medzin&rodne uznavanych auditorskych Standardov;

Vyzva na predkladanie Zziadosti alebo Vyzva - vychodiskovy metodicky a odborny podklad poskytovatela, na zéklade
ktorého prijimatel v postaveni Ziadatela vypracoval a predlozil Ziadost o NFP poskytovatelovi, ur€ujlicou vyzvou pre
Zmluvné strany je vyzva uvedena v bode (G) preambuly zmluvy o NFP, t. Vyzva, kéd .................. ; v pripade realizacie
narodnych projektov, velkych projektov alebo projektov technickej pomoci ide o vyzvanie vyhldsené pod kodom
uvedenom v predchadzajlcej vete;

Zacatie realizacie hlavnych aktivit Projektu - nastane v kalendarny def, kedy doSlo k zaatiu realizacie prvej hlavnej
aktivity projektu, a to kalendarnym driom:
(i) zacatia stavebnych préc na projekte, alebo
(ii) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre dodavatela, alebo nadobudnutim ucinnosti prvej zmluvy uzavretej
s dodavatelom, pokial nebola vystavena objednavka alebo
(iii) zaCatia poskytovania sluzieb tykajucich sa projektu, alebo
(iv) zaCatim rieSenia vyskumnej a/alebo vyvojovej Ulohy v ramci projektu, alebo
(v) zagatia realizacie inej prvej hlavnej aktivity, ktord nemoZno podradit pod body (i) az (iv) a ktora je ako hlavna
aktivity uvedena v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP,
podla toho, ktora zo skutoCnosti uvedenych pod pism. (i) az (v) nastane ako prva.

Pre vyli&enie nedorozumeni sa vyslovne uvadza, Ze vykonanie akéhokolvek ukonu vztahujiceho sa k realizacii VO nie je
realizaciou hlavnych aktivit projektu, a preto vo vztahu k zaCatiu realizacie hlavnych aktivit projektu nevyvolava pravne
dosledky.

Zaclatie realizacie hlavnych aktivit projektu je rozhodujlce pre urenie obdobia pre vznik opravnenych vydavkov, s vynimkou
podpornych aktivit, ktoré sa vecne viazu k hlavnym aktivitdm a ktoré boli vykonavané pred, resp. po realizacii hlavnych aktivit
projektu v zmysle definicie opravnenych vydavkov a Easovych podmienok opravnenosti vydavkov na podporné aktivity
projektu uvedenych v ¢lanku 14 ods. 1 pism. b) VZP zmluvy o NFP;
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Zacatie Verejného obstaravania/obstaravania alebo zacatie VO - predloZenie dokumentacie k VO na vykon ex-ante
kontroly, ak je takato kontrola vzhladom na charakter zakazky povinnd, resp. pri verejnych obstaravaniach, kde nie je
povinne vykonavana ex-ante kontrola sa za zaCatie verejného obstaravania povazuje odoslanie oznamenia o vyhlaseni
verejného obstaravania, oznamenia pouZitého ako vyzva na sutaz alebo vyzva na predkladanie ponuk na zverejnenie, alebo
spustenie procesu zadavania zakazky v ramci elektronického trhoviska;

Zakon o rozpoctovych pravidlach - zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon o financnej kontrole a audite - zakon ¢. 357/2015 Z. z. ofinannej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov;

Zakon o rozpoctovych pravidlach Gzemnej samospravy - zakon ¢&. 583/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach uzemne;
samospravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon o verejnom obstaravani alebo zakon o VO - zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov;

Zmena podmienok pre projekty generujiice prijmy - zmena, ktora nastava v pripade:

a) ak urdité zdroje prijmov neboli zohladnené pri vypocte finanénej medzery pri predloZeni Ziadosti o NFP alebo nové
zdroje prijmov sa objavili poéas monitorovania €istych prijmov na zaklade monitorovacich sprav alebo

b) dochadza k zmenam v tarifnej politike;

Zmluva alebo ,zmluva o NFP* zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku . V pripade, ak pri schvalenom
projekte je osoba RO a prijimatela totozna, prava a povinnosti st upravené v rozhodnuti o schvéleni Ziadosti o NFP a
zmluva o NFP sa neuzatvéra. Ustanovenia Systému riadenia ESIF tykajice sa zmluvy o NFP sa rovnako vztahuju aj na
rozhodnutie o schvaleni ZoNFP v pripade totoznosti RO a prijimatela, ak v konkrétnom ustanoveni nie je uvedené inak.

Zverejnenie — je vykonané vo vztahu k akémukolvek pravnemu dokumentu, ktorym je prijimatel viazany podla zmluvy
o poskytnuti NFP, ak je uskuto&nené na webovom sidle organu zapojeného do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane
finan¢ného riadenia alebo akékolvek iné zverejnenie tak, aby prijimatel mal moznost sa s takymto pravnym dokumentom,
z ktorého pre neho vyplyvaju alebo mézu vyplyvat prava a povinnosti, oboznamit a zosuladit s jeho obsahom svoje €innosti
a postavenie. Poskytovatel nie je v Ziadnom pripade povinny prijimatela na takéto pravne dokumenty osobitne a jednotlivo
upozoriovat. Povinnosti poskytovatela vyplyvajlce pre neho zo vSeobecného nariadenia a implementaénych nariadeni
tykajice sa informovania a komunikacie tymto zostavaju nedotknuté. Pojem Zverejnenie sa vzhfadom na kontext moze
v zmluve o poskytnuti NFP pouzivat vo forme podstatného mena, pridavného mena, slovesa alebo pricastia v prislusnom
gramatickom tvare, priCom ma vZdy vysSie uvedeny vyznam,;

Ziadater - osoba, ktora Ziada o poskytnutie prispevku (NFP) do nadobudnutia Ucinnosti zmluvy o NFP/rozhodnutia podfa § 3
ods. 2 pism. ) zakona o ESIF.

Ziadost o NFP je zakladnym dokumentom, ktorym Ziadatel na zaklade vyhlasenej vyzvylvyzvania ziada RO
o spolufinancovanie projektu z finanénych prostriedkov uréenych na vyzvu/vyzvanie. ZoNFP ajej prilohy obsahuji tdaje,
ktoré s nevyhnutné na postidenie spinenia podmienok poskytnutia prispevku definovanych vo vyzve. ZONFP je tvorena
formularom ZoNFP a prilohami ZoNFP. Vzor formularu ZoNFP vydéava CKO.

Ziadost o platbu alebo ZoP - dokument, ktory pozostava z formularu Ziadosti a povinnych priloh, na zaklade ktorého je
prijimatelovi uhradzany prispevok, tj. prostriedky EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie v prislusnom pomere.
Ziadost o platbu prijimatel eviduje v ITMS2014+:;

Ziadost' o vratenie finanénych prostriedkov — doklad, ktory pozostava z formularu Ziadosti o vratenie finan&nych
prostriedkov a priloh, na ktorych zaklade ma prijimatel povinnost vratit finanéné prostriedky v prislusnom pomere
na stanovené bankové Ucty.

1.3 Pouzité skratky a skratené formy niektorych slovnych spojeni

Zavedenie skratiek alebo skratenej formy niektorych slovnych spojeni je priamo definované v texte Systému riadenia ESIF
v kapitole 1.2. Pre Ucely tohto dokumentu bolo zavedenie skratiek alebo skratenej formy niektorych slovnych spojeni priamo
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zadefinované v texte, a to pri prvom pouziti pojmu alebo slovného spojenia. NizSie uvadzané skratky a pojmy st prehladom
najéastej$ie pouzitych skratiek a skratenych foriem niektorych slovnych spojeni uvadzanych v Systéme riadenia ESIF, a
nemusia byt vy&erpavajlicim zoznamom skratiek a skratenych foriem niektorych slovnych spojeni zavedenych v dokumente.
Pouzitie neskratenej formy predmetnych skratiek a pojmov v texte nema vplyv na samotny obsah a vyznam. Za (¢elom
jednoznaéného vykladu, tam kde to nie je nevyhnutné, nie su skratky pouZivané v oznaéeni ndzvov jednotlivych Casti
dokumentu. Skratené nazvy jednotlivych pravnych aktov EU a SR st uvedené v kapitole 1.1 SR ESIF.

BSK
CED
CRZ
EFRR
ENRF
ES
ESF
EKS
EU
EUS
HP

ICO

IS

ISUF
KF

MF SR
MP CKO
MPSVR SR
MRK
MSP
NACE
NKU
NMV
NUTS

OA
OCKU OLAF
OP

OPLZ
OP RH
PD

PJ
PMU
PO
PRV
RIS
RIUS
RO
SAP
SIHP
SR
SSR
SVHZ
UR
SFR

Bratislavsky samospravny kraj

Centralna databaza vyli¢enych subjektov (Central Exclusion Database)CO Certifikany organ
Centralny register zmlav

Eurépsky fond regionalneho rozvoja

Eurdpsky namorny a rybarsky fond

Eurdpske spoloCenstvo

Eurdpsky socialny fond

Elektronicky kontraktaény systém

Eurépska Unia

Eurdpska uzemna spolupraca

horizontélne principy; v programovom obdobi 2014 - 2020 si medzi HP zaradené udrzatelny rozvoj,
rovnost medzi muzmi a zenami a nediskriminécia

Identifikacné Cislo organizacie

informacny systém

Informacny systém Gctovnictva fondov

Kohézny fond

Ministerstvo financii SR

Metodicky pokyn Centralneho koordina¢ného organu

Ministerstvo prace, sociélnych veci a rodiny

Marginalizované romske komunity

malé a stredné podniky

skratka pre Statisticku klasifikaciu ekonomickych aktivit v Eurdpskom spologenstve

Najvyssi kontrolny trad

Nérodny monitorovaci vybor

Systém Statistickych Uzemnych jednotiek zavedenych EUROSTATom v spolupréci s narodnymi
Statistickymi Uradmi

Organ auditu

Odbor Centralny kontaktny utvar pre OLAF

operaény program (ustanovenia Systému riadenia ESIF tykajice sa OP sa aplikujii aj na programy
EUS, OP RH a PRV, ak z konkrétnych ustanoveni nevyplyva nie¢o iné alebo pre konkrétne programy
nie su stanovené osobitné pravidla)

operacny program Ludské zdroje

operacny program Rybné hospodarstvo

Partnerska dohoda

platobna jednotka

Protimonopolny urad

Programové obdobie 2014 - 2020

program rozvoja vidieka

rozpoCtovy informacny systém

Regionalna integrovana Gizemna stratégia

riadiaci organ (pre OP LZ)

spolocny akény plan

Systém implementacie horizontalneho principu

Slovenska republika

Spolo¢ny strategicky ramec

sluzby vSeobecného hospodarskeho zaujmu

udrZatelny rozvoj (jeden z horizontalnych principov)

Systém finanéného riadenia Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a
rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 - 2020
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SRESIF Systém riadenia europskych Strukturalnych a investiénych fondov
SSIN Standardna stupnica jednotkovych nakladov
SR Statny rozpocet
TP technicka pomoc
UMR udrzatelny mestsky rozvoj
UVA Urad viadneho auditu
uvo Urad pre verejné obstaravanie
vUC Vy$8i Gzemny celok
Zmluva o NFP Zmluva o poskytnuti NFP
2NO Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
ZoNFP Ziadost o NFP, ziadost o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku
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2 VYPRACOVANIE ZIADOSTI O NFP

Relevantna Gprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:
Cl. 125 ods. 1 a 3 véeobecného nariadenia

Cl. 25 Delegovaného nariadenia EK &. 480/2014

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

§ 13811 pism. b)., § 17 &l.1 a §26 zékona o prispevku z ESIF
Relevantna tiprava v systéme riadenia ESIF:

Cast 3.2.1 Schvalovaci proces Ziadosti o nenévratny finanény prispevok, kapitoly 3.2
Systému riadenia ESIF

Cast' 3.4.1 Narodné projekty, kapitoly 3.4 Systému riadenia ESIF
Iné dokumenty:

Vzor CKO¢. 7, 15, 19

Dopytovo orientované projekty su projekty, ktoré su predkladané na zaklade vyzVy.
Poskytovatel vyhldsi vyzvu zverejnenim na svojom webovom sidle. Pri dopytovo orientovanych projektoch prebieha sutaz
medzi Ziadatelmi (Uspe$nost Ziadosti je podmienena splnenim podmienok odborného hodnotenia a vyberu ZoNFP
v nadvaznosti na vyclenenu alokaciu vyzvy). Ak Poskytovatel rozhodne, mdze byt uskuto&neny dvojkolovy vyber ZoNFP,
kedy v prvom kole su Ziadatelmi predkladané projektové zamery na zéklade vyzvy na predkladanie projektovych zamerov
a v druhom kole st Ziadatelmi predkladané ZoNFP na zaklade vyzvy.

Narodné projekty st projekty vacsieho rozsahu, alebo $pecifického zamerania, ktorych realizacia je podmienena schvalenim
zakladnych parametrov projektov (popis aktivit, indikativna alokdcia a prijimatel) zo strany Komisie zriadenej
pri Monitorovacom vybore pre OP LZ pre prislu$né prioritné osi. Pri tychto projektoch neprebieha sitaz medzi ziadatelmi.
Narodné projekty st vypracovavané v spolupraci medzi Ziadatefom a RO. ZoNFP pre narodné projekty st predkladané
na zaklade vyzvania.

V podmienkach OP LZ je narodny projekt individuélny projekt3, ktory realizuje na névrh riadiaceho organu vopred vymedzeny
prijimatel:

a) uréenyvOPLZ,

b) ktorého kompetencie vyplyvaju z osobitnych predpisov# alebo osoba uréena Statutarnym organom RO,
c) schvaleny monitorovacim vyborom, alebo

d) schvaleny komisiou podla § 7 ods. 5 zakona o prispevku z ESIF

Z hladiska jeho vecného zamerania, charakteru aktivit, geografického zaberu a dalSich atribitov rieSi komplexne
a systémovo konkrétne oblasti podporované z ESIF s celonarodnym dopadom, je viazany na stratégiu definovand v ramci
OP ['Z. Realiz4cia jeho aktivit vychadza z jasne stanovenych narodnych politik alebo tieto politiky dopifia, najmé s dérazom
na odstrariovanie regionalnych disparit, pri¢om reSpektuje Uzemné a odvetvové aspekty rozvoja daného Uzemia.

Ziadost o NFP je $tandardné tlacivo, ktorého forma a naleZitosti si zadefinované v SR ESIF. Tvori ho samotné Ziadost
o NFP a poskytovatelom stanovené prilohy vo vyzvelvyzvani. PodrobnejSie v kapitole 3 tejto prirucky.

21 Sposob vypracovania ziadosti o NFP

Kazdy Ziadate! o NFP, ktory chce Ziadat o EU fondy v programovom obdobi 2014 - 2020 musi mat vytvorené konto
do verejnej Casti ITMS2014+.

Ziadost o NFP je mozné prediozit odo diia vyhlasenia vyzvy do dfia jej uzavretia/v pripade vyzvania, do terminu uplynutia
lehoty na predloZenie Ziadosti o NFP.

Ziadatel o NFP vypracuje Ziadost o NFP vypInenim elektronického formuléra, prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS2014+. Po
vyplneni elektronického formulara zabezpeti elektronické odoslanie Ziadosti o NFP cez verejny portal ITMS2014+.

3 O charaktere projektu, ¢i bude investiény/neinvestiny, rozhodne poskytovatel v podmienkach poskytnutia NFP vo vyzvani
4 Napr. zakon €. 453/2003 Z.z. o organoch Statnej spravy v oblasti soc. veci, rodiny a sluzieb zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (Ustredie PSVR) a pod.
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Nasledne po elektronickom odoslani Ziadosti 0 NFP zabezpeli aj doruCenie Ziadosti o NFP poskytovatelovi prispevku
v listinnej (pisomnej) forme (1x podpisany original Ziadosti o NFP s prilohami, 1x kompletnd képiu, ak nie je
vo vyzvani stanovené inak). K listinnej forme Ziadosti o NFP Ziadatel priklada povinné prilohy, ktorych zoznam je uvedeny
Vo vyzvelvyzvani a v Casti 14 formularu ziadosti o NFP.

Relevantné blizSie informéacie k vypracovaniu Ziadosti o NFP st uvedené aj v ¢asti 2.3.1 a 3.2 tejto prirucky.

2.1.1 Priprava zamerov narodnych projektov

Poskytovatel (RO) je pred samotnym vyzvanim na predloZenie Ziadosti o NFP opravneny usmerfiovat' buduceho ziadatela
vo veciach pripravy zameru narodného projektu. Za tymto Gcelom je RO opravneny vydavat pokyny, ktoré je buduci Ziadatel
povinny dodrzat, najma v oblasti pravidiel opravnenosti vydavkov OP LZ. Ich neplnenie moZze mat za nasledok, ze RO
nepristupi k vypracovaniu vyzvania na predlozenie narodného projektu az do odstranenia identifikovanych nedostatkov
pri priprave narodného projektu.

Poskytovatel pri priprave narodnych projektov usmerfiuje ziadatela podia pripomienok gestorov horizontalnych principov za
U¢elom zabezpedenia stladu narodnych projektov s relevantnym horizontalnym principom.

Pri priprave narodného projektu, ktory nevypracovava odbor pripravy projektov a vyziev MPSVR SR, je poskytovatel
opravneny usmerfiovat nominovanych zastupcov buduceho ziadatela na zabezpedenie suladu s pravidlami vyplyvajucimi
z0 véeobecne zavaznych predpisov EU a SR upravujicich oblast pomoci a podpory poskytovanej z EU, resp. v pripade,
ak identifikuje mozny prienik oblasti podpory na z&klade komplementarit a synergii identifikovanych v partnerskej dohode
aOPLz.

2.1.2 Globalne granty
RO je opravneny ¢ast OP LZ realizovat prostrednictvom globaineho grantu.

Globalny grant (€l. 123 ods. 7 vSeobecného nariadenia) predstavuje Gzemne al/alebo tematicky zamerany grantovy
mechanizmus, t. j. prerozdelenia finanénych prostriedkov na malé projekty, ktoré su vyberané na zaklade vyhlasenej
vyzvy/vyziev.

Globalny grant umoziuje prerozdelenie finanénych prostriedkov z fondov a ENRF cielenych na urciti tému/aktivitu priamo
do Uzemia prostrednictvom vybranych partnerov, ktori sa aktivnou Cinnostou zameriavaju nadany typ aktivity/témy.
Prinosom globélneho grantu je administracia va¢Sieho podétu malych projektov. Globélne granty su uréené pre rézne typy
Ziadatelov vratane mimovladnych neziskovych organizacii.

Této prirucka sa nevztahuje na globaine granty.

2.1.3 Projekty TP

S cielom Gginnej implementacie OP L'Z st z prostriedkov ESIF financované projekty RO a SO, ktoré sa tykaju pripravy,
riadenia, kontroly (auditov), monitorovania, hodnotenia, informovania a komunikacie, vytvarania administrativnych kapacit
a sieti, vybavovania staznosti a auditu v slvislosti s nakladanim prostriedkov ur€enych na implementaciou OP LZ.
Za tymto ucelom je RO opravneny vydavat usmernenia, ktoré je buduci Ziadatel povinny dodrzZat.

Tato prirucka sa nevztahuje na projekty TP.

2.2 Formular projektového zameru/ziadosti o NFP

Formulér projektového zameru je zé&kladnym dokumentom, ktory v pripade ak je to relevantné, predkladad Ziadatel
poskytovatelovi na zaklade vyhlasenej vyzvy na predkladanie projektovych zdmerov s cielom preukazat spinenie
stanovenych podmienok na vydanie kladnej hodnotiacej spravy projektového zameru. Projektovy zamer je predkladany
v rozsahu definovaného formulara vypracovaného na trovni CKO, ktory je totozny s formularom ZoNFP (pozri Gast 2.3.
tejto kapitoly).
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Projektovy zamer sa zameriava najma na postdenie vhodnosti navrhovaného projektu vo vztahu k napifianiu ciefov OP L'Z
arealizovatelnosti navrhovaného projektu. Sohladom na znenie vyzvy na predkladanie projektovych zamerov
je poskytovatel opravneny rozhodnut, Ze niektoré asti formulara nemusia byt pri prekladani projektového zameru vyplnené.

2.3 Formular ziadosti o nenavratny finanény prispevok

ZoNFP je zakladnym dokumentom, ktorym Ziadatel na zaklade vyhlasenej vyzvy/ vyzvania Ziada poskytovatela o NFP.
Ziadost o NFP tvori formulér Ziadosti a prilohy. Formular Ziadosti je rovnaky pre véetkych Ziadatelov, pricom pre Gdely
overenia podmienok poskytnutia NFP stanovenych vo vyzvelvyzvani, poskytovatel zadefinuje povinné prilohy Ziadosti
o NFP. Ziadost vychadza zo zéakladného vzoru ,Ziadost o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku/Projektovy
zamer", ktory vydava CKO ako vzor €. 15. Formular ziadosti o NFP je zverejneny spolu s vyzvou/ vyzvanim na webovom
sidle poskytovatela.

2.3.1 Informacie k spravnemu vyplneniu ziadosti o NFP

Pokyny pre spravne vyplnenie Ziadosti o NFP sl uvedené priamo vo formulari Ziadosti o NFP, ktory tvori prilohu
vyzvylvyzvania®. Informacie pre ziadatela tykajuce sa spravneho vyplnenia niektorych udajov jednotlivych Casti / tabuliek
Ziadosti o NFP, ktoré nie su podrobnejSie popisané priamo v tlaCive ziadosti o NFP, st podrobne popisané v prilohe €. 1
tejto prirucky.

Pri vypracovani Ziadosti o NFP musi Ziadatel postupovat v silade s platnymi dokumentmi tykajucimi sa operacného
programu Ludské zdroje. t. j.:

- Prirucka pre Ziadatela o NFP v akt. zneni,

- Usmermenie CKO €. 1 v platnom zneni k postupu administracie ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok
cez ITMS2014+ zverejneny na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-
manualy/ ;

- Systtm  riadenia  eurdpskych  Strukturdlnych  a investiénych ~ fondov ~ vakt.  zneni,
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/;

- Systém finantného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho ndmorného a rybarskeho
fondu na programoveé obdobie 2014 - 2020 v platnom zneni
http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatiD=9348

- OP LZ  http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/operacny-program-ludske-
zdroje/;

- Stratégia financovania Eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov pre programové obdobie 2014 - 2020
http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatlD=9349;

- Metodicky vyklad RO k vypracovaniu Ziadosti o NFP / projektového zameru - priloha €.1 tejto prirucky;

- Hodnotiace a vyberové kritéria, ktoré tvoria si€ast prisludnej vyzvy/prisludného vyzvania;

- Schémy &tatnej pomoci / schémy pomoci de minimis (ak je relevantné), ktoré tvoria sucast prislusnej vyzvy/
vyzvania;

- MP CKO ¢. 4 v platnom zneni k Ciselniku oprédvnenych vydavkov
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-ckof;

- MP CKO ¢&. 6 v platnom zneni k pravidldm opravnenosti pre najCastejsie sa vyskytujluce skupiny vydavkov

http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/;

- V3eobecné pravidld oprévnenosti vydavkov pre OP LZ v PO 2014-2020 - priloha €. 5 tejto prirucky;

- pre UPSVaR sa uplatiiuje pausélna vySka nepriamych vydavkov v stlade s Usmernenim RO &. 2/2015
zverejnenom  na  webovom  sidle:  http:/www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-
2020/dokumenty/usmernenial;

- Usmernenie Riadiaceho organu k verejnému obstaravaniu ¢.1/2015 (dalej len ,Usmernenie RO k verejnému
obstaravaniu®), zverejnené na webovom sidle:  http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-
2014-2020/;

5 Vzor Ziadosti o NFP €. 15 vydalo CKO tu: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/.
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- Systém implementacie HP Udrzatelného rozvoja, v zmysle ktorého je identifikacia prispevku projektu k HP UR
povinna pre véetkych Ziadatefov o NFP z ESIF. Podrobné informécie k horizontalnemu principu na PO 2014-
2020 sa nachadzaju na webovom sidle: http://www.hpisahptur.gov.sk/dokumenty-2014-2020/;

- Systém implementacie HP Rovnost medzi muzmi aZenami, ktory sa nachadza na webovom sidle
http://www.gender.gov.sk;

- Metodicky pokyn CKO €. 17 v platnom zneni k Eiselniku meratelnych ukazovatelov
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-ckof/;

- Usmernenia o vykonavani iniciativy na podporu zamestnanosti mladych ludi, ktoré sa nachadza medzi
dokumentmi na webovom sidle: http:/ec.europa.eu/esf/main.jsp?catld=3&langld=sk;

- resp. iné dokumenty, na ktoré sa vyzvalvyzvanie odvolava alebo ktoré suvisia s podmienkami realizacie
projektu/narodného projektu.

2.3.2 Prilohy ziadosti o NFP

Poskytovatel prispevku pri stanoveni rozsahu povinnych priloh identifikuje este pred vyhlasenim vyzvy/vyzvania vSetky
podmienky poskytnutia NFP a priradi k nim vo vyzvelvyzvani aj zodpovedajlici zdroj overenia (vid ¢ast 2.3.2.2 tejto
prirucky). Pri definovani rozsahu a formy poZadovanych dokumentov pritom poskytovatel zohladfiuje aj moZnosti overenia
skutoCnosti preukazovanych prislusnymi dokumentmi v elektronickych verejnych registroch. V takom pripade poskytovatel
moznost overenia splnenia podmienok prispevku inym spdsobom ako na zéklade informacii a dokumentov predlozenych
Ziadatelom identifikuje vo vyzvelvyzvani.

V pripade poskytnutia prispevku v zmysle schémy Statnej pomoci / schémy pomoci de minimis, musi byt dodrzana
podmienka, ze prijimatelom nemdze byt subjekt, vodi ktorému je narokované vratenie pomoci na zaklade predchadzajiceho
rozhodnutia Komisie, v ktorom bola tato pomoc ozna¢ena za neopravnenu a nezluéitelnt so spoloénym trhom. Prijimatelom
pomoci nemdzu byt podniky / subjekty v tazkostiach, ktoré spiiaju kritéria uvedené v OZNAMENI KOMISIE - Usmernenia
o Statnej pomoci na zachranu a restrukturalizaciu nefinanénych podnikov v tazkostiach (2014/C 249/01). PodrobnejSie pozri
https://www.employment.gov.sk/sk/esf/?SMC=1&id=123 .

V pripade, ak sa niektora priloha nevztahuje na Zziadatela o NFP (v zmysle platnych pravnych predpisov SR), musi Ziadate!
namiesto nej predloZit poskytovatelovi Cestné vyhlasenie ziadatela o NFP o nepredioZeni priloh(y) ziadosti o NFP (priloha ¢.
2 tejto prirucky), v ktorom adekvatne oddvodni, dévod nepredlozenia priloh (napr. nie je relevantna a pod.).

Poskytovatel je opravneny vo faze predkladania Ziadosti o NFP zohladnit objektivnu ¢asovu dizku potrebnii na ziskanie
a predlozenie dokumentov povinnych priloh, ich charakter a v pripade, ak tak uzna za vhodné, poskytovatel umozni
nahradit' niektoré dokumenty, preukazujice splnenie podmienok poskytnutia prispevku vo vyzve, €estnym
vyhlasenim Ziadatefa (sucast' formulara ZoNFP bod 15), okrem dokumentacie k verejnému obstaravaniu, ktora bude
vzdy pozadovana (finanéna kontrola VO pred podanim Ziadosti o NFP alebo finanéna kontrola VO pocas
posudzovania ZoNFP) .

Aj v pripade, ak vo vztahu k ziadosti o NFP/projektovému zameru boli identifikované pochybnosti o pravdivosti alebo Uplnosti
Ziadosti o NFP alebo jej priloh / projektového zameru alebo jeho priloh, poskytovatel pred vydanim rozhodnutia o Ziadosti
o NFP je opravneny vyzvat® Ziadatela na dopinenie ziadosti o NFP, resp. na predlozenie dokumentov/poskytnutie informéacii
v sllade s § 18 ods. 5/ § 19 ods. 5 zakona o ESIF. V ramci vyzvy na predloZenie relevantnych dokumentov poskytovater
identifikuje presn podmienku, ktorej overenie mé byt dolozenim dokumentu overené.

Pri stanoveni primeranej lehoty na predloZenie dokumentov pritom prihliada na ich charakter a objektivnu dizku potrebnu na
ziskanie tychto dokumentov, pri¢om uréena lehota je jednotna pri vSetkych Ziadateloch, ktori si dozadovani na predlozenie
rovnakého typu dokumentu, obvykle nie skdr ako 5 pracovnych dni.

2.3.2.1 Specifika pre povinné prilohy Ziadosti o NFP pre narodné projekty rozpoétovych
a prispevkovych organizacii v pésobnosti poskytovatela

Poskytovatel vo vyzvani ur€i, ktoré prilohy je Ziadatel povinny predlozit uz v ¢ase predloZenia Ziadosti o NFP a ktoré je

postacujuce predloZit aZ pred vydanim rozhodnutia o schvéleni Ziadosti o NFP, ak Ziadatel' preukazal spinenie ostatnych
podmienok poskytnutia prispevku.

6 Vzor CKO ¢. 19 v platnom zneni , Vyzva na doplnenie projektového zameru/ziadosti o NFP, webové sidlo: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-
ckol.
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V posobnosti rozpoétu kapitoly poskytovatela su rozpoctové a prispevkové organizacie zriadené prislusnym rezortom
alebo zriadené zakonom - tieto organizacie s napojené na rozpocet kapitoly poskytovatela (dalej ,organizacie v pdsobnosti
poskytovatela). S ohladom na vy3Sie uvedené poskytovatel stanovuje rozsah povinnych priloh k ziadosti o NFP
pre organizacie vo svojej pdsobnosti, viac v kapitole 2.3.2.2. tejto prirucky.

2.3.2.2 Preukazovanie spinenia podmienok poskytnutia NFP formou priloh k pisomnej forme Ziadosti
o NFP

Prehlad rozsahu podmienok poskytnutia prispevku a spdsoby ich overenia, zadefinuje poskytovatel vo vyzve / vyzvani podla
potreby, vo vztahu ku konkrétnej vyzve/vyzvaniu. Odporicany rozsah informacii podmienok poskytnutia prispevku je
uvadzany v kapitole 2.4.2 Systému riadenia ESIF v platnom zneni.

2.4 VyzvalVyzvanie

Vyzva lvyzvanie je zakladnym metodickym podkladom pre budticeho Ziadatela na predkladanie ZONFP.

Podmienky poskytnutia NFP si zadefinované vo vyzve/vyzvani.

Poskytovatel podfa potreby spolu s vyzvou/vyzvanim zverejni aj dalSie podporné dokumenty — napr. informécie, metodické
pokyny, informaéné materialy, resp. informacné materialy gestorov HP (napr. vo forme internetového prepojenia a pod.). Ak
nie su dokumenty verejne pristupné na webovom sidle RO http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-
2020/operacny-program-ludske-zdroje/, poskytovatel uvedie vo vyzve/vyzvani odkaz na miesto ich zverejnenia.

S ciefom predchadzat predkladaniu ZoNFP / projektovych zamerov, ktoré st z formalneho hradiska nespravne, poskytovatel
vo vyzve/vyzvani zadefinuje jasné a prehladné instrukcie pre Ziadatela.

V suvislosti s prispevkami poskytovanymi v programovom obdobi 2014-2020 je poskytovatel povinny predbezne informovat
Ziadatelov vo vyzvelvyzvani na predkladanie Ziadosti o NFP zverejnenom na svojom webovom sidle o databaze CED, v
ktorej Europska komisia eviduje v3etky subjekty, ktoré méZu byt vyAaté z Ucasti na akejkolvek pomoci alebo realizaciou
pomoci alebo podpory poskytovanej z rozpostu EU a priamej  pomoci z rozpodtu  EU,
ako aj z procesov verejného obstaravania, prostrednictvom ktorého su pridefované finanéné prostriedky EU v sulade
s Nariadenim o rozpoctovych pravidlach, ktoré sa vztahuje na vSeobecny rozpocet Eurdpskej tnie.

Ziadatelia o NFP, st tymto informovani, Ze v pripade, ak sa ocitn(i v niektorej zo situécii uvedenych v:

- Rozhodnuti Komisie zo 16. decembra 2008 o systéme vCasného varovania (EWS) na pouzitie povolujucimi Uradnikmi
Komisie a vykonnymi agenturami (U.v. EU, L 344, 20.12.2008, s. 125), alebo

- Nariadeni Komisie z 17.12.2008 o centralnej databaze vyligenych subjektov — CED (U. v. EU OJ L 344, 20.12.2008, s.
12),

ich udaje mézu byt registrované v databaze CED Uctovnikom Eurdpskej komisie, u ktorého si pravnické osoby a fyzické
osoby mozu uplatnit svoje prava vyplyvajlce z Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 45/2001 z 18. decembra
2000 o ochrane jednotlivcov so zretefom na spracovanie osobnych Udajov indtiticiami a organmi spologenstva a o volnom
pohybe takychto udajov (U. v. ES L 8, 12.1.2001).

V podmienkach SR v zmysle § 5 ods. 4 zakona o pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES a v zmysle § 5 ods. 4 z&kona
o prispevku z ESIF pini Urad viady SR lohy styéného miesta pre CED. http://www.olaf.vlada.gov.sk/centralna-databaza-
vylucenych-subjektov-ced/

2.4.1 Informovanie ziadatel'ov o spravovani iidajov v databaze CED

Spravovanie CED zahffia spraclvanie osobnych Udajov (zber Udajov, prenos udajov, registracia varovani o vyliceni,
zostavy v databaze atd'.).

Tretim stranam, musia byt v najskorsej faze procesu poskytovania finanénych prostriedkov z fondov EU poskytnuté
informéacie v rozsahu:

a) identifikané Udaje prevadzkovatela databazy CED, ktorym je G¢tovnik Eurépskej Komisie,

b) zoznam spractvanych Udajov?,

c) UCel spractivania osobnych udajov,

8 Dostupné na: https://www.itms2014.sk/zoak?0
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d) subjekty, ktorym uvedené Udaje budd poskytnuté alebo spristupneng,
e) poucenie o pravach tretich os6b v stvislosti s ochranou osobnych Udajov.

Z pohladu ochrany finanénych zaujmov EU je podstatnej$ou fazou (ako faza ziskania potrebnych informéacii/rozhodnuti a ich
oznamenie Europskej komisii a viozenie udajov do CED) nasledné vyluCenie pravoplatne odsldenej osoby z moznosti
ziskania prostriedkov z EU na obdobie maximalne 5, resp. 10 rokov.

Kym intiticie EU maju povinnost napifiat databazu v zmysle &l. 106 ods. 1 pism. a) aZ f) Nariadenia o rozpodtovych
pravidlach, vykonné organy alebo subjekty ¢lenskych &tatov EU maju povinnost zasielat prostrednictvom styéného miesta
EK informécie o osobach, ktoré podliehaju registracii v CED v zmysle ¢l. 106 ods. 1 pism. e) Nariadenia o rozpo¢tovych
pravidlach. Zéroven je potrebné zdéraznit, ze opravnené osoby v &lenskych $tatoch EU maji o vyhladavanom subjekte
pristup k vSetkym informéciam (). v pripade, Ze subjekt je registrovany zobrazia sa aj v ¢lenskom State Udaje v zmysle ¢l.
106 ods. 1 pism. a) az f) Nariadenia o rozpoctovych pravidlach).

2.4.2 Zmena, zruSenie vyzvylvyzvania

V nevyhnutnych pripadoch, kedy nie je mozné konat o ziadosti o NFP predloZenej na zaklade pdvodne vyhlasene;
vyzvy/vyzvania, alebo je zmena potrebna za Ucelom jejljieho optimalizacie, resp. vhodnejSieho nastavenia, je poskytovatel
opravneny za podmienok stanovenych v zakone o prispevku z ESIF av Systéme riadenia ESIF upravenych v kapitole
3.1.1.1 vyzvu zmenit alebo zrudit. Zmena a zruenie vyzvy/vyzvania podlieha zverejneniu na webovom sidle Poskytovatela.
a na zaklade zadania a aktivovania v ITMS2014+ je tato automaticky umiestiiovana aj na webovom sidle CKO. Sucastou
informéacie o zmene/zrudeni vyzvylvyzvania je vzdy aj zdévodnenie vykonanej zmeny/zrusenia.

Vpripade zmeny miesta na dorucenie Ziadosti o NFP je poskytovatel povinny prediZit termin na predkladanie Ziadosti
o NFP. Dizka predIzenia musi byt primerana vykonanej zmene, nesmie byt kratSia ako 7 pracovnych dni.

Poskytovatel je opravneny zrusit vyzvulvyzvanie a to az do okamihu vydania rozhodnutia o Ziadosti o NFP. Povinnou
sucastou informécie o zrudeni vyzvylvyzvania su aj dévody jeho zruSenia. Poskytovatel je opravneny zrusit vyzvu/vyzvanie
iba v pripade, ak je objektivne nemozné (z dévodu legislativnej alebo neodstranitelnej prekazky, ktorl nebolo moZné
predvidat v ¢ase vyhlasenia vyzvy/vyzvania ani pri v3etkej vynaloZenej starostlivosti) pristipit k schvéleniu Ziadosti o NFP
anaslednému financovaniu projektov, alebo je nevyhnutna takd zmena podmienok poskytnutia NFP, ktora znamena
podstatni zmenu podmienok poskytnutia prispevku stanovenych vo vyzve/vyzvani.
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3 PREDKLADANIE ZIADOSTI O NFP

Relevantna Gprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:

Cl. 125 ods. 1 a 3 véeobecného nariadenia

Cl. 25 Delegovaného nariadenia EK &. 480/2014

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

§ 19 a § 26 zakona o prispevku z ESIF

Relevantna tiprava v systéme riadenia ESIF:

Cast 2.4.2 Formular Ziadosti o nendvratny financny prispevok kapitoly 2.4 Riadiaca
dokumentécia pre vyber a implementaciu projektov

Cast 3.4.1 kapitoly 3.4 Nérodné projekty

Iné dokumenty:

Vzor CKO¢. 7, 15, 19, 28

Manual ITMS2014+ v platnom zneni

Usmernenie CKO ¢€.1 k postupu administracie Ziadosti o nenavratny financny
prispevok cez ITMS2014+ v platnom zneni

Usmernenie CKO €. 2 Zavazné podmienky pouzivania verejnej Casti ITMS2014+
v platnom zneni

3.1 Spodsob predkladania Ziadosti o NFP

O nenavratny finanény prispevok je potrebné poziadat predlozenim vypinenej Ziadosti o NFP ato v elektronickej forme
prostrednictvom verejného portalu ITMS2014+ (podrobnejSie vid. kapitola 3.2) a stCasne jej zaslanim poskytovatelovi
prispevku v listinnej podobe.

3.2 Tvorba ziadosti o NFP na verejnej ¢asti ITMS2014+

Ziadate! je povinny dodrziavat postupy zadefinované v tejto &asti za (icelom spravneho vypracovania a predkladania ZoNFP
prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+.

Postupy pre Ziadatefla definuje usmernenie CKO ¢€.1 k postupu administracie ziadosti o nenavratny finanény prispevok cez
ITMS2014+ v platnom zneni, usmernenie CKO ¢. 2 Zavazné podmienky pouzivania verejnej Casti ITMS2014+ v platnom
zneni, Manual ITMS 2014+ v plathom zneni, zverejnenom na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-
sk/usmernenia-a-manualy/ . Z dévodu, ze systém ITMS2014+ sa aktualne nachddza vo faze a procese kontinuélneho
rozvoja a modifikacie, zmeny metodického usmernenia budl pravidelne aktualizované. To znamena, Ze vSetky zmeny budu
zapracované v nasledujucej aktualizacii tejto prirucky.

Predpoklady pre vytvorenie ZoNFP:
1. Ziadatel na predioZzenie ZoONFP musi mat vytvoreny platny pristup do verejnej ¢asti [TMS2014+;
2. Pristup Ziadatelov do verejnej Casti ITMS2014+ zabezpeCuje DataCentrum na zaklade Ziadosti o aktivaciu kontaé;

3. Ziadatel predklada Ziadost o NFP prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+ ako aj v pisomnej forme podfa
podmienok stanovenych RO vo vyzvelvyzvani. ZoNFP je mozné prediozit iba na schvalent a aktualnu vyzvu/
vyzvanie. Odoslanie Ziadosti zo strany ziadatela musi byt vykonané v ramci intervalu od datumu vyhlasenia
vyzvy/vyzvania do datumu uzavretia vyzvy/vyzvania, resp. do zruSenia vyzvylvyzvania. Mimo tohto intervalu
nie je mozné ziadost odoslat z verejnej Easti ITMS2014+.

Verejna Cast ITMS2014+ poskytuje Ziadatelom elektronické vypracovanie a predloZenie Ziadosti o NFP a podporuje
nasledujuce funkcie/akcie:

vytvorenie formularu ZoNFP,

odoslanie formularu ZoNFP,

zobrazenie zoznamu vietkych rozpracovanych a odoslanych ZoNFP Ziadatelom,
pristup do detailu formulara ZoNFP Ziadatela,

o0

8 Dostupné na: https://www.itms2014.sk/zoak?0
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e)  zobrazenie informéacii o stave spracovania ZoNFP,
f)  generovanie elektronického formularu ZoNFP vo formate PDF.

Ovladaci manual:

1.

Zoznam ziadosti o NFP je pristupny z hlavného menu na verejnej Casti ITMS2014+. Zo zoznamu je k dispozicii tlaCidlo
pre vytvorenie nového formularu Ziadosti o NFP alebo vstup do detailu rozpracovaného formularu Ziadosti o NFP.

Obrazovka formularu Ziadosti o NFP je ¢lenena na niekolko prvkov — dynamicky formuldr a aktivne ovladacie
prvky/tlacidla.

Dynamicky formular je rozdeleny na logické celky a sekcie, ktoré zodpovedaju platnému vzoru CKO €. 15 v platnom
zneni - Ziadost o NFP / Projektovy zamer. Formular prispdsobuje svoj vzhlad tak, Ze vzdy su pristupné potrebné polia.

Aktivne ovladacie prvky / tlacidla sa nachadzaju na hornej liste detailu formuléru Ziadosti o NFP. SlUzia na spustenie
konkrétnej akcie. Kazda akcia je v ITMS2014+ reprezentovana jednym tlacidlom (napr. Kontrola Ziadosti, Odoslat,
a pod.). Niektoré z tychto ovladacich prvkov/tlacidiel st dostupné aj priamo v zozname ZoNFP.

Vytvorenie ziadosti o NFP:

1.

2.

Proces vytvorenia a podania ziadosti o NFP je v ITMS2014+ rozdeleny na dva za sebou logicky nasledujuce kroky.
Prvym krokom je wizard, ktory sliZi na vytvorenie ZONFP, vyber a zadanie primarnych Udajov Ziadosti o NFP. Wizard
Ziadatel spusti stlagenim tlagidla ,Vytvorit“ zo zoznamu ZoNFP Ziadatela alebo z detailu konkrétnej vyzvy. Po ukongeni
wizardu stlaenim tlacidla ,Dokondit” sa Ziadatel automaticky dostane do detailu formulara Ziadosti o NFP, kde zadava
a upravuje dalSie potrebné udaje a informéacie o projekte.

Druhym krokom je formaina kontrola a odoslanie vyplneného formularu ZONFP.

Wizard vytvorenia Ziadosti o NFP:

Wizard je sprievodca pri vytvarani Ziadosti o NFP, rozdeleny na niekolko krokov, ktorymi je ziadatel postupne vedeny
priamo ITMS2014+. Wizard vytvorenia ziadosti 0 NFP je uspeSne ukonéeny iba po stlaceni tlacidla ,Dokonéit’
v poslednom kroku. V pripade ak sa wizard vytvorenia Ziadosti o NFP ukongi v inom kroku ako v poslednom, neuloZi
sa, t.j. nie je moZné sa k nemu vratit spat;

PouZitim tladidla ,Dokondit* v poslednom kroku wizardu alebo vytvorenim Ziadosti o NFP z detailu vyzvy, ITMS2014+
inicializuje kontrolu splnenia zakladnych kritérii opréavnenosti. Ak Ziadatel nespifia tieto kritéria opravnenosti,
ITMS2014+ neumozni vytvorenie Ziadosti o NFP. Ziadatelovi sa zobrazi hlasenie o nesplneni konkrétnych zakladnych
kritérii opravnenosti;

Po uspednom ukon&eni wizardu vytvorenia Ziadosti o NFP systém ITMS2014+ vygeneruje kéd Ziadosti o NFP, ktory
je jednoznacny a jedineény identifikator v ramci celého systému ITMS2014+. Pogas celého Zivotného cyklu Ziadosti
o NFP je kdd nemenny;

Formulér Ziadosti o NFP sa zobrazi automaticky po ukon&eni wizardu vytvorenia Ziadosti o NFP. Pri vypiiiani
elektronického formuldru Ziadosti Ziadatelom sa Udaje, ktoré si uz evidované v ITMS2014+ automaticky nacitaju
do formuléru. Udaje, ktoré nesu informaciu o Ziadatelovi a nie st aktualne, mbze Ziadatel upravovat priamo na verejnej
Casti ITMS2014+, a to v rdmci evidencie ,Sprava vlastného pouZivatelského U¢tu“. (napr. kontaktné udaje subjektu,
Statutarny organ ziadatela, a pod.);

Formular  Ziadosti o NFP na verejnej Casti ITMS2014+ je inicializovany Udajmi, ktoré zadal RO pri definovani
a nastavovani vyzvania. Udaje o ziadatelovi, ktoré su evidované v ITMS2014+ sa tiez inicializuji do formulara ziadosti
o NFP;

Elektronicky formular ZoNFP na verejnej Casti ITMS2014+ je rozdeleny do logickych celkov, ktoré vychadzaju
z aktudlne platného vzoru €.15 v platnom zneni, Ziadost o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku/Projektovy
zamer,

Obsah jednotlivych logickych celkov je podrobne popisany v prilohe €. 2 Usmernenia CKO €. 1 v platnom zneni -
Podpora  [TMS2014+  vytvorenia ZoNFP  na  verejnej Casti, zverejneny na  webovom sidle
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/ /,

Ziadatel postupuje pri vytvoreni pouzivatelského konta do ITMS2014+ postupuje podfa navodu/manuélu na vypinenie
Ziadosti o aktivaciu pouzivatelského konta (ZoAK), ktory je k dispozicii vo verejnej asti ITMS2014+ a je k dispozicii
na webovom sidle https://www.itms2014.sk, - Zavazné podmienky pouzivania verejnej Casti ITMS2014+ si uvedené
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opisané v Prilohe & 1 Podpora ITMS2014+ vytvorenia Z0oAK v metodickom usmerneni CKO &. 2 v platnom zneni
na webovom sidle:http://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/ .

Kontrola a odoslanie ziadosti o NFP:

= Pogas vyplfiania elektronického formularu na verejnej dasti ITMS2014+ Ziadatel ma moznost skontrolovat spravnost
formélneho vyplnenia Ziadosti o NFP pouzitim tladidla ,Kontrola Ziadosti“. Po manualnom spusteni kontroly systém
prekontroluje vSetky sekcie formuldru. Ak systém najde nevyplnené povinné polia alebo logické chyby vo formulari,
upozorni ziadatela a vo forme informativneho hlasenia zobrazi vysledky kontroly. Kazdé hlasenie usmerfiuje Ziadatela,
v ktorych sekciach je formular nekorektne vypineny. Formulér ziadosti o NFP je spravne vyplneny iba vtedy, ak ma
vyplnené vSetky povinné polia a obsahuje vSetky prilohy stanovené vo vyzve/vyzvani;

=  Kontrola Ziadosti je vyluéne technického charakteru. Za jej obsahovu stranku je zodpovedny Ziadatel a poskytovatel
v ramci konania o ziadosti o NFP vykonava kontrolu ziadatelom uvedenych skuto&nosti;

= Ziadatel odosle elektronick(i formu Ziadosti o NFP stladenim tlacidla ,Odoslat*. Po pouziti tlagidla ,Odoslat* systém
ITMS2014+ spusti automatickl kontrolu Ziadosti. Ak je formular nekorektne vypineny alebo obsahuje logické chyby,
systém upozorni ziadatela a zobrazi hlasenia ako pri manualnom spusteni kontroly. Systém ITMS2014+ umozni
odoslat iba ziadosti, ktoré st vypinené spravne a Uplne;

=  Po UspeSnom odoslani elektronického formulara prostrednictvom verejnej Casti [TMS2014+ je formulér presunuty
do neverejnej Casti ITMS2014+. Formulér Ziadosti o NFP sa stane pre Ziadatela na verejnej Casti [TMS2014+
needitovatelny. O dalSom spracovani, posudeni azmene stavu Ziadosti o NFP je Ziadatel informovany
prostrednictvom verejnej Gasti ITMS2014+;

Po odoslani elektronickej formy Ziadosti o NFP je Ziadatel povinny formular Ziadosti o NFP vytladit z verejnej Casti
ITMS2014+ (na Ziadosti o NFP nesmie byt ako podtla¢ oznaena ,DRAFT®), podpisat a oznacit peCiatkou®, a dorudit
fyzick( (vytlacen) formu Ziadosti spolu s prilohami stanovenymi vo vyzvani poskytovatelovi prispevku, ako doporuéent
zasielku, osobne alebo kuriérom, na adresu/miesto uvedenu vo vyzvelvyzvani. Podpisanim Ziadosti o NFP Ziadatel
potvrdzuje spravnost Udajov a akceptuje podmienky vyzvy/vyzvania.

Uprava ziadosti o NFP ziadatefom:
Zavisi od fazy a stavu spracovania Ziadosti. Ziadatel mdZe vykonat nasledovné Gpravy:

a) celého formulara, ak je ZONFP v stave Rozpracovana,

b) celého formulara, ak je ZONFP v stave na Doplnenie vo faze Administrativneho overenia a Dodatoéného vyberu,

c) iba prilohy, ak je ZONFP v stave na Doplnenie vo faze Odborného hodnotenia a Vyberu.
Ak sa so Ziadatelom uzatvori zmluva o NFP, pristup vo verejnej Casti ITMS2014+ bude neskor vyuzivat uZ prijimatel pri
vypracovavani ziadosti o platbu, monitorovacich sprav, resp. na podavanie novych ziadosti o NFP a pod.
Prevadzkovatel zodpoveda za zabezpeCenie prevadzky, bezpecnosti systému a poskytovanie podpory pre pouZivatelov
systému ITMS2014+.

O uzivatel'ské konto'® je potrebné poziadat’" prevadzkovatela [TMS2014+ formou zaslania Ziadosti o aktivaciu
uzivatelského konta elektronicky prostrednictvom verejného portdlu ITMS2014+ a tiezv pisomnej forme
postou/kuriérom. Prevadzkovatel ITMS2014+, po overeni Udajov v ziadosti o aktivaciu uzivatelského konta, aktivuje konto
Ziadatela a nasledujuci defi po prijati pisomného vyhotovenia Ziadosti o aktivaciu uzivatelského konta zasle grid kartu na
adresu $tatutarneho organu Ziadatela postou / kuriérom. Ziadatel sa po prijati grid karty moze prihlsit na verejny portal
ITMS2014+ a vyuZivat vetky sluzby v rdmci svojich Ziadosti o NFP/projektov.

Ziadate! prostrednictvom verejného portalu [TMS2014+ vypini Ziadost o NFP v zmysle pokynov uvedenych vo vzore CKO

¢. 15 (internetové prepojenie: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/), v sulade s metodickym vykladom RO
k vypracovaniu Ziadosti o NFP / projektového zameru (priloha €. 1 tejto prirucky).

9 V pripade, ak si prijimatel nestanovil v zriadovacich listinach povinnost pouzivania peciatky, overenie je uskutocnené iba podpisom Statutarneho organu
prijimatela
10 pokial ho uz Ziadatel nema zriadené
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Na zaklade predchadzajucich skusenosti Ziadatelom odporuCame, aby neodosielali Ziadosti o NFP prostrednictvom
verejného portalu az v derl uplynutia lehoty vyzvy/vyzvania na predloZenie Ziadosti o NFP. Ak sa v posledny def vyskytn(
s odoslanim problémy (technické, resp. na strane Ziadatela), nie vzdy je dostatok ¢asového priestoru na ich odstranenie,
resp. odkonzultovanie s poskytovatelom pomoaci..

3.3 Predkladanie ziadosti o NFP

Ziadost o NFP musi byt predlozena riadne, véas a vo forme uréenej poskytovatelfom vo vyzvelvyzvani. Ziadost o NFP
je povazovana za predloZent riadne, ak spifia poziadavky na format stanoveny explicitne vo vyzvelvyzvani a zaslany format
umozfiuje objektivne postidenie obsahu Ziadosti o NFP. Ziadost o NFP je povazovana za prediozen( véas, ak bola
predloZena do terminu uzavretia jednotlivych kél, resp. vyzvylvyzvania Rozhoduijlicim datumom na spinenie tejto podmienky
je datum odovzdania pisomnej verzie ziadosti 0 NFP osobne poskytovatefovi. Poskytovatel vhodnou formou (napr.
prostrednictvom podatelne ai.) vystavi ziadatelovi potvrdenie o prijati Ziadosti o NFP s vyznaenym datumom prijatia
Ziadosti o NFP. V pripade odovzdania zZiadosti o NFP na poStovu, resp. ini prepravu (napr. zasielanie prostrednictvom
kuriéra) za den odoslania Ziadosti o NFP sa povazuje doklad!" prepravovatela o datume odovzdania Ziadosti na poStovu
resp. inU prepravu. V tomto pripade poskytovatel potvrdenie o osobnom doruéeni nevydava.

Ziadost o NFP je povazovana za prediozen(i vo forme uréenej poskytovatelom, ak je dorucena prostrednictvom verejnej
&asti ITMS2014+ a v pisomnej podobe (vytladena a podpisana verzia ZoNFP z ITMS2014+). Ziadosti o NFP sa predkladaju
poskytovatelovi v obdobi od vyhlasenia do uzavretia vyzvy v pripade vyzvania do terminu uplynutia lehoty na predkladanie
Ziadosti o NFP. V ramci vyzvy
Ivyzvania méZe Ziadatel predloZit iba jednu Ziadost o NFP, pokial nie vo vyzvelvyzvani uréené inak.

Dorucenim Ziadosti o NFP zo strany Ziadatefa a po splneni vysSie uvedenych podmienok, zacina konanie o ziadosti. BlizSi
popis administrativneho overovania ziadosti o NFP je popisany v kapitole 3.2.1 Systému riadenia ESIF zverejnenom na
webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/ .

Ziadost o NFP v pisomnej podobe sa predklada zviazand v pevnej vézbe, vratane povinnych priloh, zadefinovanych
Vo vyzvelvyzvani, v jednom origindli'2 a v jednej kopii (poskytovatel méZe stanovit v rdmci vyzvy/vyzvania aj iny poget képii)
v_uzavretom a nepriehladnom obale. Képia Ziadosti o NFP nemusi obsahovat overené kopie dokumentov, pokial nie je
VO vyzvelvyzvani stanovené inak.

Ak poskytovatel vo vyzve/vyzvani neurdil iny spdsob oznaCenia obalu Ziadosti o NFP, Ziadatel oznaci obal Ziadosti
nasledovne:

nazov a adresa Ziadatela;

nazov projektu/narodného projektu;

nazov a adresa poskytovatela;

nazov opera¢ého programu Ludské zdroje;

kod vyzvylvyzvania;

népis ,Ziadost o nenavratny finanény prispevok* a ,NEOTVARAT".

V pripade, ak bola ziadost o NFP osobne doruéené alebo podana na prepravu po uplynuti lehoty na predkladanie Ziadosti
o NFP, poskytovatel zastavi konanie o Ziadosti a spolu s rozhodnutim o zastavenim konania o ziadosti o NFP zale Ziadost
o NFP spat Ziadatelovi.

Dalsie informécie

Poskytovatel nezodpoveda za manipuldciu so Ziadostou o NFP, ktoru Ziadatel zaSle poStou, ak bude podkodena, alebo
nebude doru¢end. Poskytovatel nezodpoveda ani za pripadné dosledky, ktoré z toho vyplynu.

1 Postova doruenka, potvrdenie kuriérskej sluzby a pod.
12V pripade priloh vystavenych tretimi stranami sa za original povazuje overena kopia dokumentu. Original si Ziadatel uschova.
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4 PODMIENKY POSKYTNUTIA PRISPEVKU

Relevantna Gprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:

Cl. 125 veobecného nariadenia, Cl. 61, 65, 67, 68, 69, 70 a 71 v§eobecného
nariadenia, Cl. 3 nariadenia o EFRR, Cl. 13 a 14 nariadenia o ESF, Cl. 18, 19, 20
nariadenia o EUS, CI. 11 nariadenia o ENRF, Cl. 30 nariadenia ¢. 966/2012

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

§19 aZ §26 zékona o prispevku z ESIF

zékon o financnej kontrole a audite, zakon o Uctovnictve, zékon o rozpoctovych
pravidlach, zakon o rozpoctovych pravidlach tizemnej samospravy

358/2015 Z.z. zakon o Uprave niektorych vztahov v oblasti Statnej pomoci a
minimalnej pomoci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o $tatnej pomoci)

Relevantna Uprava v systéme riadenia ESIF:

Kapitola 3.2 Schvalovaci proces a ¢ast' 3.4.1. kapitoly 3.4 Osobitné spdsoby
implementacie operacnych programov

Kapitola 3.5 Opravnenost vydavkov

MP CKO é. 6 v platnom zneni k pravidlam opravnenosti pre naj¢astejSie sa
vyskytujuce skupiny vydavkov

MP CKO ¢. 4 v platnom zneni k Ciselniku opravnenych vydavkov

MP CKO ¢. 12 v platnom zneni k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod zakon o
verejnom obstaravani

MP CKO ¢.13 v platnom zneni k posudzovaniu konfliktu zaujmov v procese verejného
obstaravania

MP CKO ¢.14 v platnom zneni k zadavaniu z&kaziek v hodnote nad 5 000 EUR_

OPERACNY PROGRAM
LUDSKE ZDROJE

Vo v3eobecnosti je poskytovatefom prispevku Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny SR ako Riadiaci organ pre OP LZ,
pre dopytovo orientované projekty vo vSeobecnosti IA MPSVR SR pokial vo vyzvani/vyzve nie je stanovené inak.

Ziadate! komunikuje priamo s Poskytovatelom. Nenavratny finanény prispevok je poskytovany na preukazatelne opravnené
vydavky, bezprostredne stvisiace s planovanymi aktivitami uvedenymi v Ziadosti o NFP. Ziadatelovi odporigame, aby si
skor, ako zac¢ne pripravu Ziadosti o NFP, dosledne pregital vyzvu/vyzvanie a skontroloval, &i spifia podmienky poskytnutia
prispevku, ktorymi su spravidla nasledovné:

opravnenost Ziadatela,

opravnenost partnera podla § 3 ods.2, pism. c) zakona o prispevku z ESIF13,

opravnenost aktivit projektu,

opravnenost cielovej skupiny, ak sa projekt realizuje v prospech cielovej skupiny,

opravnenost uZivatela, ak mu prijimatel poskytuje finan¢né prostriedky,

opravnenost miesta realizacie projektu,

opravnenost vydavkov projektu zadefinovanych vo vyzvelvyzvani,

spinenie podmienok ustanovenych v osobitnych predpisoch suvisiacich s realizovanym dopytovo orientovanym

projektom/narodnym projektom, najmé:

- dodrzanie zakona €. 5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, v zneni
neskor$ich predpisov (dalej aj , v z.n.p.*),

- dodrZanie zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v z.n.p.,

- dodrZanie z&kona &. 82/2005 Z. z. Z&kon o nelegélnej préaci a nelegalnom zamestnavani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, v z.n.p.,

- dodrzanie €l. 107 a 108 Zmluvy o fungovani Eurdpskej unie (t.j. podmienky tykajuce sa Statnej pomoci a vyplyvajuce
z0 schém Statnej pomoci/pomoci de minimis),

- dodrZanie ¢l. 61 vSeobecného nariadenia (operacie vytvarajuce Cisty prijem po dokonéeni),

- resp. iné relevantné podla poziadaviek poskytovatela;

dalSie podmienky poskytnutia prispevku, najma:

- opravnenost z hladiska vysporiadania majetkovo-pravnych vztahov a povoleni na realizaciu aktivit projektu,

3 Uvedené plati iba v pripade, ak vyzvanie umoznilo partnera projektu.
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- opravnenost z hladiska plnenia poZiadaviek v oblasti posudzovania vplyvov na Zivotné prostredie,

- opravnenost z hladiska suladu s HP,

- maximalna a minimalna vyska prispevku,

- Casova opravnenost realizacie projektu,

- podmienky poskytnutia prispevku z hladiska zadefinovanych meratelnych ukazovatelov projekiu,
- iné podfa poskytovatefa.

Dodrzanie podmienok poskytnutia prispevku zo strany Ziadatela sa overuje na zaklade Ziadosti o NFP a zadefinovanych
priloh' zo strany poskytovatela, ktoré je Ziadatel povinny predlozit najneskor pred vydanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti.

NFP mdZe byt Ziadatelovi poskytnuty iba vtedy, ak

e poda ziadost o NFP cez verejny portal ITMS2014+ a nasledne ju Poskytovatel doruéi aj v pisomnej forme v stanovene;
lehote vo vyzve/vyzvani,

e  Zadost o NFP spifia podmienky stanovené vo vyzve/vyzvani,

e  Ziadost o NFP bola schvalena rozhodnutim poskytovatela,

e  Dbola podpisana zmluva o NFP15, Ziadatel uz ako prijimatel spinil vSetky podmienky pre poskytnutie prispevku vratane
opravnenosti vydavkov.

Vzhladom na ¢l. 96 nariadenia eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17. decembra 2013, je Ziadatel povinny
dodrziavat' principy: rovnost prileZitosti a zabranenie diskriminacii na zaklade pohlavia, rasy alebo etnického pévodu,
nabozenstva alebo viery, zdravotného postihnutia, veku alebo sexualnej orientacie.

Podmienky poskytnutia prispevku musi Ziadatel o NFP spifiat aj v ¢ase medzi vydanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti
0 NFP a uzavretim zmluvy o NFP.6

Ak pocas trvania zmluvného vztahu medzi poskytovatelom a prijimatelom (na zaklade zmluvy o NFP) ddjde k zisteniu,
Ze niektora z podmienok poskytnutia prispevku nie je spinena, poskytovatel je opravneny vyvodit pravne désledky vo vztahu
k prijimatelovi v stlade s prisluSnymi ustanoveniami zmluvy o NFP.

41 Opravnenost ziadatela

Opravnenym ziadatefom je subjekt uvedeny vo vyzve/vyzvani. Upozorfiujeme Ziadatelov, aby si dokladne precitali vSetky
podmienky opravnenosti ziadatela.

Nérodny projekt

Ak je prijimatel narodného projektu uréeny priamo v OP alebo jeho kompetencie vyplyvaju priamo z osobitnych predpisov,
monitorovaciemu vyboru nepodlieha priamo schvalovanie prijimatela ale len ostatné &asti zameru nérodného projektu.
Poskytovatel zverejiiuje zoznam narodnych projektov na svojom webovom sidle najneskér do 10 pracovnych dni
po schvéleni MV alebo osobitnou komisiou.

Osoba konajuca v mene opravneného ziadatela, ak je odlisna od Statutarneho organu, musi byt riadne splnomocnena
(Uradne overené plnomocenstvo na vykon ukonov viazucich sa ku konaniu o Ziadosti o NFP a/alebo k uzavretiu zmluvy
o NFP)"7.

14 BlizSi popis je uvedeny v ¢asti 2.3.2 tejto prirucky.

15V pripade, ak je RO a Ziadatel/prijimatel ta ista osoba, RO neuzatvara zmluvu o NFP a NFP sa poskytuje iba na zaklade rozhodnutia o schvaleni
Ziadosti.

16 Ak v Ease medzi vydanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP a uzavretim Zmluvy o NFP niektora z podmienok poskytnutia prispevku nie je splnena,

RO méze vyzadovat od Ziadatela o NFP preukézanie opaku, postupovat podra § 24 zakona o prispevku z ESIF, zruit/odvolat zaslany navrh Zmluvy o

NFP aj pocas lehoty na jeho prijatie, a/alebo v pripade, Ze zZiadatel o NFP neposkytol pred uzavretim Zmluvy o NFP riadiacemu organu sucinnost v tejto

veci vyzadovanu k preukazaniu spinenia dotknutej podmienky poskytnutia prispevku, RO nie je povinny zaslat novy navrh Zmluvy o NFP.

17 Ak nebude zo strany Ziadatela riadne spinomocnena (s Uradnym overenim) ind osoba na vykonanie Ukonov pred G€innostou Zmluvy o NFP, bude

Poskytovatel prihliadat iba na Ukony Statutdrneho organu, resp. osoby opravnenej konat v mene Ziadatela, ktorej opravnenie vyplyva z dokumentacie

vzmysle a v rozsahu plnomocenstva naposledy predlozeného riadiacemu orgéanu, pricom trvanie tohto opravnenia afalebo platnost opravnenia nie su

spochybnené. Poskytovatel mdze osobu konajlicu v mene Ziadatela vyzvat k preukdzaniu opravnenia konat v mene ziadatela.
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4.1.1 Opravnenost partnera ziadatela

Informacia, ¢i vyzvalvyzvanie umoziuje partnerstvo, alebo i je ziadatel povinny mat partnera (§ 3 ods. 2. pism. c) zékona o
prispevku z ESIF) je uvedena priamo vo vyzvelvyzvani.

Ak Ziadatel uvedie v Ziadosti o NFP partnera, alebo ak je Ziadatel v zmysle podmienok vyzvy/vyzvania povinny mat pri
realizacii projektu partnera, partner Ziadatela sa nesmie zucastiovat ako uchadzac vo verejnom obstaravani, ktoré je
Ziadatel povinny vykonat v sulade s rozhodnutim o schvaleni Ziadosti o NFP podla § 16 ods. 2) zakona o prispevku z ESIF.
Zéroveri musi mat Ziadatel v zmysle zakona o prispevku z ESIF s partnerom uzavretd pisomnu zmluvu medzi prijimatelom
a partnerom (napr. podia § 269 ods. 2 Obchodného zakonnika). Poskytovatel prispevku je opravneny vo vyzvelvyzvani
obmedzit, resp. vyluéit partnera, opravnenost vydavkov partnera. Dodavatelsko-odberatelské vztahy vramci projektu
nemdzu byt partnerstvom obchadzané, tj. dodavatelsko-odberatelské vztahy nemdzu existovat medzi partnerom
a Ziadatelom ako ani medzi nimi ovladanymi a ovladajucimi osobami (§ 66a zadkona €. 513/1991 Zb. v zneni nesk.
predpisov). Podmienky partnerstva konkrétnej vyzvy/konkrétneho vyzvania poskytovatel uvadza v €asti 2 vyzvy/vyzvania.

4.1.2 Opravnenost’ uzivatefa

Na ucely OP LZ je uzivatelom osoba, ktorej prijimatel alebo partner poskytuje prispevok alebo jeho ¢ast za podmienok
uréenych vo vyzvelvyzvani na zéklade predchadzajliceho pisomného suhlasu poskytovatela a v sulade so zmluvou
uzavretou medzi prijimatelom a uzivatefom alebo partnerom a uzivatefom.'8

4.2 Opravnenost ciefovej skupiny

Ziadatel musi pri priprave Ziadosti o NFP vychadzat presne z tej cielovej skupiny, v prospech ktorej ma byt projekt
realizovany a ktorl poskytovatel' uviedol vo vyzve/vyzvani. Cielova skupina zérover musi byt vzdy z opravneného Uzemia
realizacie dopytovo orientovaného projektu (pozri Cast 4.5 Opravnenost miesta realizacie, tejto prirucky).

Opravnenost cielovej skupiny Poskytovatel uvadza vo vyzve/vyzvani v ramci podmienok poskytnutia prispevku. .

Pri vytvarani Ziadosti o NFP prostrednictvom verejného portalu ITMS2014+ si Ziadatel vyberie z pondkaného Eiselnika
identifikaciu tej cielovej skupiny, ktord bude priamo zapojena do realizicie projektu a ktord bude priamo profitovat
z realizacie navrhovaného projektu. Na vyber budu iba tie opravnené cielové skupiny, ktoré si zadefinované v podmienkach
poskytnutia prispevku v ramci vyzvy/vyzvania.

Vzhladom k tomu, Ze pocet osOb cielovej skupiny je sledovany prostrednictvom meratelnych ukazovatelov, odporuca
sa uvadzat realny pocet 0sb'. Z tohto dévodu Ziadatefom odpori¢ame, aby pri tvorbe projektového zameru vychédzali
z reélnych potrieb cielovej skupiny, na ktord ma byt projekt zamerany a vopred si zmapovali nielen potreby, ale aj pogetnost
a zaujem potencialnych Gcastnikov projektu o zapojenie sa do projektovych aktivit, resp. zmapovali si redlne ciele, moznosti
dosiahnutia tychto cielov a prinos realizacie planovaného projektu pre oblast na ktord je zamerany, pripadne jeho dalSie
vyuzitie. Nespravny alebo nerealny odhad vychodiskového stavu dopytovo orientovaného projektu/narodného projektu
a planovaného poétu U&astnikov projektu méze v buducnosti viest k posudeniu, Ze vynakladanie finanénych prostriedkov
bolo neefektivne, nei€elné a nehospodarne, o znamena vznik neopravnenych vydavkov a udelenie sankcii za nenaplinenie
planovanych hodn6t meratelnych ukazovatelov projektu, ktoré su vzmysle rozhodnutia o schvéleni Ziadosti
Ziadatela/prijimatela zavazné. V pripade nenaplnenia meratelnych ukazovatelov vysledku v zmysle rozhodnutia o schvaleni
Ziadosti bude prijimatelovi schvaleny prispevok skrateny. (pozri East 4.9 tejto prirucky).

V zmysle nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1304/2013 o Eurdpskom socialnom fonde a o zruseni
nariadenia Rady (ES) €. 1081/2006 a v sulade s Metodickym pokynom CKO &.17 v platnom zneni, prijimatel bude
poskytovat informacie na U&ely monitorovania projektov ESF a z hladiska potreby ziskania dodatoénych informéacii
0 Uc€astnikoch projektu prostrednictvom osobitnej evidencie modulu v ITMS2014+. Zber Udajov je blizSie popisané v Prirucke
pre prijimatela, ktora je zverejnena na webovom sidle poskytovatela.

18 Podla § 3 ods. 2 pism. d) zakona o prispevku z ESIF.
19V pripade opravnenosti viacerych cielovych skupin v ramci dopytovo orientovaného projektu/narodného projektu, v ramci pocetnosti prislusnej cielovej
skupiny sa zaradenie vykona podla toho, v ktorej cielovej skupine vykazuje viac identifikanych znakov.
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4.3 Informéacia o horizontalnych principoch (HP)

Spodsob uplatfiovania horizontalnych principov upravuje systém implementécie HP (dalej aj ,SI HP*) v programovom obdobi
2014 —2020. Vypracovavaju ho gestori HP. V ramci ESIF v podmienkach Systému riadenia ESIF zabezpeéuje ulohu
gestora HP udrzatefny rozvoj - Urad vlady SR2, ulohu gestora HP rovnost medzi muzmi azenami aHP
nediskriminacia zabezpecuje?! - Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny SR. Gestor HP v SI HP, okrem inych Gloh
oblasti, definuje podmienku poskytnutia prispevku stvisiacu so zabezpeCenim uplatriovania HP a spdsob jej overovania,
meratelné ukazovatele pre HP, monitorovanie HP, ktoré je RO povinny ziskavat v rdmci udajov z podporenych projektov.

V ramci samotnej implementécie koordinacie HP sa predpoklada intenzivna spolupraca medzi RO pre OP LZ a gestormi HP
prostrednictvom siete tzv. kontaktnych bodov, t,j. prisluSnych pozicii a/alebo konkrétnych oséb. Gestori HP nevstupuiji do
procesu hodnotenia ZoNFP a pripravy zmluvy o NFP s jednotlivymi Ziadatelmi/prijimatelmi.

Gestor HP RP v procese implementacie vyuZiva neverejnu ¢ast ITMS2014+ prostrednictvom Citacej programove;j vizibility
pristupu na Citanie. Programova vizibilita role gestora HP umoznuje Citaciu funkciu informacii bez moznosti editacie
informécii o subjektoch, Ziadosti o NFP, projektoch OP LZ (ziskavanych podla prioritnych osi, investi¢nych priorit).

Pre gestora HP za Ucelom monitorovania a hodnotenia implementacie HP, je zakladné menu o projektoch zdrojom
nasledovnych informécii:
- informacie o deklarovanom prispevku Ziadatela k cielom HP;
- lokaliz&cia (miesto realizacie);
- harmonogram (aktivity vo vézbe na deklarovany prispevok k HP RP);
- indikatory/ukazovatele, hodnoty (vychodiskova, cielova a merana);
- zmluvy so ziadatelom (datum podpisania);
- ciele a Specifické ciele projektu;
rozpocet projektu;
Ciselnik indikatorov podfa prioritnych tém a podfa HP;
monitorovacie terminy (periéda predkladania monitorovacich sprav).

4.4 Opravnenost’ aktivit projektu

V kazdej vyzvelvyzvani su uvedené oprévnené typy aktivit (podrobnejSi popis je uvedeny v prilohe €. 1 tejto prirucky).
Ziadatel v Ziadosti o NFP, v ¢asti 9. Harmonogram realizacie aktivit, priradi kazdu hlavnd aktivitu k jednému z typov
opravnenych aktivit podla vyzvy/vyzvania. Vo vyzvelvyzvani na predkladanie ziadosti o NFP moZe byt zaroveri uvedené,
ktoré &innosti/aktivity nie su pre dopytovo orientovany projekt/narodny projekt opravnené.

4.5 Opravnenost miesta realizacie (lzemna opravnenost)

Opravnené miesto realizacie projektu (U1zemné opravnenost) je stanovena vo vyzve/vyzvani. Vo vSeobecnosti sa poskytuje
pomoc pre cielové Uzemie:

e NUTS Il - Bratislavsky kraj

e NUTS Il - Zapadné Slovensko (pre Trnavsky, Nitriansky a Trenciansky kraj),

e NUTS Il - Stredné Slovensko (pre Zilinsky, Banskobystricky kraj),

o NUTS Il - Vychodné Slovensko (pre PreSovsky a KoSicky kraj).

Poskytovatel mdze vo vyzvelvyzvani v opodstatnenych pripadoch zUzit Uzemnd opravnenost ziadatela na niekolko,
alebo iba na jeden samospravny kraj.

Rozhodujucim kritériom pri posudzovani Uzemnej opravnenosti je, na ktorom Uzemi bude mat ciefovd skupina osoh
z oakavaného vysledku, resp. dopadu projektu, s ohfadom na povahu a ciel projektu. V8eobecne plati, Ze vydavok ma mat
vazbu na podporovany regidn/izemie, ktory musi mat z realizacie projektu preukazatelny Uplny alebo prevazujuci prospech.
To znamena, ze aktivity spolufinancované z ESIF musia mat priginnd vézbu na regién/izemie, na ktory sa podpora

20 Dostupné na: http://www.hpisahptur.gov.sk/horizontalny-princip-udrzatelny-rozvoj-2014-2020/
21 Dostupné na: http://www.gender.gov.sk/diskriminacia/po-2014-2020/
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vztahuije. Pri posudzovani Uzemnej opravnenosti je doleZity vztah cielovej skupiny?2 k oprdvnenému Uzemiu, sidlo Ziadatela
nie je pre ur€enie Uzemnej opravnenosti rozhoduijuce.

Uzemné vymedzenie cielovej skupiny mdze byt stanovené napriklad podia miesta vykonu prace cielovej skupiny (napr.
v pracovnej zmluve) pripade zamestnancov, v pripade nezamestnanych oséb podla miesta trvalého pobytu, v pripade oséb
bez bydliska podla miesta aktualneho pobytu v ¢ase implementéacie projektu a podobne.

V pripade stanovenia opravneného miesta realizacie strikine podla cielovej skupiny budu ciefové skupiny, ktoré nespadaju
do opravneného Uzemia povazované za neopravnené. To znamena, ze Ziadatel v Ziadosti o NFP uvedie udaje o mieste
realizicie projektu, nie o sidle Ziadatela.

4.6 Casova opravnenost realizacie projektu

Casova opravnenost realizacie projektu je stanovena vo vyzvelvyzvani. Ziadatel je opravneny realizovat projekt iba pocas
Casovej opravnenosti realizacie projektu, ktora moze byt ohraniena konkrétnym datumom/ datumami alebo maximainou
dizkou realizacie projektu. Potas &asovej opravnenosti realizacie projektu sa posudzuje aj opravnenost vydavkov
pre financovanie projektov z OP LZ.

Vo vSeobecnosti s opravnené vydavky, ktoré vznikli a boli skutoéne vynalozené (uhradené) zo strany Ziadatela v obdobi
najskor od 1.1.2014 do ukoncenia realiz&cie aktivit projektu, priom za Ziadnych okolnosti nesmie prekroCit termin stanoveny
v Clanku 65 ods. 2 vSeobecného nariadenia, t.j. 31.12.202323, ak podmienky poskytnutia NFP vo vyzve/vyzvani neuvadzaju
inak. Poskytovatel méze urcit uzSie kritéria pre pociatocny a konecny datum Casovej opravnenosti?4, tzn. datum zadiatku
a konca opravnenosti vydavkov mdze byt stanoveny v rozmedzi vy3Sie uvedeného ¢asového obdobia stanoveného platnou
legislativou EU. Vynimkou st vydavky v ramci iniciativy na podporu zamestnanosti mladych ludi, v ramci ktorej obdobie
opravnenosti plynie najskor od 1.9.2013.

Upozorfiujeme Ziadatela, Ze v pripade, ak vyzvalvyzvanie umoznilo realizaciu aktivit projektu eSte pred uzatvorenim zmluvy
o NFP, plati, ze podpora z ESIF nie je opravnena na aktivity, pripadne projekty, ktoré uz boli fyzicky ukongené alebo sa pine
realizovali eSte pred samotnym predloZenim Ziadosti o NFP poskytovatelovi, bez ohladu na to, &i prijimatel uhradil v3etky
suvisiace platby.

V pripade poskytovania Statnej pomoci, na narodnej Urovni, je oprdvnené obdobie pre vydavky stanovené v prisludnych
schémach $tatnej pomoci a schémach pomoci de minimis v ich platnom zneni.

4.7 Opravnenost' vydavkov projektu
VSeobecné podmienky opravnenosti vydavkov

Pravidla opravnenosti vydavkov su stanovené na vnutrotatnej drovni v stlade s €&l. 65 ods. 1 vSeobecného nariadenia
sohladom na platnd narodnd legislativu, najma zakon o rozpoétovych pravidldch, zakon o U¢tovnictve a zakon
o rozpoCtovych pravidlach Uzemnej samospravy okrem pripadov, ked sU stanovené osobitné pravidla vo v3eobechom
nariadeni alebo pravidla pre jednotlivé fondy.

Rezim a podmienky uplatiiovania vydavkov poskytovatel uvadza vo vyzve/vyzvani v ¢asti Podmienky poskytnutia prispevku.
V PO 2014-2020 je mozné vydavky projektu rozdelit z hfadiska vykazovania nasledovne:

» vydavky vykazované metodou skutoéne vynaloZzenych a zaplatenych vydavkov;
» zjednodu3ené vykazovanie vydavkov2s.

= Rezim financovania projektu metodou skutone vynaloZenych a zaplatenych vydavkov je zaloZeny na tom, ze
k stanoveniu vy3ky oprévnenych vydavkov projektu dochddza na z&klade vykazania skutoéne vzniknutych

2 Cielovou skupinou nie su ¢lenovia projektového timu v ramci podpornych aktivit projektu (napr. riadiaci a administrativni pracovnici).

23 Termin stanoveny v €lanku 65 ods. 2 vSeobecného nariadenia.

2 RO moze taktiez napr. $pecifikovat maximalnu dobu realizacie aktivit projektu, alebo rozhodndt o prvom uplatneni vydavkov az v rémci Ziadosti o platbu
podanej po zacati realizacie aktivit projektu alebo ¢asovo ohranicit uplatnenie vydavkov v nadvaznosti na ukoncenie realizacie aktivit projektu, resp.
podanie zaverecnej ziadosti o platbu.

25 Dokument Usmernenia tykajlce sa zjednodu$enych moznosti vykazovania nakladov k dispozicii na http://ec.europa.eu/esfimain.jsp?catld=3&langld=sk
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a uhradenych vydavkov prostrednictvom ich doloZzenim Gétovnym, dariovym alebo inym relevantnym dokladom. (¢l.
67 ods.1, pism. a) vSeobecného nariadenia EP a Rady ¢.1303/2013 dhrada opravnenych vydavkov skutocne
vynaloZenych a zaplatenych spolu s pripadnymi vecnymi prispevkami a odpismi )
= Vramci zjednoduSeného vykazovania vydavkov je mozné pouZit nasledujuce metédy:
o Standardné stupnice jednotkovych nakladov (€l. 67 ods.1, pism. b) v8eobecného nariadenia EP a Rady
€.1303/2013);
o Pausalne sumy nepresahujice 100 000 € vo forme verejného prispevku (jednorazové platby) (¢l. 67
ods.1, pism. c) vSeobecného nariadenia EP a Rady ¢.1303/2013);
o Pausalne financovanie, pri ktorom sa stanovi percentuélny podiel na jednu alebo viaceré uréené
kategérie vydavkov
=  VSeobecné pravidlo ,pauSaineho financovania“ podla ¢él. 67 ods.1, pism. d)
vSeobecného nariadenia EP a Rady €.1303/2013- systém pau$alneho financovania,
pri ktorom sa na ur€itd kategériu nakladov, napr. na naklady na zamestnancov
(priame aj nepriame) uplatni pauSalna sadzba stanovena poskytovatelom vo
vyzvelvyzvani, vypoéitana na zaklade jednej z metdd ¢l. 67 ods.5 vSeobecného
nariadenia EP a Rady ¢.1303/2013, s cielom vypocitat ostatné naklady;
= Pau8alne financovanie nepriamych nakladov podla €. 68 ods.1 v3eobecného
nariadenia EP a Rady ¢.1303/2013,
pism. a) — pausalna sadzba maximalne do vySky 25% opravnenych priamych
nakladov - konkrétne percento stanovi poskytovatel vo vyzvel/vyzvani v rémci
pausalnej sadzby na nepriame vydavky;
apism. b) - paualna sadzba maximalne do vySky 15% opravnenych priamych
nakladov na zamestnancov® - konkrétne percento stanovi poskytovatel
Vo vyzvelvyzvani (mdze byt stanovené prostrednictvom SSJIN);
= Pau8alne financovanie podfa €l. 14 ods. 2 nariadenia o ESF ¢&. 1304/2013) -
pausalna sadzba maximalne do vysky 40% priamych nakladov na zamestnancov?’ -
konkrétne percento stanovi poskytovatel vo vyzvelvyzvani (mdéze byt stanovené
prostrednictvom SSUN).

Uvedené moznosti je mozné kombinovat iba vtedy, ked sa kazda moznost vztahuje na rozne kategérie nakladov alebo ked
sa pouziju na rozne projekty , ktoré tvoria sii¢ast operacie alebo za sebou nasledujlce fazy operécie v sulade s ¢l. 67 0ds.3
v8eobecného nariadenia EP a Rady €.1303/2013.

Pravidla zjednoduSeného vykazovania sa vztahuju na projekty, ktorym to umoZzriuju podmienky vyzvy/vyzvania a v ktorych
sa stanovena pau$alna sadzba vypocita zo skutocne vynalozenych a zaplatenych vydavkov, ak nie je uvedené inak.

Pravidla, ktoré si zavazné pre Ziadatelov pri pouZivani &iselnika opravnenych vydavkov, a pravidlid oprévnenosti
pre najCastejSie sa vyskytujluce skupiny vydavkov su bliz8ie upravené v metodickom pokyne vydanom CKO ¢&. 6 v platnom
zneni, zverejnenom na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/. RO vypracoval
vSeobecné pravidla opravnenosti vydavkov a ich preukazovanie v ramci OP LZ ako sUcast riadiacej dokumentéacie v prilohe
¢. 5, tejto prirucky. Stanovuje vSeobecné pravidla opravnenosti vydavkov aich preukazovanie vo vztahu k OP LZ.
Vzhfadom na $pecifikd kazdého projektu & sektora, ardznych Ziadatelov, zavazné su okrem vSeobecnych pravidiel
aj podmienky opravnenosti vydavkov, ktoré st zadefinované v konkrétnej vyzve/ vyzvani.

Zakladné principy pre zostavenie rozpoCtu projektu:

o néaklady musia byt v sulade s eurdpskou a narodnou legislativou a s operaénym programom OP LZ vratane
nadvazujucich dokumentov,

% Do nakladov na zamestnancov patri hruba mzda, resp. odmena za vykonanu pracu a zakonné odvody zamestnavatela.
21 Do nakladov na zamestnancov patri hrubd mzda, resp. odmena za vykonanu pracu a zakonné odvody zamestnavatela.
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o naklady musia byt primerané (musia zodpovedat obvyklym cenam v danom mieste a Case), nevyhnutné a ich
vyuZzitie musi byt v stlade s principmi:

a) hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri reSpektovani cielov projektu)

b) Géelnosti (priama véazba na projekt / aktivitu a nevyhnutnost pre realizaciu projektu)

c) efektivnosti (maximalizacia pomerov medzi vystupmi a vstupmi projektu)

d) t¢innosti (dosahovanie planovanych vysledkov vzhfadom na pouZzité verejné financie).

Vydavky projektu sa podla vztahu k hlavnym aktivitam projektu delia na priame a nepriame vydavky. Vecné vymedzenie
kategorie nepriamych vydavkov je zadefinované v prilohe ¢. 1 k Metodickému pokynu CKO ¢&. 6 v plathom zneni
zverejnenom na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/.

Priame vydavky su vydavky na uskutoCnenie Cinnosti preukézatelne priamo suvisiacich s konkrétnou ¢innostou28 projektu.
Tieto vydavky zahfiiaju priame bezné vydavky (napr. mzdy, cestovné vydavky a rezijné vydavky), ktoré su priradené iba
danému druhu vykonu a ktorych podiel na jednotku rovnakého druhu vykonu mozno zistit pomocou jednoduchého delenia
a kapitalové vydavky. Priamymi vydavkami sa nefinancuji podporné aktivity projektu.

Nepriame vydavky maju charakter beznych vydavkov?® (prevadzkova rézia) a slizia na financovanie podpornych akfivit
projektu. Nepriame vydavky su také vydavky, ktoré nie su alebo nemdzu byt prepojené priamo na konkrétnu Cinnost
projektu. Do takychto vydavkov by sa zahrnuli aj administrativne vydavky, pri ktorych je tazké presne urcit sumu, ktoru
mozno priradit k danej konkrétnej ¢innosti Nepriamymi vydavkami st vydavky ako néjom, vodné a stocné, nakup pohonnych
hmét, energie, telefon, fax, internet, upratovanie, Udrzba anakup spotrebného materialu® (okrem dlhodobého
hmotného/nehmotného majetku obstaraného v celosti?!) a mzdové vydavky obsluznych zamestnancov. Nepriame vydavky
su opravnenymi v pripade, Ze sU nevyhnutné a vychadzaju zo skutoCne vzniknutych priamych opravnenych vydavkov.
Nepriame vydavky preukazované podfa principu skutognych vydavkov prostrednictvom uctovnych dokladov a inej, asto
podrobnej, podpornej dokumentacie, nesmu prekrodit vySku 20% z celkovych opravnenych priamych vydavkov projektu
podla typu projektu a vyzvania, pokial nie je vo vyzvelvyzvani stanovené inak. Konkrétne percento pre jednotlivé projekty
stanovi poskytovatel vo vyzve/vyzvani.

V ramci nepriamych vydavkov pri uplatfiovani pravidla pre pau$éalne vydavky nie je mozné zahrnut' vydavky na obstaranie
akéhokolvek dlhodobého hmotného/nehmotného majetku (vratane drobného dlhodobého hmotného/nehmotného
majetku) do opravnenych vydavkov v ramci pausalnej sadzby.

Ak Ziadatefovi o NFP vyzvalvyzvanie umoZnilo uplatfiovat’ si poéas celej doby realizacie projektu nepriame vydavky
pausalnou sadzbou a ziadatel sa pre tento spdsob rozhodol, pre v3etky nepriame vydavky projektu bude platit
Zjednodu$ené vykazovanie vydavkov3? podla podmienok stanovenych vo vyzvelvyzvani.

Vydavky v projekte mézu mat’ charakter beznych vydavkov a kapitalovych vydavkov podla MP CKO ¢. 4 v platnom
zneni k Ciselniku opravnenych vydavkov zverejnenom na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-

pokyny-cko/.

V sllade so v8eobecnym nariadenim kapitolou I, &1.65, odsekom 8, opravnené vydavky na projekt, ktoré sa maju
spolufinancovat z ESIF, sa znizia o &isty prijem, ktory sa nezohladnil v &ase schvalovania operacie a ktory sa priamo
vytvara len polas jej realizacie, a to najneskor v Case, ked prijimatel predlozi Ziadost o zavere¢nli platbu.
Ak na spolufinancovanie nie st opravnené vSetky naklady, Cisty prijem sa imerne rozdeli na opravnenu a neopravnenu ¢ast
nakladov. Podrobnejsie pravidia st uvedené v Systéme riadenia ESIF a Systéme finanéného riadenia Strukturalnych fondov,
Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020.

28\ zmysle Casti 2.2.2 Vymedzenie priamych nakladov, nepriamych nakladov a nékladov na zamestnancov, Usmemenia tykajuce sa zjednoduSenych

moznosti vykazovania nakladov k dispozicii na: http://ec.europa.eu/esf/main.jsp?catid=3&langld=sk

2 Uvedené sa nevztahuije v pripade aplikacie zjednoduSeného vykazovania vydavkov (napr. pauséalna sadzba na nepriame vydavky).

30V pripade vydavkov ESF nie je nakup IKT opravneny podra prijatych opatreni k auditnym zisteniam EK.

31 Opravnené vydavky su iba vydavky na uplatnené odpisy proporcionaine, t.j. iba za obdobie vyuZivania hmotného/nehmotného majetku pre Ucely projektu.

% Ciefom aplikdcie zjednodusenych pravidiel vykazovania opravnenych vydavkov je zjednodusit systém preukazatelnosti opravnenych vydavkov (z
hladiska prijimatelov), a tym zarover ulahCit a zefektivnit ich overovanie poskytovatefom, o prispeje k efektivnejSej a plynulejSej implementacii
operacych programov. Poskytovatel zverejni v ramci vyzvania riadiacu dokumentaciu, ktoré bude obsahovat konkrétne postupy, viaZuce sa na vyuzitie
zjednodusenych spdsobov vykazovania vydavkov v zmysle Standardnych zésad a principov.
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4.7.1 Opravnené vydavky a neopravnené vydavky

4.7.1.1  Opravnené vydavky

Poskytovatel informuje Ziadatelov o oprévnenosti vydavkov a ich evidencie vo vztahu k realizacie dopytovoorientovanych
projektov/narodnych projektov prostrednictvom podmienok poskytnutia prispevku vo vyzve/vyzvani.

Vecna opravnenost vydavkov je zadefinovana v ¢asti 3.5.1.1 Systému riadenia ESIF zverejnenom na webovom sidle
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/. Vydavky st opravnené, ak spifiaju vsetky podmienky
poskytnutia NFP stanovené v prislusnej vyzve/ vyzvani, st v stlade s pravidlami, ktoré vydal CKO formou MP €. 6 v platnom
zneni k pravididm opravnenosti pre najCastejSie sa vyskytujuce skupiny vydavkov v platnom zneni, ktoré je zverejnené
na webovom sidle: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/ a so vSeobecnymi pravidlami opravnenosti
vydavkov pre OP LZ stanovenymi v prilohe €. 5 tejto prirugky. Dopliiujuce informécie k vybranym typom oprévnenych
vydavkov OP L'Z st uvedené nizSie, v ¢asti 4.7.1.1.1.

Opravnené vydavky predstavuju vydavky, ktoré boli skutoéne vynalozené pocas obdobia realizacie aktivit projektu vo forme
nakladov alebo vydavkov prijimatela za predpokladu, Ze su potrebné na uspokojivé vykonavanie projektu a st s nim priamo
spojené, a ktoré boli vynalozené na projekt vybrany na dosiahnutie ciefov OP LZ v stlade s podmienkami vyzvy/vyzvania.

V pripade aplikovania Statnej pomoci je potrebné brat do Uvahy aj pravidla opravnenosti vymedzené v prislusnej legislative
upravujucej predmetnu oblast (napr. podra ¢l. 31 nariadenia ¢. 651/2014 o skupinovych vynimkach, financovanie pomoci na
vzdelavanie, ktoré podniky uskutoriuju s ciefom spinit povinné vnutrostatne vzdelavacie normy, nie je opravnené). Zaroven
tymto nie je dotknuté pravo poskytovatela urcité vydavky definovat ako neopravnené, na zaklade ucelu a potrieb OP LZ,
pripadne zavazkov RO prijatych v ramci vykonanych auditnych misii.

Dolezita informacia pre Ziadatela:

Nakolko v Ziadosti o NFP uvadzaju ziadatelia informacie o planovanych aktivitdch, pre rozhodovanie o opravnenosti
jednotlivych vydavkov v &ase implementacie je nutné zddraznit, Ze schvalenim vydavku v rozpodte projektu Ziadosti o NFP
nevznika buducemu prijimatelovi automaticky narok na uhradenie vydavku, ak nepreukaze realizaciu aktivit v sulade so
schvalenou ziadost'ou o NFP a zaroveri ak nepreukaze vynalozenie schvalenych vydavkov v silade s prislusnymi
ustanoveniami uzatvorenej zmluvy o NFP. Poskytovatel je v zmysle uzatvorenej zmluvy o NFP opravneny prijat osobitné
pravidla a postupy na preverovanie splnenia podmienok vo vztahu k vydavkom projektu a vclenit ich do jednotlivych
Ukonov, ktoré poskytovatel vykonava v suvislosti s overovanim vydavkov od nadobudnutia G€innosti zmluvy o NFP
(napriklad v stvislosti s kontrolou verejného obstaravania, s kontrolou Ziadosti o platbu (ZoP) vykonavanou formou
administrativnej finanénej kontroly), ako aj v ramci vykonu inej kontroly, az do skoncenia udrzatelnosti Projektu. Ak prijimatel
nerealizuje aktivity, resp. projekt vzmysle schvalenej Ziadosti o poskytnutie NFP, porusi zasadu alebo pravidla
uzatvorenej zmluvy o NFP, resp. jej dodatkov je povinny vratit NFP alebo jeho ¢ast’ v sulade s ¢l. 10 VZP tejto zmluvy.
Zéroven je ziadatel / prijimatel je povinny zdrzat sa vykonania akéhokolvek ukonu, vratane vstupu do zavézkovo-pravneho vztahu
s tretou osobou, ktorym by doslo k poruseniu &lanku 107 Zmluvy o fungovani EU v stvislosti s projektom s ohfadom na skutoénost,
Ze poskytnuty NFP je prispevkom z verejnych zdrojov Slovenskej republiky.

4.7.1.1.1 Osobitosti opravnenosti vybranych typov vydavkov:

= (Osobné naklady zamestnanca

nesmu presiahnut vySku obvykli v danom odbore, ¢ase a mieste, a musia byt primerané ulohdm a zodpovednostiam osdb
zapojenych do realizacie projektu. Poskytovatel je opravneny stanovit v podmienkach poskytnutia prispevku vo
vyzvelvyzvani maximéalnu vysku miezd, resp. odmien pre jednotlivé pracovné pozicie vyskytujice sa v ramci projektu podfa
oblasti, na ktort su aktivity projektu zamerané, charakteru a zamerania vyzvy/vyzvania.

V pripade osobnych vydavkov je nevyhnutné, aby Ziadatel/prijimatel reSpektoval odmerfiovanie jednotlivych pracovnych
pozicii (pre hlavny pracovny pomer alebo dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru) s ohladom na jeho
predchadzajucu mzdovu politiku, tj. nie je mozné akceptovat navySenie mzdy, resp. odmeny za vykonanu pracu iba
z dévodu, Ze prace vykonavané na projekte st financované z prostriedkov ESIF (napr. rozdielne sadzby odmefiovania za
prace vykonavané mimo aktivit projektu a za zhodné alebo obdobné prace vykonavané na aktivitach projektu financovanych
z prostriedkov ESIF; rozdielne hodinové sadzby u jednej osoby v pripade prac vykonavanych na viacerych projektoch v tej
istej pozicii a zhodnej, resp. obdobnej ¢innosti (napr. projektového manazéra); neopodstatnené rozdielne hodinové sadzby
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odborného personalu). NavySenie bude mat za nasledok vznik neopravnenych vydavkov v Casti presahuijucej vysku rovnakej
prace vykonavanej mimo projektu. RozliSovacimi znakmi pri porovnavani, ¢i ide o zhodnu, resp. obdobnu Cinnost je
posUdenie druhu prace, na ktord bol zamestnanec prijaty do pracovného pomeru s prihliadnutim na kvalifikaciu a odbornd
prax, a zarovedl aky vysledok prace je stanoveny v pripade prace, ktora je financovana z prostriedkov pomoci ESIF.
Uvedené plati najma pre osobné vydavky uplatfiované zamestnancami ziadatela/prijimatela.

V pripade, ak je pre realizaciu projektu nevyhnutné zabezpedit personalne zdroje projektu externe, formou dodanej sluzby,
ktord sa bude obstaravat, vySka miezd, resp. odmien hradena z prostriedkov projektu pre jednotlivé pracovné pozicie
v ramci dodanej sluzby nemoze byt vy3sia ako maximéalna vySka miezd, resp. odmien stanovena v podmienkach poskytnutia
prispevku vo vyzvelvyzvani.

Pri vybere zamestnancov/personalnych zdrojov projektu je Ziadatel povinny dbat na skutoCnost, Ze zamestnanec, ktorého
mzdové vydavky st predmetom financovania z ESIF, musi mat pre dant pracovndi poziciu alebo pre prace vykonavané na
projekte potrebnu kvalifikaciu a odbornt spdsobilost, ¢o bude povinny preukazat. Minimalne podmienky stanovi poskytovatel
v podmienkach vyzvy/vyzvania. V pripade, ak ma ziadatel vybranych zamestnancov pred realizaciou projektu, predklada
Zivotopisy osbb, resp. iné dokumenty podla poziadaviek poskytovatela, v rdmci priloh k ziadosti o NFP. V pripade, ak
Ziadatel nemé pri podani Ziadosti o NFP vybranych zamestnancov, overenie opravnenosti vydavkov sa vykona az v ramci
Ziadosti o platbu.

Zamestnanci prijimatela preukazujl svoje zapojenie do projektu pracovnym vykazom. Cinnost a objem prace v pracovnom
vykaze musia zodpovedat skutoCne vykonanej praci v rdmci vykazovaného obdobia. V pripade zamestnavania os6b pre
Ucely realizacie projektu rozliSujeme dve alternativy:

1. Zamestnanec pracujuci na projekte iba na plny pracovny Gvazok - vykonava pogas celej pracovnej doby (resp. poas
celého pracovného ¢asu) Cinnosti tykajuce sa vylucne aktivit na projekte / projektoch. V tomto pripade si oprévnené
vydavky za celkovu cenu prace v zmysle platnej legislativy, t,j. hrubej mzdy a povinnych odvodov poistného na Ucely
socialneho a zdravotného poistenia za zamestnavatela.

2. Zamestnanec pracujuci na projekte iba Cast svojho Uvazku, celkovy pracovny ¢as zamestnanca je rozdeleny na aktivity
pre projekt spolufinancovany z ESIF a na aktivity mimo projektu/-ov. V tomto pripade su opravnené vydavky za celkovu
cenu prace, v zmysle platnej legislativy, podia skutoéne odpracovaného ¢asu na projekte.

Pri uzatvorenych pracovnopravnych vztahoch a uzatvorenych dohodach o précach vykondvanych mimo pracovného
pomeru33 je zamestndvatel povinny rozvrhnit pracovny &as tak, aby mal zamestnanec medzi koncom jednej
a zaCiatkom druhej zmeny minimalny odpocinok v trvani 12 po sebe nasledujtcich hodin v priebehu 24 hodin. Pri nocne;
praci (praci vykonavanej medzi 22.00 hod. a 6.00 hod.) je napr. zamestnavatel povinny zabezpecit, aby sa zamestnanec
pracujuci v noci podrobil posudeniu zdravotnej sposobilosti na pracu v noci, najmene;j raz za rok.

RO neodporuca zamestnavat v rdmci realizacie aktivit projektu Statutarny organ Ziadatela, nakolko by mohlo dojst ku strate
kontrolného prostredia a v tom pripade vynaloZené vydavky ma mzdu/odmenu budu povaZzované za neopravnené.

V zmysle zakona ¢&. 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov je funkcia starostu obce a poslanca obecného zastupitelstva
nezluitelna s funkciou zamestnanca obce, v ktorej bol zvoleny.

Pokial sa bude zamestnanec podielat na realizacii projektu, siéet v3etkych jeho odpracovanych hodin u toho istého
zamestnavatela (prijimatefa) vratane dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru za 1 defi nesmie prekro€it
12 hodin, priom odpracované hodiny sa nesmu prekryvat a nie je mozné, aby mal vykdzanu vykonanu pracu uhradend
sucasne aj z iného zdroja.

Pri_uzatvarani dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru je potrebné si uvedomit, Ze uzatvaranie tychto
typov dohdd je vynimo¢né (nie na dlhodobé prace, pocet takychto dohdd by mal byt u zamestnédvatela obmedzeny, pouZité
by mali byt najma na podporné aktivity projektu, nie hlavné aktivity). Preto s ohfadom na zameranie podpory v ramci OP LZ
pre dosiahnutie Gcelu projektu, RO odporuca s fyzickymi osobami prednostne, uzatvarat pracovné pomery na piny, resp.
kratSi pracovny Cas. Pri uzatvorenych dohodach o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru je zamestnavatel
povinny viest evidenciu pracovného ¢asu (dohoda o pracovnej ¢innosti, dohoda o brigadnickej praci Studentov) tak, aby bol
zaznamenany zaciatok a koniec ¢asového Useku, v ktorom zamestnanec vykonaval pracu, a viest evidenciu vykonane;

% mimopracovnym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni §§ 223-228 z. ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika préace v zneni nesk. predpisov
(t. j. dohoda o vykonani prace ak ide o précu, ktora je vymedzena vysledkom, dohoda o pracovnej ¢innosti ak ide o prileZitostnd éinnost vymedzenu
druhom préace a dohoda o brigadnickej praci Studentov) a vztahy uzatvorené v sulade iného pravneho predpisu, pokial prijmy z takejto innosti st
predmetom dane z prijmov podla § 5 ods. 1 z. €. 595/2003 Z. z. o dani z primov v zneni neskorSich predpisov (napr. nepomenovana zmluva, v niektorych
pripadoch prikazna zmluva uzatvorena podla Obcianskeho zakonnika a pod.).
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prace u zamestnancov, ktori vykonavaju pracu na zaklade dohody o vykonani prace tak, aby v jednotlivych diioch bola
zaznamenana dizka ¢asového Useku, v ktorom sa praca vykonavala. Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru nemozno uzatvorit na ¢innosti/prace, ktoré st predmetom ochrany podfa zékona €. 185/2015 Z. z. Autorsky z&kon.
(Autorsky zakon upravuje vztahy vznikajice v stvislosti s vytvorenim a pouzitim literdrneho a iného umeleckého diela a
vedeckého diela, umeleckého vykonu, s vyrobou a pouzitim zvukového zaznamu, zvukovo-obrazového zéznamu, s
vysielanim a pouzitim rozhlasového vysielania a televizneho vysielania a v slvislosti so zhotovenim a pouzitim databazy.)

V tejto skupine vydavkov su stanovené za neopravnené nasledovné vydavky:

- uhradena celkova cena prace34, pripadne jej podiel, za prace, ktoré neboli vykonané za ucelom projektu, prip.
vykonané prace, ktoré neboli nevyhnutné na dosiahnutie ucelu projektu, alebo presahuji maximélne akceptovanu
uroven celkovej ceny prace, zadefinovanu v podmienkach vyzvy/vyzvania,

- ostatné vydavky na zamestnanca®, ku ktorym nie su zamestnavatelia zaviazani podfa osobitnych pravnych
predpisov, prispevok zamestnavatela do socidlneho fondu v zmysle zakona €. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde v
zneni neskorSich predpisov, odstupné, odchodné podla zakona €. 311/2011 Z.z. Zakonnik prace v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,Zakonnik prace®), naklady na prevadzku vlastnych zdravotnickych zariadeni, naklady na
vzdelavanie a rekvalifikaciu zamestnancov, ktori nie st G¢astnikmi projektu, néklady na vychovu Ziakov v strednych
odbornych uilistiach,

- odmeny pre fyzické osoby za vykon prac/Cinnosti, ktoré neupravuje Zakonnik prace (napr. prikazné zmluvy,
mandatne zmluvy, iné nepomenované zmluvy a pod.),

- vyplatena odmena z prekryvajlcich sa osobnych vydavkov,

- duplicitné vydavky identifikované vramci vykdzaného pracovného &asu osoby pracujucej na projekte (napr.
vykonavanie ¢innosti suasne na viacerych miestach v danom Case v ramci jedného projektu alebo viacerych
projektov a pod.)

. Kvalitativna stranka vykonavanych innosti v ramci opravnenosti vydavkov na riadenie projektu

Plati v pripade, ak poskytovatel ur€i, ze vydavky na riadenie projektu zabezpe€ované osobami v pracovnopravnom alebo
obdobnom vztahu su oprévnené.

Ide o vydavky vynaloZené na zabezpecenie riadenia projektu prostrednictvom osob, ktoré budu k ziadatelovi/prijimatelovi v
pracovnopravhom alebo obdobnom pravnom vztahu (napr. pracovny pomer, dohody o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru a pod., pri€om podmienkou je, Ze zmluvny vztah nie je vysledkom verejného obstardvania). Vzhladom
k tomu, Ze poskytovatel je povinny vykonat adekvatne overenie kvalitativnej stranky zabezpedéenia vykonavanych ¢innosti u
0s6b zazmluvnenych prijimatelom pocas implementacie projektov, t.j. &i vystupy dotknutych osdb spifiaju pozadovanu kvalitu
(napr. Ziadosti o platbu, monitorovacie spravy a pod.).

Poskytovatel je opravneny stanovit v podmienkach poskytnutia prispevku pozadované minimalne kvalifikaéné a odborné
predpoklady pre jednotlivé osoby, zabezpeduijlce riadenie projektu bez rozdielu, ¢i ide o osoby v pracovnopravnom alebo
obdobnom vztahu, napr. pracovny pomer, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a pod., alebo
zabezpedenych dodavatelsky podla zmluvy formou verejného obstaravania.

Ide o kvalifikaéné predpoklady a prax napr. pre poziciu projektového manazéra zodpovedného za celkovu realizaciu
projektu, vypracovanie monitorovacich sprav, sledovanie dodrZiavania podmienok zmluvy, prip. iné, poziciu finanéného
manazéra zodpovedného za spracovanie ziadosti o platbu a finanéné riadenie projektu, a podobne.

Uplatnia sa nasledovné postupy:

o V pripade, ak ma ziadatel pri podani ziadosti o NFP vybrané osoby, ktoré mu budi realizovat &innosti suvisiace s
riadenim projektu, v pripade narodnych projektov, v ramci pripravy projektového zameru, poskytovatel posudi
a v pripade dopytovo orientovanych projektov v ramci odborného hodnotenia Ziadosti bude posudena administrativna a
odborna kapacita Ziadatela, tj. &i u vybranych os6b su spinené podmienky opravnenosti definované vo vyzve/vyzvani.
V pripade identifikicie nesplnenia poZadovanych kritérii na zaklade dokumentov (napr. Zivotopisy oséb podfa prilohy €.
3 tejto priruky alebo iné, ktoré uréi poskytovatel) preukazujucich splnenie kvalifikaénych a odbornych kritérii,

% T,j.: hruba mzda zamestnanca za prislusné obdobie a odvody poistného na Ucely socialneho a zdravotného poistenia zamestnavatela prislichajucich k
vyplatenej mzde zamestnancovi, ktoré mu vyplyvaju zo zakona €. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni neskorsich predpisov a zakona ¢. 580/2004
Z. z. 0 zdravotnom poisteni v zneni neskorsich predpisov.

3 Pozri prilohu €. 5 VSeobecné pravidla opravnenosti vydavkov pre OP LZ v PO 2014 - 2020 k tejto prirucke.
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poskytovatel v ramci konania o Ziadosti o NFP je opravneny vySku vydavkov adekvatne kratit, resp. neuznat za
opravnené. Poskytovatel je opravneny overit spinenie podmienok opravnenosti vydavkov na riadenie projektu aj v ingj
faze konania o Ziadosti ako je odborné hodnotenie, s ohladom na identifikaciu neopravnenych vydavkov, v stlade so
svojimi internymi postupmi a podmienkami definovanymi vo vyzve/vyzvani.

oV pripade, ak Ziadatel nema pri podani Ziadosti o NFP vybrané osoby, ktoré mu budu zabezpecovat riadenie projektu,
overenie opravnenosti vydavkov sa vykona az v ramci Ziadosti o platou. V pripade, ak su predmetom Ziadosti o platbu
vydavky na osobu, ktora nespifia kvalifikaéng, resp. odborné kritéria zadefinované vo vyzvelvyzvani, budi tieto
vydavky vyhodnotené zo strany poskytovatela ako neoprévnené.

V pripade, ak sl predmetom Ziadosti o platbu vydavky na osobu, ktora nespifia kvalifikacné, resp. odborné kritéria
zadefinované vo vyzvelvyzvani, budu tieto vydavky vyhodnotené zo strany poskytovatela ako neopravnené.

= Duplicita (prekryvanie) osobnych vydavkov

Pracovné uvazky oséb pracujucich na projekte sa nesmu prekryvat, nie je pripustné, aby bol zamestnanec plateny za
rovnaku ¢innost vykondvanu v tom istom Case, resp. za rovnaké vystupy viackrat. Za neopravnené sa budu povazovat
vydavky v pripade identifikacie prekryvania sa pracovného Casu osoby pracujicej na dvoch alebo viacerych projektoch
(vratane pripadu jedného projektu s viacerymi poziciami v ramci toho istého projektu alebo v pripade viacerych zmluvnych
vztahov pre vykon prace pre projekt a mimo projektov) spolufinancovanych z prostriedkov ESIF, resp. z inych programov EU
alebo vnutrostatnych programov. Vydavky, ktoré sa vztahujl na tieto pracovné vykazy budi vyli¢ené z financovania v ramci
vetkych projektov, v ktorych sa prekryvanie identifikuje pricom nie je podstatné, na zaklade akého zmluvného vztahu osoba
pracovala. Zistenie prekryvania sa vydavkov sa bude povazovat za podstatné porusenie zmluvy o NFP.

= QOpravnenost odmien3 v narodnych projektoch operacného programu Ludské zdroje

Odmenu je mozné poskytnut zamestnancom, ktori:

v s zamestnani na cely, alebo Ciastoény Uvazok u zamestnavatela, ktory realizuje narodny projekt, resp. narodné
projekty;

v vykonavajl iba ¢innosti v narodnom projekte resp. v narodnych projektoch;

v’ pre tohto zamestnavatela nevykonavajl iné ¢innosti ako ¢innosti v narodnom projekte/v narodnych projektoch (t.).
¢innosti, ktoré st financované z inych zdrojov prijimatela ako zo zdrojov narodného projektu).

Odmenu je mozné poskytnut pre Statnych zamestnancov podia §99 zakona €. 400/2009 Z. z. o $tatnej sluzbe a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, menovite za:
a) za kvalitné pinenie sluzobnych uloh alebo za vykonanie sluZzobnych tloh nad rozsah ¢innosti vyplyvajucich z

opisu ¢innosti $tatnozamestnaneckého miesta,
b) za splnenie mimoriadnej sluZobnej tlohy, vyznamnej sluZzobnej Ulohy alebo vopred urCenej sluzobnej tlohy
alebo jej ucelenej Easti.

Odmenu je mozZné poskytnit zamestnancovi pri vykone préce vo verejnom zaujme podla §20 z&kona €. 553/2003 Z. z. o
odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone préace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, menovite za:
a) kvalitné vykonavanie pracovnych ¢innosti alebo za vykonanie prace presahujicej ramec pracovnych ¢innosti
vyplyvajucich z dohodnutého druhu prace,
b) spinenie mimoriadnej pracovnej Ulohy alebo osobitne vyznamnej pracovnej Ulohy, alebo vopred uréenej cielove;
pracovnej Ulohy, pripadne jej ucelenej etapy.

Navrh na poskytnutie odmeny vratane jej sumy pisomne oddvodni priamo nadriadeny vedlci zamestnanec. Pisomné
zdbvodnenie je suastou podpornej dokumentacie, ktord ma pravo riadiaci orgén, pri schvalovani Ziadosti o platbu,
vyzadovat. Pisomné zd6vodnenie musi preukazovat splnenie naroku na odmenu, v opaénom pripade nie je odmena
opravnenym vydavkom z prostriedkov OP LZ.

% Ako pohybliva zlozka mzdy, platu.
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Ak zamestnavatel nema vnutorny predpis, ktorym blizSie vymedzuje odmefovanie zamestnancov, poskytuje sa odmena
maximalne v Stvrtrocnej periodicite podla kalendarneho roka (pricom posledny $tvrtrok je mozné odmenu priznat uz vo
vyplatnom termine mzdy za mesiac november).

Odmenu pre zamestnanca je mozné priznat maximalne do vySky %2 mesacnej hrubej mzdy zamestnanca a kumulovana

vySka odmien je najviac vo vyske dvoch hrubych miezd (bez odmien) za kalendarny rok. Akékolvek prekrodenie vysky
odmeny pre zamestnanca, ¢i uz jednotlivo alebo kumulované, ma za nasledok vznik neopravnenych vydavkov.

= Uplatfiovanie zasady proporcionality v rdmci opravnenosti vydavkov

Vlydavok, ktory je vynakladany na ucely projektu len Ciastoéne®”, je oprévneny len v jeho alikvotnej (pomernej) Casti
prislichajucej k danému projektu. Spdsob stanovenia proporcionality vydavkov mozno uplatnit jednou z nasledovnych
metod:

a) na zaklade vypoCtu osobohodin pomerného vyuzitia majetku/sluzby pripadajliceho na projekt (M/Sproj), ktory sa
vypocita ako podiel pracovnych hodin skutone odpracovanych/vyuzivanych pre projekt (OHproj) na celkovom poéte
pracovnych hodin trvania hlavnych aktivit projektu:

M/Spr;, = (OHproj./OH)*C

Vysvetlivky skratiek:
M/Sproj — opravneny vydavok na majetok/sluzby
OHproj — pocet pracovnych hodin skutoéne odpracovanych/vyuzivanych (bez ohladu na skuto€nost €i si ich narokuje,
alebo nie na preplatenie) pre projekt (preukazany pracovnymi vykazmi, resp. prezenénymi listinami)
OH - pocet pracovnych hodin trvania aktivit projektu/poget pracovnych hodin trvania realizacie projektu
C — obstardvacia cena napr. za najom, energie, telekomunikaéné poplatky, zariadenie/vybavenie alebo néklad
spojeny s operativnym lizingom za zariadenie/vybavenie, kancelarske potreby a materialové zasoby a pod.)

Pracovné hodiny pre vypodet pomernej Easti nakladov za majetok/sluzby musia byt v stlade s po¢tom pracovnych hodin
v predloZenych pracovnych vykazoch, s dennym fondom pracovného Casu u zamestnavatefa, prezenénymi listinami na
zaklade ktorych si prijimatel uplatfiuje personalne alebo iné vydavky.

b) do vySky mesaéného odpisu majetku, pogas ktorého bol tento majetok vyuzivany bez ohfadu na spdsob jeho obstarania.
Uvedené sa tyka aj finanéného prenajmu alebo operativneho leasingu (néjmu).

Vy8ka oprévneného vydavku sa stanovi ako sué&in vySky roéného odpisu3® prepocitaného na jeden mesiac a poctu
mesiacov jeho vyuZitia poas doby trvania projektu. Roény odpis sa urci ako podiel vstupnej ceny®® hmotného majetku a
doby odpisovania ustanovenej pre prislusni odpisovu skupinu.

VC
OV= —— [12xPM projektu
DO

Vysvetlivky skratiek:

OV - opravneny vydavok

VC - vstupna cena

DO - doba odpisovania

PM — podet mesiacov vyuZitia vydavku po&as dizky trvania projektu

37 Tyka sa priamych aj nepriamych vydavkov projektu.
3§ 27 ods. 1 zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov
39 § 25 zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov
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Pri vypoéte alikvotnej asti sa vychadza z obstaravacej ceny, resp. z ceny najmu a beznej doby pouZitia podla zékona €.
595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov (dalej len "zakon o dani z prijmov") (napr. odpisova skupina 1,
rocny odpis %, t. j. Styri roky atd.).
¢) vypoctom percenta vyuzitia plochy objektu, ktory sa vypoéita nasledovne:
1.V prvom kroku sa vypocita rozmer plochy, ktora je vyuzivana pre iné aktivity (Sin¢) ako rozdiel celkovej plochy
objektu (S) vyuzivaného prijimatelom, plochy vyuZivanej len pre ucéely projektu (Sproj) @ spoloénej plochy (Sspol)

(t. j. plochy vyuzivanej v ramci projektu aj inych aktivit, napr. chodba, schodistia, kuchynka, WC a pod.). Plocha
vyuzivana pre iné aktivity sa vypocita:

Sine =S - Sproj - Sspol

2. V druhom kroku sa vypoCita percento vyuzitia plochy objektu pre projekt (Pproj) ako pomer plochy vyuZzivanej v
ramci projektu (Spro)) @ sUCtu plochy vyuzivanej v ramci projektu (Spro) @ plochy vyuZivanej pre iné aktivity
(Siné), ktory sa vynasobi Cislom 100. Percento vyuzivanej plochy pre projekt sa vypocita:

Poroj = Sproj / (Sproj + Sing)*100

3. V tretom kroku sa vypo€ita cena najomného za plochu vyuzivand v ramci realizacie projektu (Sproj) ako sucin
percenta vyuzitia (Pproj) @ pomeru ceny najomného (N) a €isla 100.

Nproj = Pproj * N/100

Vysvetlivky skratiek:

Siné — plocha vyuzivana pre iné aktivity

S - celkova plocha objektu

Sproj — plocha vyuzivana len pre Ucely projektu

Sspal — spolocna plocha

Poroj — plocha objektu vyuzivana pre projekt

Nproj — cena najomného na plochu vyuzivanu pre projekt
N - celkova cena ndjomného

d) inym spdsobom, ktory bol pre dany vydavok odsuhlaseny poskytovatelom.

Zvolena metdda vypoCtu pomernej Casti musi byt zachovand po celi dobu realizacie projektu, vratane zavereéného
vyUétovania tak, ako bola zadefinovana v schvélenej ziadosti o NFP, t. j. v Ziadosti o NFP a podrobnom rozpocte projektu,
ktory prijimatel musi byt schopny doloZit kontrole v priebehu i po skon&eni realizacie projektu.

Pomernu Cast vydavkov si prijimatel mdze v priebehu realizacie projektu uplatnit postupne, pricom celkova opravnena vyska
alikvotnych vydavkov za celé obdobie realizacie projektu sa prepodita v zaverecnej ziadosti o platbu.

= Pravidld uplatiiovania vydavkov na financovanie analyz/stratéqii/Stadiilexpertiz/planov a inych vystupov projektu

V dopytovo orientovanych projektoch nie su vydavky na financovanie analyz/stratégii/Studii/expertiz/planov a inych vystupov
projektu, o ktorych pojednava tato Cast opravnené. V ramci narodnych projektov RO stanovuje pre ucely poskytovania
prostriedkov vo vztahu k analyzam/stratégidm/studiam/expertizam/planom ainym vystupom (dalej len ,,dokument’)
nasledovné postupy40:

1. KZiadosti o NFP Ziadatel predklada zadanie na vypracovanie dokumentu (vid bod 3. tejto Casti) pre nastavenie G¢innych
opatreni ovplyviiujlcich vyvoj na narodnej alebo lokélnej Urovni zameranych na rozvoj zamestnanosti a socialnej inkluzie
aich zosuladenia s potrebami ziadatela (Ziadatel uvedie predmetné informéacie v ¢asti 7. 2 Ziadosti o NFP).

2. Ziadatel k Ziadosti o NFP predlozi vysledok prieskumu trhu (prediozené cenové ponuky od min. 5 potencialnych
dodavatelov/zaujemcov, ktori vedia predloZit ponuku na dany predmet zakazky) s cielom identifikacie aktualnych Grovni

40 Poskytovatelsi zaroven vyhradzuje pravo posudenia dodanych analyz/stratégii/Studii/expertiz/planov a inych vystupov projektu prostrednictvom
nezavislého posudku, odborného hodnotenia vzhladom na dodrziavanie zasady ,hodnota za peniaze/value for money*.
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cien pre hodnotu dokumentu. V pripade, ak by Ziadatel' uzatvoril zmluvu s dodavatelom™ este pred podpisom zmluvy
0 NFP s poskytovatelom (tato zmluva musi byt uzatvorena v sulade so zakonom o verejnom obstaravani, ako aj
Usmernenim RO k verejnému obstaravaniu, ¢.1/2015; pisomna forma zmluvy sa v sulade so Systémom riadenia ESIF
v (¢innom zneni vyZaduje pri zakazkach s hodnotou rovnou alebo vy3Sou ako 5.000,- EUR bez DPH), ziadatelovi
odportéame v zmluve s dodavatelom uviest nasledujuce odkladacie podmienky:

- zmluva nadobuda ucinnost az po nadobudnuti U¢innosti zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku
medzi Poskytovatelom a ziadatelom/prijimatelom a

- prijimatel uhradi dodavatefovi dohodnutld zmluvni cenu az po suhlasnom stanovisku poskytovatela k vecnej,
obsahovej, formalnej stranke dokumentu, ako aj k zmluvnej cene dokumentu.

Dokumenty, ktoré s predmetom podpory, budi za uCelom uréenia efektivnosti, hospodarnosti a primeranosti
posudzované az po ich vypracovani a predloZeni poskytovatelovi prispevku. Obligatérnou podmienkou obsahu
predkladaného dokumentu je uvedenie mena, priezviska a titulov vSetkych zhotovitelov (oséb) dokumentu, a to aj v
pripade, ak bola tvorba dokumentu zabezpeéena dodavatelsky.

V pripade dokumentov, ktoré budl vypracované expertmi4? pracujucimi na zaklade pracovnej zmluvy alebo dohody o
praci vykonavanej mimo pracovného pomeru4® (dalej len ,experti®), ziadatel k ziadosti o NFP predklada: zdévodnenie,
pre¢o sa rozhodol nepostupovat podfa zakona o verejnom obstaravani; predpokladanu kalkulaciu ceny dokumentu
vypracovanu podla predpokladaného poctu osobohodin expertov a predpokladany vypoéet odmeny za hodinu. To isté sa
bude vyzadovat aj v pripade, ked sa Ziadatel/prijimatel rozhodne pre realizaciu dokumentu dodavatelsky, formou sluzby,
ktori bude obstaravat cez VO. Predlozenie prieskumu trhu v pripade realizacie dokumentu dodavatelsky (formou
sluzby) tymto ustanovenim nie je vyluCené. ,Prieskum trhu® na moznd cenu dodanej sluzby pre Poskytovatela
predstavuje nevyhnutni podporu rozhodovania pri postdeni hospodarnosti a efektivnosti vydavkov projektu
v hodnotiacom a vyberovom procese.

3. Zadanie na vypracovanie dokumentu pre pripady vypracovania dodavatelsky alebo expertmi musi obsahovat
nasledovné naleZitosti:

3.1. nazov, hlavny ciel dokumentu a jeho sulad s cielmi OP LZ a projektu (v rdmci ktorej aktivity bude vypracovany);
3.2. parcialne odborné ciele dokumentu a ich stlad s cielmi OP LZ a o¢akéavané vysledky;

3.3. zdbvodnenie potreby (opodstatnenosti) vypracovania dokumentu a uvedenie konkrétnej potreby alebo
problematiky, ku ktorej budl dosiahnuté Udaje / vysledky podkladom (t.j. popisanie nevyhnutnosti vypracovania
dokumentu, z &oho vyplyva jeho potreba, kto bude vyuZivat jeho vysledky);

3.4. navrh osnovy dokumentu;
3.5. zdbvodnenie vyuzitelnosti dokumentu pre ziadatela, resp. odbornu a/ alebo laicku verejnost;

3.6. popis kvalifikaénych predpokladov a poziadaviek na zhotovitela/ zhotovitelov dokumentu (t.j. odbornost a prax v
prisluchajucej odbornej ¢innosti);

3.7. skusenosti Ziadatela s vypracovavanim rovnakych alebo obdobne zameranych dokumentov v predchédzajucom
obdobi, resp. uviest ktoré subjekty (nazov/obchodné meno, vratane mena a priezviska a titulov vSetkych
zhotovitelov (osdb) dokumentu) aké dokumenty v predchadzajicom obdobi vypracovali pre toho istého Ziadatela /
prijimatefla (tj. na aku oblast boli zamerané, za aku cenu boli vyhotovené, aky bol ich rozsah v NS, na akom
webovom sidle su zverejnené v elektronickej forme a &im konkrétne prispeli k rieSeniu identifikovanej
problematiky);

3.8. Cestné vyhlasenie ziadatela, Ze neméa vedomost o tom, ze by dokument s rovnakym obsahom a zameranim bol uz
v predchadzajucom obdobi vypracovany;

4 pod pojmom zmluva s dodavatelom sa rozumie akykolvek zmluvny vztah, predmetom ktorého je poskytnutie analyzy/ stratégie/ Studie/ expertizy/ planu
alebo iného vystupu

42 za minimalne vSeobecné odborné poZiadavky na experta (zahraniéného/doméaceho) s 10 roéna prax v odbore a II. stupefi vysokoSkolského vzdelania
(v pripade zahraniénych vysokych §kol sa aplikuje porovnatelny stupefi vzdelania); véeobecné odborné poZiadavky na experta sa uplatiiuju aj v pripade
sluzieb ako i na iné ¢innosti v rdmci projektov, nielen vo vztahu k analyzam, $tadiam atd. RO moze uréit minimalne odborné poZiadavky na experta inak
z hladiska cielov a potrieb konkrétnej vyzvy/vyzvania.

43 uzatvorené dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru (dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej ¢innosti) podfa § 223 Zakonnika
préce
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3.9. informacia o spdsobe vysporiadania prav dusevného vlastnictva v zmysle VSeobecnych zmluvnych podmienok k
zmluve o NFP;

3.10 predpokladany rozsah dokumentu v normostranach (1 NS = 1 800 znakov textu v ratane medzier).
4. 'V procese hodnotenia ziadosti o NFP hodnotitelia posudzuju reélnost, spravnost a logicku vazbu bodov 1, 2, 3.

RO pre OP LZ stanovuje maximalnu vySku primeranosti vydavkov pre analyzy/ stratégie/ Stidie/ expertizy/ plany a iné
vystupy vypracované v ramci vyzvani na narodné projekty na drovni 10 % z celkovych schvalenych vydavkov projektu.
Vindividualnych pripadoch je poskytovatel opravneny stanovit vo vyzvani in maximalnu percentuédinu hodnotu podielu
opravnenych vydavkov na vypracovanie dokumentu, z celkovych schvalenych vydavkov projektu.

Skupina vydavkov 930 — Rezerva na nepredvidané vydavky sa v ramci OP LZ neuplatiuje. Pri vypracovavani Ziadosti o NFP
v rozpoCte projektu sa uvadzaju planované vydavky podlPa aktualnych cien platnych na trhu v ¢ase predkladania
Ziadosti bez akejkofvek ocakavanej valorizacie (platy, mzdy), resp. indexacie ofakavaného rastu cien (vratane
oCakavanej inflacie).

Vznik nepredvidanych okolnosti odpori¢a RO zaradit aj medzi rizika v ramci popisu rizik v ¢asti 13. Ziadosti o NFP.

4.7.1.2 Neopravnené vydavky
Neopravnené vydavky st vo vSeobecnosti uvedené v Easti 3.5.2 kapitoly 3.5. Opravnenost vydavkov Systému riadenia
ESIF, zverejnenom na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/ , vMP CKO &. 6 v
platnom zneni k pravidlam opravnenosti pre naj¢astejSie sa vyskytujuce skupiny vydavkov zverejnenom na webovom sidle
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/, av8ak podrobnejS§ie modzu byt uvedené priamo vo
vyzvelvyzvani. Spravidla plati, Ze ak poskytovatel vyuZil moznost zuzenia okruhu opravnenych vydavkov, tak vydavky, ktoré
vo vyzvelvyzvani neboli uvedené ako opravnené, st neopravnenymi vydavkami.

4.7.1.21 Vybrané typy neopravnenych vydavkov

= Prijimatel nie je opravneny vykonavat ¢innosti na projekte v rdmci dodavok tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac,
s fyzickymi a prévnickymi osobami, s ktorymi je prijimatel majetkovo, personaine alebo inym spdsobom prepojeny.
V3etky vydavky ktoré vzniknu z tohto poruSenia budu povaZzované za neopravnené.

= Ak prijimatel nespravne zatriedi vydavky do jednotlivych skupin oprévnenych vydavkov4s. Pri spravnom zatriedeni
sa vychadza z platnych pravnych predpisov napr. zakona o Uétovnictve, zakona o dani z prijmov, UpIného znenia
Metodického usmernenia Ministerstva financii Slovenskej republiky k &. MF/010175/2004-42 zo dfia 8. decembra
2004 a vysvetlivky k ekonomickej klasifikacii rozpoctovej klasifikicie v plathom zneni dodatkov. (napr. vydavky
spojené s obstaranim vypoctovej techniky a pod.)

= Uplatiiovanie vydavkov za majetok, ktory bol obstarany pred realizaciou projektu, bez ohladu na to z akych zdrojov
bol zakupeny, pokial to podmienky vyzvania, resp. uzatvorenej zmluvy o NFP neumoziiuju.

= 7 prostriedkov ESIF v8ak nie je mozné poskytnit prispevok na obstaranie dlihodobého majetku a stdasne
poskytnit' prispevok na uétované odpisy z takto nadobudnutého majetku. V takomto pripade ide o duplicitu
vydavku.

= Duplicitne zakupeny majetok (opatovne obstarany druh majetku, na ktory uz bol v minulosti poskytnuty z NFP
inych projektov z prostriedkov EU resp. inych finanénych zdrojov alebo mechanizmov), ktoré predchadzali realizagii
hodnoteného projektu za posledné 4 roky (obdobie 4 rokov sa pocita odo diia ukonéenia realizacie projektu, pre
Ucely ktorého bol obstarany). Uvedené neplati, ak Ziadatel majetok nadalej pouziva v rdmci udrzatelnosti projektu,
pre Ucely ktorého bol pdvodne obstarany a nie je mozné pouZzit ho pre realizaciu predloZzeného projektu, alebo
v pripade trvalého znehodnotenia alebo odcudzenia majetku. Tuto skutoénost musi riadne zdovodnit a preukézat.

= Vydavky vynaloZené na tovar, sluzbu, pracu, zariadenie a pod. v celosti, aj ked nebude vyuZity pre U¢ely realizacie
projektu. V takomto pripade, je opravnenym vydavkom len pomerna Cast vydavku, ktora bude skutoéne vyuZita na

44 celkové schvalené vydavky platné v ¢ase podpisu Zmluvy o NFP. Limit vydavkov na analyzy/ stratégie/ Stadie/ expertizy/ plany a iné vystupy obsahuje
vykon ¢innosti, aktivit na spracovanie a tvorbu tychto analyz/stratégii/Studii/expertiz a inych vystupov (limit sa nevztahuje na napr. diseminaciu formou
workshopov, samostatna tla¢ dokumentu nad ramec zmluvnej dohody vyplyvajlcej zo zadania VO na analyzy/stratégie/Stidie/expertizy a iné vystupy).

4 Vydavok zostava neopravneny, ak na zaklade doZiadania poskytovatela Ziadatel nenapravi nespravne zatriedenie.
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Ucely projektu a rozdiel bude neopravnenym vydavkom. Napr. ak sa nejaky (odpisovany) majetok pouZije len
niekolko dni v ramci realizacie aktivit projektu, opravnenym vydavkom bude odpis prislichajuci skutoénému poctu
dni jeho pouzitia v ramci uskuto€nenych aktivit projektu a nie odpis za cely rok. Podrobnejsie uvedené v Casti
4.7.1.1.1 — v Casti Uplatiiovanie zasady proporcionality v ramci opravnenosti vydavkov, vyssie.

4.7.1.3 Clenenie opravnenych vydavkov, rozpoéet projektu

Pri zatriedeni vydavkov projektu do jednotlivych opravnenych skupin vydavkov Ziadatel vychadza z prilohy 1 Ciselnika
opravnenych vydavkov na programové obdobie 2014 — 2020 k MP CKO ¢. 4 v platnom zneni (internetové prepojenie
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/, ktorého vecné vymedzenie vydavkov vrétane ich Specifikécii
vychadza z opatreni Ministerstva financii SR, ktorymi sa ustanovuji podrobnosti o postupoch Uctovania. Vzhladom na
$pecifika v jednotlivych opatreniach uréenych pre dané ucétovné jednotky su pre Ucely Ciselnika opravnenych vydavkov
vytvorené osobitné triedy, resp. skupiny opravnenych vydavkov tak, aby Ciselnik bol dostatoéne flexibilny. Pre ucely OP LZ
boli vSeobecné pravidla pre opravnenost vydavkov podla Ciselnika stanovené v prilohe & 5 tejto prirucky. Pre
planovanie, sledovanie a evidovanie vydavkov projektu sa budi v PO 2014-2020 pouzivat skupiny vydavkov v stipci
oznacenom ako ,Nazov skupiny vydavkov®.

Poskytovatel' je opravneny zuzit' okruh opravnenych skupin vydavkov a stanovit maximalnu hodnotu vybranych
typov vydavkov. Pokial tito moznost vyuZije, skupiny opravnenych vydavkov pre konkrétnu vyzvu/ vyzvanie uvedie v Easti
2 - Podmienky poskytnutia prispevku formuléra - Viyzva na predkladanie projektovych zdmerov/vyzva/vyzvanie, stanovenom
CKO ako vzor €. 7 v platnom zneni, zverejnenom na webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/.

Ciselnik opravnenych vydavkov je siastou ITMS2014+, ktory v zmysle § 6 zakona & 275/2006 Z. z. o informagnych
systémoch verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov spravuje CKO.

Ziadatel vydavky rozpoétu uvadza v éasti 11 ziadosti o NFP a suéasne ich pre potreby konania o ziadosti o NFP
v ramci procesu odborného hodnotenia (na posudenie nastavenia vy$ky jednotlivych opravnenych vydavkov), podrobne
uvadza v tabulke Rozpocet projektu s podrobnym komentarom, ktora je prilohou 1a tejto prirucky. Zaroven
v podrobnom rozpocte projektu sa uvadzaju presné sumy vydavkov v ramci vybranych jednotlivych skupin vydavkov. Sumy v
rozpodte je potrebné zaokriihlovat matematicky na 2 desatinné miesta, podla pravidiel zaokruhlovania, uvedenych v &asti
4.7.1.1.1 tejto prirucky vyssie. Udaje z tabulky v prilohe 1a tejto prirugky musia byt v stlade s Udajmi v &asti 11. Ziadosti
o NFP.

Priloha 1a - Rozpocet projektu s podrobnym komentarom:

V ramci rozpodtu, v tabulke prilohy &. 1a tejto prirucky, v stipci 11 - Podrobny komentar k polozke a k spdsobu vypoctu
polozky, Ziadatel' podrobne uvedie pri kazdej hlavnej aktivite resp. podpornej aktivite projektu, spdsob (metodiku) vypoctu
jednotkovej ceny pre vybran skupinu vydavkov. Ziadame, aby si Ziadatel pri stanovovani hodnét jednotlivych poloZiek
rozpodtu urobil prieskum trhu tak, aby ceny v rozpoéte neboli navy$ené oproti obvyklym redlnym cenam v danej oblasti. Pre
Ucely projektu nie je mozné do rozpodtu pri jednotlivych polozkach uvadzat vysSie hodnoty / sadzby sum oproti obvyklym
cenadm na trhu (napr. pri dodavatelskych zmluvach, pri mzdovych vydavkové a pod.).

Uvadzame priklady s informaciou, aké udaje by mali byt zahrnuté v podrobnom rozpocte projektu, ktoré Ziadatel uvadza
v prisludnych skupinach vydavkov:

Mzdové vydavky / Osobné néklady zamestnancov v trvalom pracovnom pomere:
- vypocet jednotkovej ceny (resp. hodinovej / mesaénej sadzby),
- podra ¢oho bola stanovena cena (napr. z prieskumu trhu, podla obdobnej pozicie v organizacii ziadatela a pod.),
- celkovy rozsah prace v hodinach/ projekt, resp. mesiacoch/ projekt,
- typ uvazku a struény popis €innosti,
- typ aktivity (hlavna alebo podporna),
- zdbvodnenie jednotkovej ceny;

Mzdové vydavky / Odmeny zamestnancov pracujlcich na zaklade dohdd mimo pracovného pomeru:
- vypocet jednotkovej ceny (resp. hodinovej / mesaénej sadzby),
- zdévodnenie jednotkovej ceny (napr. z prieskumu trhu, podla obdobnej pozicie v organizacii Ziadatela a pod.),

4 Plati zasada, Zze mzdova politika projektu nemdze byt odliSna (najmé nadhodnotend) od mzdovej politiky prislusnej organizacii ziadatela mimo projektu.
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- druh dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a stru¢ny popis €innosti,
- celkovy rozsah prace v hodinach/ projekt resp. mesiacoch/ projekt,
- typ aktivity (hlavna alebo podporna),

Zasoby / Uebnice, Skoliace potreby:
- jednotkovu cenu,
- druh materialu a koliacich potrieb,
- Ucel vyuZitia,
- ak je jednotka mnozstva v ks, tak aj spdsob vypodtu pre kontrolu spravnosti;
Zasoby / Spotrebny material:
- jednotkovu cenu,
- druh tovaru,
- UcCel a rozsah vyuzitia pre projekt v percentualnom vyjadreni,
- ak je jednotka mnozstva ,ks", tak aj pocet kusov a spdsob vypoctu (pre kontrolu spravnosti);

Zasoby / v ramci vSetkych poloziek spadajlcich pod zariadenia:
- jednotkovu cenu,
- druh tovaru,
- mnozstvo (poCet ks),
- spbsob vypoétu,
- Ucel a rozsah vyuzitia pre projekt v percentualnom vyjadreni.

Sluzby / Ubytovanie, stravné, diéty a cestovné pre frekventantov Skolenia:
- Ucel 8kolenia,
- podrobny popis zamerania Skolenia, ¢o cena zahffia,
- spdsob vypodtu ceny podla rozsahu $kolenia (dizka, rozsah hodin, pocet Gi¢astnikov),

Obdobne Ziadatel popiSe aj Prenajom priestorov — to znamena spdsob vypodtu ceny a Ucel.

Z komentara rozpoCtu musi byt jasné vyuzitie jednotlivych poloziek vo vézbe na aktivity projektu. Pri tvorbe rozpoétu
Ziadatel uvadza konkrétne vydavkové polozky vratane DPH len v pripade, Ze na tuto DPH neexistuje zakonny narok
na vratenie.

Ak Ziadatelovi vyzvanie umoznilo uplatiiovat’ si poéas celej doby realizacie projektu nepriame vydavky pausalnou
sadzbou a ziadatel sa pre tento spdsob rozhodol, tak v tabulke prilohy 1a tejto priru¢ky uvedie v riadku uréenom pre
nepriame vydavky uplatiiované pausalnou sadzbou doplni len Udaj percenta stanovenej pausalnej sadzby v podmienkach
vyzvania, v stipci ,Jednotkova cena®. Zvy$né udaje sa v tomto riadku prepoditaju automaticky podra nastaveného vzorca. Pri
nepriamych vydavkoch uplatfiovanych pau$élnou sadzbou sa z dévodu nemoZznosti spravneho priradenia a nasledného
vykazovania konkrétnych hodnét k jednotlivym podpornym aktivitdm, v3etky vydavky vynaloZzené na nepriame vydavky
pocas celej doby realiz&cie projektu, priraduju len k jednej skupine vydavkov, ktoré ur€i prisluSna vyzvalvyzvanie'.

Ziadate! postupuije pri uréeni cien, tovarov a sluZieb nasledovne:

1. primarne vychadza z uzatvorenych a zmldv, ktoré st v ase podania ZONFP G&inné, na rovnaky alebo obdobny predmet
plnenia;

2. ak nie je mozné postupovat podfa bodu 1. Ziadatel vyuZije informacie dostupné na EKS (v pripade beZne dostupnych
prac, tovarov alebo sluzieb), ak je mozné identifikovat na rovnaky alebo obdobny predmet plnenia. Potrebné identifikovat
minimalne tri zrealizované zakazky, pri¢om ako relevantny (daj je jednoduchy aritmeticky priemer identifikovanych
zrealizovanych zakaziek. Do vypoctu nie je mozné zaclenit zmluvy, ktorych nadobudnutie ucinnosti je starSie ako Y roka od
podania ZONFP;

3. ak predmetom prieskumu je nie bezne dostupna sluzba, tovar alebo prace, ziadatel vyuZije dostupné informéacie dostupné
na CRZ resp. z inych zdrojov, ak je mozné identifikovat na rovnaky alebo obdobny predmet pinenia. Potrebné identifikovat
minimalne tri zrealizované zakazky, pri¢om ako relevantny (daj je jednoduchy aritmeticky priemer identifikovanych
zrealizovanych zakaziek alebo predlozeny detailny vypocet predpokladanej hodnoty zakazky (z ktorého bude mozné priamo

47 Vid priloha €. 5 tejto prirucky v skupine opravnenych vydavkov 90 — Zjednodusené vykazovanie vydavkov
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vycitat jednotiivé sadzby a z ktorych zmliv pouzite — uviest presne Cislo strany zmluvy, z kade bola sadzba pouzita). Do
vypoctu nie je mozné zaclenit zmluvy, ktorych nadobudnutie G¢innosti je starSie ako 1 rok od podania ZoNFP

4. v pripade, ak nie je mozné postupovat podla bodov 1., 2., alebo 3., Ziadatel stanovi cenu poZadovanych
tovarov/sluzieb/prac na zaklade prieskumu trhu s nasledovnymi parametrami:

. jednoznacné identifikovanie predmetu zakazky tak, aby bolo mozné dosiahnut porovnatelnost jednotlivych
predlozenych ponuk zo strany oslovenych ,dodavatelov*,

. oslovenie najmenej 3 nezavislych ,dodavatelov (pod pojmom nezavisly sa pre ucely tohto prieskumu
rozumie, ze ide o spoloénosti ktoré nemaju spoloénych vlastnikov, riadiace a dozorné organy spolo¢nosti
nemaju prepojenia...);

. predloZenie najmenej 2 Uplnych a zrozumitelnych ponuk;

. vySka ceny sa stanovi ako jednoduchy aritmeticky priemer predlozenych Gplnych a zrozumitelnych pondk.

Ziadatel preukéaze spinenie podmienok definovanych vyssie, sposobom aky je uvedeny vo vyzve/vyzvani.
4.7.2 Krosfinancovanie (krizové financovanie)

V pripade, ak je v podmienkach vyzvy/vyzvania umoznené v projekte krosfinancovanie (krizové financovanie), ziadatel si vo
vyzvelvyzvani skontroluje maximalne opravnenu vysku stanoveného limitu kapitalovych vydavkov#e na celkovych vydavkoch
projektu. Véetky vydavky nad limit stanoveny vo vyzvelvyzvani sii neopravnené vydavky. Ziadatel je povinny pouZitie
kapitalovych vydavkov riadne zddvodnit' (t. uviest, preco je pre ucely projektu z OP LZ nevyhnutné kapitalovy majetok
uplatnit), pricom plati, ze jeho zabezpecenie musi byt tym najhospodarnej§im a najefektivnejsim rieSenim. V ramci
jednotlivych vyzievivyzvani méze poskytovatel umoznit uplatnenie krizového financovania v odliSnej vyske s ohfadom na
zameranie a charakter podporovanych aktivit dopytovo orientovanych projektov/narodnych projektov.

V ramci skupin dihodobého majetku (tzv. kapitalovych vydavkov)je poskytovatel podia charakteru vyzvy/vyzvania, prijimatela
a pod., opravneny v ramci podmienok poskytnutia prispevku vo vyzvelvyzvani (podla charakteru a zamerania), prijimatela
pozadovat od prijimatela poistenie majetku pre pripad kradeZe, poSkodenia (napr. v pripade, ak prijimatel nepreukaZe
dostato&né krytie zakiipeného majetku a hrozi riziko neukon&enia projektu).

V pripade, ak Ziadatel nemé relevantny dovod na nakup kapitalového majetku z NFP v celosti, Ziadatel' si mdZe uplatnit
opravnené vydavky formou odpisov, v pomernej ¢asti pocas obdobia realizacie projektu4e.

Podrobné podmienky aplikacie pre krizové financovanie su popisane v Casti 3.5.3 kapitoly 3.5 opravnenost vydavkov
Systému riadenia ESIF, internetové prepojenie: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/

4.8 Financovanie projektu
Pomoc je poskytovana formou nenévratného finanéného prispevku.

Sposob financovania projektu prijimatela sa uskutoéiiuje v zmysle platného Systému finanéného riadenia, zverejnenom na
webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/ a to systémom refundacie, systémom zalohovych
platieb, alebo kombinaciou systému zalohovych platieb a refundécie, podia toho aky spdsob financovania umozni
vyzvalvyzvanie (na zaklade uréenia poskytovatela v spolupraci s prijimatelom, priCom podmienky kombinovania uvedenych
systémov su stanovené vo vyzvelvyzvani a v zmluve o NFP. Pri vyuziti systému zalohovych platieb sa vyplacanie prijimatela
— Statne rozpoctové organizacie uskutoéiiuje v dvoch etapach — etape poskytnutia za&lohovej platby a etape zl¢tovania
poskytnutej zalohovej platby.

Uplatriovanie jednotlivych systémov financovania je podrobne popisané v kapitole 6 Systému finan¢ného riadenia.

Poskytovatel mdze stanovit prisnejSie pravidla pre poskytnutie zalohovej platby a zuétovanie zalohovej platby ako tie, ktoré
su definované v Systéme finanéného riadenia.

48 Na financovanie z ESF podla ¢l. 13 ods. 4 nariadenia o ESF nie st opravnené vydavky na nakup infrastruktdry, pozemkov a nehnutelnosti, tieto vydavky
je mozné realizovat prostrednictvom krizového financovania (€l. 98 ods. 2 vSeobecného nariadenia).
49 Zasada proporcionality v rmci opravnenosti vydavkov je zadefinovana v Casti 4.7.1.1.1 Osobitosti opravnenosti vybranych typov vydavkov, tejto
prirucky.
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Prijimatel realizujici dopytovo orientovany projekt/narodny projekt méze tieto prostriedky poskytovat koneénym uzivatelom
na zaklade zmluvy, v sulade s § 20, ods. 2 zakona o rozpodtovych pravidlach.

Upozorfiujeme ziadatela, ze tak ako terminy realizicie aktivit projektu uvedené v Ziadosti o NFP, aj vySka Zziadanych
finanénych prostriedkov je indikativna.

4.8.1 Vyska finanéného prispevku

Maximalna vySka prispevku je stanovena vo vyzvel/vyzvani. Suma, ktorou je stanovend maximélna vySka prispevku
sa udava bez prostriedkov povinného spolufinancovania ziadatelom/prijimatefom. Podmienku spolufinancovania a jeho
vy$ku v percentualnom vyjadreni stanovi poskytovatel v podmienkach poskytnutia NFP vo vyzve/vyzvani podla pravidiel
pre poskytovanie finanénej pomoci uvedenych v bode 4.8.2 niZSie.

To znamend, Ze v pripade, ak je ziadatel povinny spolupodielat sa vlastnymi zdrojmi na realizcii projektu, musi k sume
prispevku pripoCitat vlastné zdroje v pomere, stanovenom vo vyzve/vyzvani.

V pripade nevycerpania finan¢nych prostriedkov alokovanych na vyzvu/vyzvanie mézu byt finanné prostriedky vyuzité
v dal$ich pisomnych vyzvaniach v ramci OP LZ.

4.8.2 Struktura financovania celkovych opravnenych vydavkov podFfa formy pomoci,
zdrojov a prijimatelov

Finanénd pomoc sa poskytuje podla pravidiel Stratégie financovania Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu pre
programové  obdobie 2014 - 2020, stanovenych ¢l. 3.2, zverejnenej na  webovom  sidle:
http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatiD=9349. Finanénd pomoc je odlisna, podla formy prispevku ako aj typu
Ziadatel'a (potencialneho prijimatela).

4.8.3 Statna pomoc

Statna pomoc je poskytovana poskytovatefom alebo akoukolvek formou zo &tatnych prostriedkov, ktora nari$a hospodarsku
sutaz alebo hrozi naruSenim hospodarskej sutaze tym, ze zvyhodnuje urcitych podnikatelov alebo vyrobu ur€itych druhov
tovaru, je nezluCitelna s vnatornym trhom, pokial ovplyviiuje obchod medzi lenskymi Statmi a povazuje sa za Statnu pomoc.

Pravidla Statnej pomoci (resp. pomoci de minimis) sa uplatiuju vtedy, ked je prijimatelom pomoci ,podnik”. Podnikom sa
rozumie kazdy subjekt vykonavajlci hospodarsku &innost bez ohfadu na pravne postavenie a spésob jeho financovania.
Hospodarskou €innostou je kazda &innost, ktora spociva v ponuke tovaru a/alebo sluZieb na trhu. Oznacdenie konkrétneho
subjektu za podnik teda plne zavisi od povahy jeho €innosti (tzn. podnikom méze byt napr. aj neziskova organizécia alebo
prispevkova organizacia za predpokladu vykonu hospodarskej innosti).

Statnou pomocou st také opatrenia v prospech podnikov, ktoré spifiajii nasledovné $tyri kumulativne kritéria:

prevod verejnych zdrojov a pripisatelnost’ $tatu;

ekonomické zvyhodnenie prijimatela;

selektivnost poskytnutej pomoci;

naruSenie hospodarskej sutaz alebo hrozba naruSenia hospodarskej sttaze avplyv na vnatorny obchod medzi
Clenskymi Statmi.

Pri poskytovani Statnej pomoci su striktne dodrziavané maximalne stropy intenzity Statnej pomoci na spolufinancovanie,
ktoru mdZe prijimatel ziskat na uréity u¢el pomoci, pri¢om nesmie presiahnut maximalny povoleny strop vymedzujuci
notifikaCnu povinnost na tento Gcel.

Statna pomoc je poskytovana v zmysle nariadenia Komisie (EU) ¢. 651/2014 z 17. juna 2014 o vyhlaseni urcitych kategorii

pomoci za zlucitelné s vnutornym trhom podla &lankov 107 a 108 Zmluvy. Statna pomoc je realizovana prostrednictvom

platnych schém S§tatnej pomoci v pdsobnosti MPSVR SR ako poskytovatela Statnej pomoci, a podmienky ktorych

je prijimatel povinny dodrZiavat.

V pripade, Ze sa pomoc poskytuje v zmysle schémy $tatnej pomoci, musi byt zachované aj:

= prijimatelom nemdze byt subjekt, voéi ktorému je narokované vratenie pomoci na zaklade predchadzajiceho
rozhodnutia Komisie, v ktorom bola tato pomoc oznaéenéa za neopravnenu a nezlucitelnu so spolo¢nym trhom;
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= prijimatefom pomoci nemézu byt podniky v tazkostiach, ktoré spifiaju kritéria uvedené v OZNAMENI KOMISIE -
Usmernenia o $tatnej pomoci na zachranu a restrukturalizaciu nefinanénych podnikov v tazkostiach (2014/C 249/01)
alebo v ustanoveniach vy3Sie uvedeného nariadenia.

PodrobnejSie pozri webové sidlo: http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/statna-pomoc/.

4.8.3.1 Pomoc de minimis

Pomoc de minimis je poskytovana v zmysle nariadenia Komisie (EU) &. 1407/2013 a ¢. 1408/2013 z 18. decembra 2013
o uplatfiovani ¢lankov 107 a 108 Zmluvy o fungovani Europskej Gnie na pomoc de minimis.

Pomoc de minimis predstavuje pomoc, ktora nesmie presiahnut pre jediny podnik 200 000 EUR v priebehu akéhokolvek
obdobia troch fiSkalnych rokov. Tento strop pomoci sa pouziva bez ohladu na formu pomoci alebo sledovany Gcel. Pokial
ide o podniky vykonavajuce cestni nakladni dopravu, tento strop je stanoveny na 100 000 EUR pre jediny podnik, v
priebehu troch fiskalnych rokov, priom pomoc na nakup vozidiel cestnej nakladnej dopravy podnikom, ktoré vykonavaju
cestnu nékladnu dopravu v prenajme alebo za Uhradu je vylucena.

Prijimatelom pomoci je jediny podnik a preto vSetky subjekty, ktoré su kontrolované (pravne alebo de facto) tym istym
subjektom, sa povazuju za jediny podnik.

Uvedené limity ako aj kritéria pre jediny podnik sa uplatiuju bez ohladu na formu pomoci alebo sledovany ciel pomoci, ako
aj nezavisle od toho, ¢i pomoc je financovana Uplne alebo Ciastocne zo zdrojov Eurdpskej Unie.

Pomoc de minimis je realizovana prostrednictvom platnych schém pomoci de minimis v pésobnosti MPSVR SR ako
poskytovatefa pomoci de minimis, a podmienky ktorych je prijimatel povinny dodrziavat. Vykonavatefom pomoci
de minimis pre dopytovo orientované projekty je sprostredkovatel'sky organ IA MPSVR SR.

V pripade, ze sa pomoc poskytuje v zmysle schémy pomoci de minimis, musi byt zachované aj:

Pred poskytnutim pomoci de minimis prijimatel predklada vyhlasenie v pisomnej alebo elektronickej podobe o vSetkej
(akejkolvek inej) pomoci de minimis prijatej po€as predchadzajucich dvoch fiSkainych rokov a pogas prebiehajuceho
fiSkalneho roku.

Prijimatelom neméZe byt subjekt, voli ktorému je narokované vratenie pomoci na zaklade predchéddzajiceho rozhodnutia
Komisie, v ktorom bola tato pomoc oznaCend za neopravnenu a nezlucitelnd so spoloénym trhom.

PodrobnejSie pozri webové sidlo: http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/statna-pomoc/.

4.8.3.2 Test Statnej pomoci

Naplnenie podmienok a principov $tatnej pomoci pri realizacii narodnych ako aj dopytovoorientovanych projektov sa
posudzuje prostrednictvom ,testu Statnej pomoci®, pri¢om sa vychadza predovsetkym z vy83ie uvedenych zakladnych kritérii
Statnej pomoci.

V pripade, Ze su spinené v3etky uvedené kritéria si¢asne, pri poskytovani prostriedkov sa postupuje v stlade s pravidlami
Statnej pomoci a uplatnia sa prislusné schémy pomoci. Schémy Statnej pomoci, resp. schémy pomoci de minimis presne
stanovuju pravidla a podmienky, na z&klade ktorych je mozné prijimatefovi poskytnit pomoc alebo podporu. Podrobnejsie
pozri http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=1&id=123.

4.9 Meratelné ukazovatele, prioritna téma, sankény mechanizmus

RO v ramci vyzvylvyzvania definuje vo vztahu k jednotlivym typom aktivit zodpovedajice meratelné ukazovatele projektu
(dalej aj ,MUf), ktoré bude musiet Ziadatel priradit k hlavnym aktivitim projektu, ak jeho projekt bude priradeny
k relevantnému typu aktivit. MU projektu budd uvedené v Prilohe €. 2 zmluvy o NFP v rozsahu, v akom boli su¢astou
schvalenej Ziadosti o NFP. Vpripade, ak sa vzmluve o NFP uvadza pojem meratelny ukazovatel projektu
vo v3eobecnosti, bez oznadenia ,s priznakom* alebo ,bez priznaku®, zahffia takyto pojem aj meratelny ukazovatel projektu
s priznakom aj meratelny ukazovatel projektu bez priznaku. Uvedené delenie meratelnych ukazovatelov neplati
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pre narodné projekty. Pre narodné projekty sa aplikuju meratelné ukazovatele bez rozliSenia na ukazovatele s priznakom,
resp. bez priznaku, avSak pre potrebu ich nahratia do ITMS2014+ sa zaraduju do kategorie ukazovatelov bez priznaku.

V nadvaznosti na relevantny Specificky ciel azodpovedajuce typy aktivit poskytovatel definuje v podmienkach
vyzvylvyzvania prislu$né MU projektu vratane tych, ktorymi sa zabezpeti sledovanie prispevku k napifianiu HP. MU st vo
formulari ziadosti o NFP automaticky vypinené podlia dajov zadanych v tab. ¢. 9 Ziadosti o NFP (vybrané typy aktivit).
V pripade kazdého MU na drovni projektu plati, Ze musi byt jednoznacne priraditelny k typom podporovanych aktivit
a Specifickym cielom na trovni OP LZ.

RO odportéa vetkych Ziadatelom venovat nalezitu pozornost pri stanovovani MU projektu, nakolko ich dosiahnutie je pre
Ziadatela/prijimatela zavazné. Nedosiahnutie planovanej hodnoty meratelnych ukazovatelov je spojené s finanénou
korekciou.

Z tohto dévodu su ukazovatele projektu rozdelené na%;

- MU projektu s priznakom, ktorého dosiahnutie je objektivne ovplyvnitelné externymi faktormi a ktorych dosahovanie nie
je plne v kompetencii prijimatela (t,. je predpoklad, Ze prijimatel ma moznost preukazat, ze nenapinenie MU bolo
zavinené skutocnostami objektivne neovplyvnitelnymi prijimatelom). Nedosiahnutie planovanej hodnoty meratelnych
ukazovatefov projektu s priznakom v rdmci akceptovatelnej miery odchylky pri preukazani daného externého vplyvu
nemusi byt spojené s finanénou sankciou vo vztahu k Prijimatelovi. Zaroven takéto meratelné ukazovatele Ziadatel uz
pri tvorbe Ziadosti o NFP automaticky zahffia do analyzy rizik v ziadosti o NFP a v ktorej identifikuje faktory, ktoré by
mohli spdsobit nedosiahnutie planovanej hodnoty meratelného ukazovatela. Predpoklady nedosiahnutia hodnoty
meratelného ukazovatela uvedené v analyze rizik budu jednou zo skutoCnosti, ktoré poskytovatel posudzuje v suvislosti
s implementaciou projektu pri nedosiahnuti planovanej hodnoty a zohladni pri uplatneni sankcie. Poskytovatel je
opravneny v jednotlivom pripade tohto druhu MU schvalit v rdmci vyznamnejSich zmien projektu v zmluve o NFP
znizenie hodnoty MU, priCom hodnota nesmie klesnut' pod hranicu 50%35! oproti jeho vySke, ktora bola uvedend
v schvélenej Ziadosti o NFP.

- MU bez priznaku, st pofas implementacie projektu zavazné zhladiska dosiahnutia ich planovanej hodnoty.
Poskytovatel je opravneny v jednotlivom pripade tohto druhu MU schvalit zniZenie jeho hodnoty v riadne oddvodnenych
pripadoch, pri¢om hodnota nesmie klesnut pod hranicu 20% oproti jeho vy3ske, ktord bola uvedena v schvélenej Ziadosti
0 NFP. Znizenie jednotlivého MU projektu bez priznaku o viac ako 20% oproti jeho vySke, ktord bola uvedena
v schvélenej ziadosti o NFP, predstavuje podstatnu zmenu projektu z dévodov uvedenych v odseku 6.7 &lanku 6. zmluvy
0 NFP a vyvolava pravne nasledky uvedené v odseku 6.2 pism. f) tohto ¢lanku. Vznik podstatnej zmeny projektu je
podstatnym poruSenim zmluvy o NFP asi&asne je vznik podstatnej zmeny projektu vzdy spojeny s povinnostou
prijimatela vratit prispevok alebo jeho ¢ast v stlade s €l. 10 VZP, a to vo vy3ke, ktora je Umerna obdobiu, po¢as ktorého
doslo k poruSeniu podmienok v désledku vzniku podstatnej zmeny projektu.

Ziadate! je povinny ku kaZdej aktivite projektu priradit minimélne jeden meratelny ukazovatel, ktory musi predstavovat
kvantifikaciu toho, ¢o sa realizaciou aktivity za pozadované vydavky dosiahne. Zarover plati, Ze nie pre kazdy projekt musi
byt relevantné z hladiska navrhovanych aktivit sledovanie vetkych meratelnych ukazovatelov, ktoré su priradené
k relevantnému typu aktivit, ale projekt musi sledovat maximum k nemu relevantnych MU. Pre (Cely sledovania pokroku
v realizacii projektu a ziskavania Udajov o dosiahnutych hodnotach vyluéne realizaciou projektu je vychodiskova hodnota
vSetkych meratelnych ukazovatelov projektu vzdy ,,0% preto pri meratelnom ukazovateli ziadatel uvadza vyluéne planovanu
cielovu hodnotu relevantnych ukazovatelov.

RO na zaklade navrhu gestora HP UR zaradi medzi kii¢ové (relevantné k HP UR) tie meratelné ukazovatele, pomocou
ktorych sa zabezpeéi sledovanie prispevku k napifianiu HP UR. Viyber kli¢ového ukazovatela HP UR Ziadatefom je vhodny,
projekt sa tym zaraduje do skupiny s vyznamnym prispevkom k HP UR, nie je v3ak podmienkou pre uznanie prispevku
projektu k HP UR, ak vo vyzve/vyzvani nie je stanovené inak.

Ciselnik meratelnych ukazovatelov predstavuje zoznam meratelnych ukazovatelov pouzivanych RO na Grovni projektov.

50 Neplati pre NP, hodnoty tolerovatelnej odchylky a hodnoty MU, pod ktort nesmie prijimatel klesnit st uvedené v zmluve o NFP pre NP
51 Znizenie hodnoty MU o menej ako 5% sa povazuje za menej vyznamnu zmenu v projekte, ktora nevyvolava povinnost prijimatela vratit prispevok alebo
jeho Cast v sulade s ¢l. 10 VZP, ak nie je v zmluve uvedené inak.
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Kazdy stanoveny meratefny ukazovatel vo vyzvani obsahuje nasledovné nalezitosti:
- nazov,

- definiciu / metddu vypoctu,

- mernd jednotku.

Planované hodnoty meratefnych ukazovatelov budu pre Ziadatela/prijimatela zavazné.

Ziadatel vypIni meratelné ukazovatele v logickej nadvaznosti na realizované aktivity projektu. Vyberie typ nazov meratelného
ukazovatela, mernu jednotku (pocet), vychodiskovu a planovand hodnotu meratefného ukazovatela.

V rédmci meratelnych ukazovatefov definovanych v prisluSnej vyzve/ vyzvani je RO oprévneny oznalit meratelné
ukazovatele, ktorych dosiahnutie je objektivne ovplyvnitelné externymi faktormi a ktorych dosahovanie nie je pine v
kompetencii prijimatela (napr. legislativne zmeny). Nedosiahnutie planovanej hodnoty takychto meratelnych ukazovatelov pri
preukazani daného externého vplyvu tak nemusi byt spojené s finannou sankciou vo vztahu k prijimatelovi. Takéto
meratelné ukazovatele Ziadatel uz pri podavani Ziadosti o NFP automaticky zahfia do analyzy rizik, ktora je sucastou
predkladanej ziadosti o NFP a v ktorej identifikuje faktory, ktoré by mohli spdsobit nedosiahnutie planovanej hodnoty
meratelného ukazovatefa. Predpoklady nedosiahnutia hodnoty meratelného ukazovatela uvedené v analyze rizik budd
jednou zo skuto€nosti, ktoré poskytovatel posudzuje v suvislosti s implementaciou projektu pri nedosiahnuti planovane;
hodnoty a zohladni pri uplatneni sankcie.

Postup zadavania meratelnych ukazovatelov (MU) pri vypracovani Ziadosti o NFP:

1. Ziadatel v ZoNFP priradi hlavni aktivitu projektu k typu aktivity. Opréavnené typy aktivit si uréené vo vyzvelvyzvani.
Nasledne Ziadatel zadava hodnoty MU pre v3etky zvolené MU.

2. Ziadatel pri vypracovani ZoNFP povinne vybera vietky MU definované RO. Rok vychodiskovej hodnoty ukazovatela je
rokom zaciatku realizacie aktivit s nim stvisiacich. MU mozu merat okamzité vysledky, ktoré budu stanovené ku diu
ukoncenia aktivity alebo dlhodobé vysledky stanovené 6 mesiacov po odchode U¢astnika z aktivity.

3. Ziadatel je povinny ku kazdej hlavnej aktivite projektu vybrat minimalne jeden MU, ktory musi predstavovat
kvantifikaciu toho, ¢o sa realizaciou aktivity za poZzadované vydavky dosiahne. Zaroven plati, ze nie pre kazdy projekt
musi byt relevantné z hladiska navrhovanych aktivit sledovanie vSetkych MU, ktoré su priradené k relevantnému typu
aktivit. Pre ucely sledovania pokroku v realiz&cii projektu a ziskavania udajov o dosiahnutych hodnotach vyluéne
realizaciou projektu, je vychodiskova hodnota vetkych MU projektu vzdy ,,0 preto pri MU Ziadatel uvddza vyluéne
planovanu ciefovd hodnotu relevantnych MU.

4. Jedna hlavna aktivita projektu moze prispievat k dosiahnutiu jedného &i viacerych MU. Zaroven viacero hlavnych aktivit
mdZze spoloCnou realizaciou prispievat k dosiahnutiu planovanej hodnoty jedného MU.

5. V pripade projektov, ktoré v stlade s vyzvanim/vyzvou prispievajl k viacerym 3pecifickym cielom a v rdmci
relevantnych aktivit sa v stibore MU priradenych k aktivitdm tychto Specifickych cielov opakuje ten isty MU, opakujuci
sa MU vybera Ziadatel pri kaZzdej aktivite. Jeho hodnota sa urCuje s ohladom na prispevok relevantnej aktivity k
naplneniu celkovej hodnoty MU.

Vybrané meratelné ukazovatele budu sledované pocas celej doby realizacie projektu a ich dosiahnutie bude premietnuté do
zavere¢ného vyhodnotenia projektu. Naplnenie zmluvne stanovenych hodndt meratelnych ukazovatelov vysledku je na konci
realizacie aktivit projektu pre Ziadatela /prijimatela zavazné. V pripade, Ze projekt nebude dosahovat naplnenie planovanych
hodnét vybranych meratefnych ukazovatelov podfa dohodnutych zmluvnych podmienok, dochadza k poruSeniu podmienok
zmluvy o NFP podla zakona o prispevku z ESIF, resp. rozhodnutia o schvéleni Ziadosti NFP ak ide o poskytovatela
a ziadatela v tej istej osobe (podla § 19 ods. 10 aZ 12 zakona o prispevku z ESIF), a podmienok zakona €. 523/2004 Z. z.
o rozpoCtovych pravidldch verejnej sprdvy a ozmene a doplneni niektorych zakonov vz.n.p. - tj. nehospodarnemu,
neefektivnemu a neuéinnému vynakladaniu verejnych prostriedkov. Preto je potrebné, aby Ziadatelia pristupovali premyslene
a zodpovedne k ndvrhu meratelnych ukazovatelov projektu.

Okrem zavaznosti dosiahnutia planovanych hodnét meratelnych ukazovatelov polas realizacie projektu, ma prijimatel
povinnost v zmysle nariadenia o ESF vykonavat zber mikroudajov o jednotlivych uéastnikoch projektu. Kto sa povazuje za

Ucastnika projektu a ako bude zber udajov vykonavany je blizSie popisané v Prirucke pre prijimatela, ktora je zverejnena na
webovom sidle poskytovatela.

Finanéna sankcia vo vztahu k prijimatel'ovi
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V pripade nedodrZania plnenia planovanej hodnoty meratelného ukazovatela poskytovatel vo vztahu k finanénému pineniu
poskytovatel znizi vySku poskytovaného NFP s ohfadom na znizenie hodnoty meratefného ukazovatela projektu nad ramec
akceptovatelnej miery zniZenia, v zmysle ¢€l. 10 ods. 1 pism. j) VZP a vykona zodpovedajlce znizenie vydavkov na podporné
aktivity projektu. Miera plnenia meratelného ukazovatela je percentualnym vyjadrenim pomeru medzi skutoénym stavom
meratelného ukazovatela a planovanym stavom meratefného ukazovatela. Kone¢nym terminom je v pripade meratefného
ukazovatefa typu:

- vystup, t.j. datum ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu,

- vysledok, tj. datum ur€eny podla definicie meratelného ukazovatela (napr. po 6 mesiacoch po ukonéeni realizacie
hlavnych aktivit projektu a pod.). Ak tento termin neuplynul, tak sankciu nie je mozné vypocitat (meratelny ukazovatel
eSte mdze byt do koneéného terminu dosiahnuty).

V pripade nenaplnenia meratelnych ukazovatelov sa aplikuje postup uvedeny v Prirucke pre prijimatela, ktora je zverejnena
na webovom sidle poskytovatela. Vratenie NFP, alebo jeho Casti sa nevztahuje na ukazovatele, z charakteru ktorych vyplyva
potreba sledovania aj po ukonceni realizacie aktivit projektu, nakolko tieto nie su priamo ovplyvnitelné iba prijimatefom.

V pripade vzniku podstatnej zmeny projektu, ktora nesivisi s mierou plnenia meratelnych ukazovatelov sa vy3Sie uvedené
ustanovenia neaplikuju.

410 Obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac

Na pouzitie nenavratného finanéného prispevku ako prostriedkov Statneho rozpoétu v zmysle zakona €. 523/2004 Z. z. o
rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov sa vztahuju vieobecné pravidla EU pre verejné
obstaravanie, pravne predpisy SR upravujlce verejné obstaravanie a prislusné ustanovenia zmluvy o NFP / rozhodnutia
o schvaleni ziadosti o NFP'5.Presné pravidla a postupy pri obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac, ktoré musi
Ziadatel /prijimatel dodrzat, aby mu boli vydavky uznané ako opravnené, su stanovené v Usmerneni RO k verejnému
obstaravaniu, ¢.1/12015 v platnom zneni, ktoré je zverejnené na stranke RO
http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/ v &asti Dokumenty/ Priruky a usmernenia pre
prijimatelov, Systému riadenia ESIF v platnom zneni pre programové obdobie 2014-2020 ktory je zverejneny na stranke
http://lwww.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/, Metodického pokynu CKO &. 12, 13, 14 v platnom zneni ktoré
s zverejnené na stranke http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/,

411 Zabezpecenie pohladavky z prispevku poskytovatela

Podla § 3 ods. 1 pism. j) zakona o prispevku z ESIF je pohladavkou z prispevku pohladavka $tatu v sprave poskytovatela
na vratenie prispevku alebo jeho Casti na zaklade poskytovatefom zisteného porusenia vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov, zmluvy alebo rozhodnutia podia § 16 ods. 2 zakona o prispevku z ESIF zo strany prijimatela, partnera alebo
uZivatela.

Poskytovatel pri zabezpeceni pohladévky je opravneny zvolit vhodny spdsob zabezpelenia pohfadavky pri uzavretych
zmluvach o NFP v zavislosti od posudenia najma nasledujucich rozhodujucich faktorov:

- charakteru vystupov projektu,

- charakteru prijimatefa,

- dizky trvania realizacie projektu a vysky poskytovaného prispevku.

Poskytovatel vyberie jeden z vhodnych spdsobov zabezpeCenia pohlad&vok, ktory poskytuje pravna Uprava v SR
reSpektujic pripadné obmedzenia vyplyvajlce zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov (napr. zakon o sprave majetku
Statu, zakon o rozpotovych pravidlach, zakon o rozpoCtovych pravidlach zemnej samospravy). BlizSie podrobnosti za
Ucelom identifikacie vhodného spdsobu zabezpedenia pohladavky a blizSieho postupu pri zabezpeceni pohladavky RO je
stanoveny v. MP CKO ¢&. 19 vplathom zneni k zabezpeleniu pohladavky RO, zverejnenom na webovom sidle
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/.

412 Publicita projektu

Na zaklade vSeobecného nariadenia  vSetky  subjekty implementujuce  projekty z  podpory  NFP
financovanej/spolufinancovanej z fondov EU oznamuju verejnosti odkaz na fond alebo fondy, ktoré operaciu podporuiju,
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konkrétne vdiaka prostriedkom poskytnutym z Eurépskeho socialneho fondu (ESF) ako aj inych ESIF alebo inych finanénych
mechanizmov. Prostrednictvom informaénych aktivit si povinni v ¢o najvaésej moznej miere prispiet k vymene skusenosti a
$ireniu osved&enych postupov, priom neustale zdéraziiuju spoluddast EU. Finanéna spolutdast EU, konkrétne ESF a
Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja (EFRR) musi byt zd6raznena v priebehu celej doby realizécie projektu, pri jeho
zaCiatku, v priebehu realizcie aktivit, ako aj po jeho ukonéeni, a to pre v3etkych zainteresovanych — od ciefovych skupin az
po vSeobecnu verejnost. Volba vhodnych prostriedkov opatreni pre zaistenie publicity projektu (tj. ich vecné a organizacné
zabezpecenie) zavisi od rozhodnutia realizatora projektu. Konkrétne nastroje k zabezpeceniu publicity projektu uvedie
Ziadatel uz v ziadosti o NFP. Naklady spojené so zabezpeCenim publicity projektu s opravnenymi vydavkami projektu v
ramci nepriamych aktivit a musia byt preto uvedené v rozpocte projektu.

K propagécii projektu sa odporuéa pouzit najma nasledujuce prostriedky (primerane podla velkosti projektu):
- Média - tladové spravy, ¢lanky a tematické prilohy v tladi, inzercie v tladi
- Internet - na vlastnom webovom sidle (pokial existuje), webovom sidle svojho poskytovatela:

http://www.employment.gov.sk/sk/esf/kontaktujte-nas/,

- Vyrogné spravy projekiu,
- Tlacové konferencie pri zahajeni projektu, v jeho priebehu, prip. pri jeho ukonceni , seminarov,
- Publikacie, Skoliace a informacné materialy vydavané za ucelom informovania o projektoch, letaky, plagaty a pod.).

Pre oslovenie ciefovych skupin projektu je vhodné poskytovanu informaciu/vyjadrenie upravit do zrozumitelnejsej formy,
prip. pouzit iba kratSie zapamatatelné texty vystihujice uZitocnost a zakladné zameranie ESIF, ESF (napr. ,ESF — investicia
do fudi a pod.).

Logo ESF spolu s EFRR v SR a logo EU musi byt umiestnené na v3etkych prislusnych informaénych, $koliacich a
propagacnych materialoch. Prijimatel’ je povinny riadit sa pouzivanim tychto log (i dalSich umiestnenych na rovnakej ploche)
podla Manualu pre informovanie a komunikaciu pre prijimatelov OP LZ v ramci ESIF, Manualu logotypu EU, ESF, EFRR a
OP LZ, vratane MPSVR SR, ktoré su zverejnené na webovom sidle: http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-
obdobie-2014-2020/informovanie-komunikacia/ (v ¢asti ,Programové obdobie 2014-2020, Informovanie a komunikéacia).

Pravidla informovania a publicity vratane pouzivania loga je potrebné dodrziavat a uplatfiovat na urovni kazdeho projektu
financovaného / spolufinancovaného z ESIF.
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5 POSTUPY KONANIA O ZIADOSTI O NFP

Zavazné dokumenty

Relevantna uprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:
Cl. 125 ods. 1 a 3 vSeobecného nariadenia

Relevantna uprava v pravnych predpisoch SR:
§ 18 aZ 26 zakona o prispevku z ESIF

Relevantna uprava v systéme riadenia ESIF:
Cast' 3.4.1 Narodné projekty
Cast' 3.2 Schvalovaci proces

Grafické znazornenie vnitorného ¢lenenia schvalovacieho procesu ZoNFP po jej prediozeni:

Rozhodnutie o zastaveni konania o ZONFP

Registracia ZONFP v ITMS2014+ Postupuje
do overenia splnenia pedmienok
poskytnutia prispevku - krok 2

plr
ZoNFP

prispevku

Rozhodnutie o neschvaleni ZoNFP

Konanie o opravnych prostriedkoch v zmysle zakona o prispevku z ESIF je popisané v ¢asti 5.6 tejto prirucky.

3. 0dborné hodnotenie

Konanie o Ziadosti 0 NFP sa vykonava podla ustanovenia § 19 zakona o prispevku z ESIF a v pripade narodnych projektov
podia § 26 zakona o prispevku z ESIF. Proces konania o Ziadosti o NFP sa zadina dorudenim Ziadosti o NFP
k poskytovatelovi.
o Schvalovanie Ziadosti o NFP:

- Administrativne overenie Ziadosti o NFP (kontrola formalnej spravnosti ziadosti o NFP);
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- Odborné hodnotenie Ziadosti o NFP;
- Vydanie rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP a opravné prostriedky voéi rozhodnutiu.

5.1 Schval'ovaci proces ziadosti o NFP

5.1.1 Administrativne overenie ziadosti o NFP

Poskytovatel v ramci administrativneho overenia posudzuje splnenie podmienok doruéenia Ziadosti o NFP a spinenie
v8etkych podmienok poskytnutia prispevku, ktoré s uréené vo vyzvelvyzvani.

V pripade, ak Ziadatel nepredloZil ZONFP riadne, v&as alebo v uréenej forme, Poskytovatel zastavi konanie vydanim
rozhodnutia o zastaveni konania o Ziadosti o NFP (§ 20 ods. 1 pism. d) zakona o prispevku z ESIF), &m je proces konania
o ziadosti o NFP ukonéeny, a o tejto skuto€nosti informuje ziadatela.
Ide najmé o tieto pripady:

- neodoslanie Ziadosti cez verejny portal ITMS2014+,

- nedodrzanie lehoty na predkladanie Ziadosti o NFP,

- nedodrZanie stanovenej formy Ziadosti o NFP,

- nedorucenie ziadosti o NFP na adresu poskytovatela, ale inému subjektu.

Po overeni splnenia podmienok prediozit ZoNFP riadne, véas a v uréenej forme poskytovatel zaregistruje Ziadost o NFP
v ITMS2014+ a pokracuje konanie o zZiadosti administrativnym overenim ostatnych podmienok poskytnutia prispevku.
Poskytovatel neposiela Ziadatelovi potvrdenie o registracii. Stav ziadosti o NFP v ITMS2014+ si Ziadatel mdZe skontrolovat

na verejnom portali [TMS2014+.

Doplnenie a naprava tudajov

V pripade, ak v procese administrativneho overovania Ziadosti o NFP a jej priloh vznikni pochybnosti o pravdivosti alebo
Uplnosti Ziadosti o NFP alebo jej priloh, poskytovatel vyzve Ziadatela na doplnenie nelplnych Udajov, vysvetlenie nejasnosti
alebo napravu nepravdivych udajov zaslanim vyzvy na doplnenie Ziadosti o NFP v stanovenej lehote na doplnenie Udajov
na zaklade vyzvy, nie kratSej ako 5 pracovnych dni. Za postacujuce sa povazuje zaslanie vyzvy na doplnenie chybajlcich
naleZitosti zo strany poskytovatela prispevku prostrednictvom faxu alebo e-mailu. V pripade zaslania faxom sa za dorucenie
povazuje datum doruéenia vyzvy na dané faxové Cislo (s potvrdenim faxového doruCenia). Pri zaslani e-mailu sa za dei
dorudenia povazuje prevzatie elektronickej spravy, preukazané potvrdzujicou elektronickou spravou o doruéeni. Ziadatel
o NFP je povinny doplnit doZadované Udaje a dokumenty vtermine uvedenom vo vyzve na doplnenie projektového
zameru/Ziadosti o NFP .

Po doplneni Udajov zo strany zZiadatela Poskytovatel overi, &i Ziadatel predloZil vSetky poZzadované informécie a dokumenty
a Ciich predloZil v€as, a opatovne overi spinenie podmienok poskytnutia prispevku.

Ak po doplneni chybajucich néleZitosti v poZzadovanom termine nadalej pretrvavaju pochybnosti o pravdivosti alebo Uplnosti
Ziadosti, na zaklade Coho nie je mozné overit spinenie niektorej z podmienok poskytnutia prispevku, poskytovatel rozhodne
o0 neschvaleni ZoNFP, priCom v rozhodnuti identifikuje, ktora z podmienok nebola spinena.

V pripade spinenia vSetkych podmienok poskytnutia prispevku, ktorych overenie je sucastou administrativneho overenia, je
ZoNFP postupena na odborné hodnotenie.

Ak Ziadatel ani po vyzvani poskytovatela na doplnenie pozadovanych nélezitosti v stanovenom &asovom limite tieto
naleZitosti nedoplni, alebo ich doruéi po stanovenom termine, poskytovatel rozhodne o zastaveni konania o Ziadosti.

5.1.2 Odborné hodnotenie ziadosti o NFP

Odborné hodnotenie Ziadosti o NFP, ktoré spinili podmienky poskytnutia prispevku v procese administrativneho overenia,
nasleduje po ukonCeni procesu administrativneho overenia. Odborné hodnotenie zabezpeCuju odborni hodnotitelia.
Pre odbornych hodnotitelov je zavazna Priruéka pre odbornych hodnotitelov, ktoru vypracoval RO v spolupraci s SO
a s Uradom spinomocnenca vlady Slovenskej republiky pre rémske komunity pre podmienky OP L'Z. Tvori metodicky zaklad,
ktory popisuje spdsob a postupy odborného hodnotenia, ktoré su zavazné pre vSetkych odbornych hodnotitefov
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podielajucich sa na hodnoteni Ziadosti o NFP. Hodnotitelia hodnotia Ziadost o NFP ako celok, beric do Uvahy povinné
prilohy k Ziadosti o NFP. Hodnotiace kritéria st prilohou vyzvy/vyzvania.

V pripade ak vramci dopytovoorientovanych projektov poskytovatel rozhodne o uplatfiovani vyberového kritéria, uvedie
sa vo vyzve jeho presné vymedzenie. Vyberové kritérium posudzuju odborni hodnotitelia pre projekty, v ktorych boli spinené
podmienky odborného hodnotenia.

Cielom odborného hodnotenia je vykonat objektivne, nezavislé a transparentné odborné posudenie suladu Ziadosti o NFP
s hodnotiacimi kritériami schvalenymi Monitorovacim vyborom pre OP LZ.

Konednym vystupom z odborného hodnotenia ZoNFP je hodnotiaci harok obsahuijici zavery, ktoré predstavuju spolodné
posUdenie odbornych hodnotitelov. Procesny postup, ktory predchadza vydaniu spolo¢ného hodnotiaceho harku (t. j. praca
odbornych hodnotitefov v procese odborného hodnotenia pred findlnym vyplnenim spoloéného hodnotiaceho harku) je
upraveny v prirucke pre odbornych hodnotitelov.

Ak ziadost' o NFP splnila podmienky odborného hodnotenia, poskytovatel rozhodne o schvaleni Ziadosti o NFP. Avsak
v pripade, ak poskytovatel vo vyzve na prediozenie ZONFP umoznil nahradit niektoré dokumenty preukazujice spinenie
podmienok poskytnutia prispevku Cestnym vyhlasenim, vyzve pred vydanim rozhodnutia o ziadosti o NFP Ziadatela
na preukazanie spinenia relevantnych podmienok poskytnutia prispevku. V rdmci vyzvy na predlozenie tychto dokumentov
poskytovatel identifikuje presni podmienku, ktorej overenie ma byt doloZzenim dokumentu overené. Na vyzvu na predlozenie
relevantnych dokumentov sa primerane aplikuje postup platny pre vyzvu na doplnenie Ziadosti o NFP uvedeny v Casti
Doplnenie a naprava Udajov (vy$Sie). Poskytovatel prihliada pri stanoveni primeranej lehoty na predloZenie dokumentov
naich charakter a objektivnu dizku potrebni na ziskanie tychto dokumentov, pri¢om lehota nesmie byt kratsia ako 5
pracovnych dni. V pripade preukézania spinenia podmienok poskytnutia prispevku po predloZeni dokumentov poskytovatel
rozhodne o schvéleni Ziadosti o NFP.

Ak ziadost o NFP nesplnila podmienky odborného hodnotenia, alebo ak sa na zaklade predlozenia dokumentov
preukaZe, 7e Ziadatel nespifia niektori podmienok poskytnutia prispevku, poskytovatel rozhodne o neschvaleni ZoNFP.
V oddvodneni uvedie dovody nesplnenia kritérii odborného hodnotenia na zaklade vystupov z hodnotiaceho harku alebo
identifikuje presnu podmienku poskytnutia prispevku, ktora nebola zo strany ziadatela spinena. Uvedeny postup sa aplikuje
aj v pripade, ak ziadatel nedoplIni Ziadne naleZitosti, doruci pozadované nélezitosti po stanovenom termine alebo v pripade,
ak aj po doplneni chybajucich naleZitosti nadalej pretrvavaju pochybnosti o pravdivosti alebo Uplnosti Ziadosti, na zéklade
¢oho nie je mozZné overit spinenie niektorej z podmienok poskytnutia prispevku a rozhodnut o schvéleni Ziadosti o NFP.

Spinenie podmienky poskytnutia prispevku Kritéria pre vyber projektov:

Pre poskytnutie prispevku musi ZoNFP splnit hodnotiace kritéria. Prostrednictvom hodnotiacich kritérii posudzuje odborny
hodnotitel kvalitativu troveri predlozenej ZoNFP. Hodnotiace kritéria pre NP a DOP, ich kategorizacia do hodnotiacich
oblasti, ako aj spdsob ich aplikdcie su uvedené v Kritériach pre vyber projektov operaéného programu Ludské zdroje a
metodika ich uplatfiovania, ktoré tvoria prilohu vyzvania. Tato podmienka nie je predmetom preuké&zania spinenia zo strany
7iadatela pri predlozeni ZoNFP.

5.1.3 Vydavanie rozhodnuti

Poskytovatel na zaklade posudenia spinenia podmienok poskytnutia prispevku urcenych vo vyzve/vyzvani rozhodne o
schvaleni alebo neschvaleni ZONFP.

Na zaklade skutocnosti zistenych v rdmci konania o ziadosti o NFP vyda poskytovatel:
V ramci NP:

a) Rozhodnutie o schvaleni podra § 26 zakona o ESIF )
b) Rozhodnutie o neschvaleni podfa § 26 ods. 9 zakona o ESIF
¢) Rozhodnutie o zastaveni konania podla § 26 zakona o ESIF.

V ramci dopytovo orientovanych projektov :

a) Rozhodnutie o schvéleni podla § 19 ods. 8, 10 - 12 zékona o EvélF
b) Rozhodnutie o neschvaleni podfa § 19 ods. 9 — 12 zakona o ESIF
¢) Rozhodnutie o zastaveni konania podfa § 20 zakona o ESIF.

Rozhodnutim o schvaleni Ziadosti o NFP Poskytovatel konstatuje splnenie vSetkych podmienok poskytnutia prispevku
stanovenych vo vyzvelvyzvani a zaroven deklaruje dostatok finanénych prostriedkov na financovanie schvaleného
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narodného projektu na zaklade alokacie urCenej vo vyzve. Zasiela sa spolu so sprievodnym listom, na zéklade ktorého
Ziadatel poskytne stginnost vrozsahu predlozenych (dajov potrebnych k vypifianiu zmluvy o NFP napr. &islo Uctu,
informé&cie o verejnom obstaravani (ak je relevantné), spinomocnenia, kontaktné udaje oséb uréenych pre komunikaciu pri
uzatvarani zmluvy o NFP (e-mail, tel. €.) a pod. Rozhodnutie o schvaleni mdze obsahovat vo vyroku rozhodnutia podmienky,
ktoré Ziadatel musi preukazat pred uzatvorenim zmluvy o NFP a lehotu na preukézanie spinenia danej podmienky. Uvedenu
moznost poskytovatel aplikuje iba v pripade, ak tato moznost bola zadefinovana vo vyzve a boli jasne stanovené pravidla
pre uréenie podmienok, ktoré musia byt rovnako aplikované na vietky ZoNFP. V pripade stanovenia podmienky
poskytovatel overi jej spinenie v stanovenej lehote, pri¢om ak podmienka nebola splnend, poskytovatel nezasle Ziadatelovi
navrh zmluvy (§ 25 ods. 5 zakona o prispevku z ESIF)

Rozhodnutim o neschvéleni Ziadosti o NFP poskytovatel konStatuje nesplnenie jednej alebo viacerych podmienok
poskytnutia prispevku stanovenych vo vyzve/vyzvani. Rozhodnutie o neschvéleni poskytovatel vydava v tej faze konania
o Ziadosti 0 NFP, kedy je preukazané, ze Ziadost o NFP nespifia jednu alebo viaceré podmienky poskytnutia prispevku.
Rozhodnutie o neschvaleni pri ziadosti o NFP, ktora bola predmetom odborného hodnotenia vzdy obsahuje aj identifikaciu
ddvodov, na zéklade ktorych boli znizené body ziskané v rdmci odborného hodnotenia, resp. na zaklade ktorych neboli
splnené hodnotiace kritéria, resp. boli zaradené do skupiny neschvalenych Ziadosti o NFP z dévodu aplikacie vyberovych
kritérii a to bez ohladu na to, v akej faze doslo k vydaniu rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o NFP.

V pripade rozhodnutia o neschvaleni ZoNFP, ktoré bolo vydané len z dovodu vyéerpania finanénych prostriedkov uréenych
na vyzvu, moze Poskytovatel takéto rozhodnutie o neschvaleni zmenit v konani podfa ustanovenia § 21 zékona o prispevku
z ESIF a postupovat podfa ustanoveni Systému riadenia ESIF k zasobniku projektov.

Rozhodnutim o zastaveni konania Poskytovatel konStatuje, Ze v konani o Ziadosti o NFP nastala niektord zo skutoCnosti
stanovenych v § 20 zakona o prispevku z ESIF. Rozhodnutim o zastaveni konania poskytovatel kontatuje netiplnost
podania, resp. nemoznost posudenia splnenia/nespinenia podmienok poskytnutia prispevku bez priameho vyroku o
spneni/nesplneni podmienok poskytnutia prispevku. Poskytovatel nie je opravneny nahradzat vydavanim rozhodnutia o
zastaveni konania meritdrne rozhodnutie o splneni alebo nespineni podmienok poskytnutia prispevku. V pripade, ak je
dévodom vydania rozhodnutia jednoznacné konstatovanie nesplnenia podmienky poskytnutia prispevku, poskytovatel
rozhodne vydanim rozhodnutia o neschvaleni ziadosti o NFP.

Poskytovatel zabezpedi vydanie rozhodnutia pri vietkych ZONFP, ktoré boli predmetom schvalovacieho procesu, najneskor
vtermine 35 pracovnych dni od konetného terminu na predkladanie ZoNFP uvedeného vo vyzvelvyzvani. Do lehoty
na vydanie rozhodnutia sa nezapoCitava doba potrebna na predlozenie naleZitosti zo strany Ziadatela na zaklade vyzvy
zaslanej Poskytovatelom (t. j. preruSuje sa v momente zaslania vyzvy na doplnenie chybajlcich nalezitosti a zagina plynut
momentom dorucenia naleZitosti Poskytovatelovi).

Spat'vzatie Ziadosti o NFP

Jednym z dévodov zastavenia konania je skutodnost, Ze Ziadatel vzal svoju Ziadost o NFP spat. Ziadatel je opravneny
kedykolvek poCas konania o Ziadosti o NFP vziat svoju Ziadost o NFP spét. Za spatvzatie Ziadosti je moZné povazovat
akékolvek podanie Ziadatela adresované poskytovatelovi v pisomnej podobe, z ktorého je mozné jednoznaéne identifikovat
vOlu ziadatela vziat Ziadost o NFP spat. V pripade spatvzatia poskytovatel konanie o ziadosti rozhodnutim zastavi.
Poskytovatel zastavi konanie ku diu doruéenia spétvzatia, t.. okamihom, kedy sa prejav vole Ziadatela dostal do sféry
dispozicie poskytovatel (tj. doruéenie na podatelfiu poskytovatel, prevzatie podania zamestnancom poskytovatela
opravnenym na prijem pisomnosti a pod.).

Rozhodnutia vydavané Poskytovatefom su preskumatelné sudom.

5.1.4 Kontrola VO v ramci schvalovacieho procesu Ziadosti o NFP alebo hodnotenia NP

Poskytovatel vykonava kontrolu VO v pripade, ak Poskytovatel v rdmci vyzvy/vyzvania alebo zavaznych podmienok uvedie
ako podmienku poskytnutia prispevku vykonanie VO v stlade s postupmi a principmi verejného obstaravania, ako aj kladné
overenie VO zo strany Poskytovatela. V pripade, Ze je tato podmienka uvedena vo vyzvelvyzvani alebo zavéznych
podmienkach, vysledok kontroly VO je stgastou rozhodnutia poskytovatela o schvaleni alebo neschvaleni ZoNFP.
Poskytovatel vykonava finanénd kontrolu v lehote 20 pracovnych dni, resp. v lehote na ukoncenie schvalovacieho procesu
ZoNFP. Podrobny postup k predkladaniu dokumentéacie k VO bude stanoveny v Usmemneni RO &. 1, ktoré je zverejnené na
stranke RO  http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/ v &asti Dokumenty/ Priruéky a
usmernenia pre Ziadatelov/prijimatelov.
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5.1.4.1 Kontrola VO narodnych projektov, ktoré budu stcastou zoznamu projektov a ktoré neboli eSte
predloZené ako Ziadost' o NFP

Podrobny postup k predkladaniu dokumentacie k VO je stanoveny v usmerneni RO , ktoré je zverejnené na webovom sidle
RO https://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/dokumenty/usmernenia/ v &asti Dokumenty/
Usmernenia .

5.1.5 Overovanie splnenia podmienok poskytnutia NFP na mieste
Nérodné projekty

Neuplatriuje sa pri narodnych projektoch.
Dopytovo orientované projekty

V pripade ak je potrebné, aby niektoré z podmienok poskytnutia prispevku boli v rémci konania o ZONFP overené priamo
na mieste, je tato moZnost zapracovana vo vyzve. Poskytovatel nie je opravneny na zéklade moznosti upravenej vo vyzve
vstupovat' bez suhlasu do objektov Ziadatefa ani inym sp&sobom jednostranne zasahovat do majetku Ziadatela. Ak na
zaklade moznosti upravenej vo vyzve Ziadatel neumozni overenie podmienky poskytnutia prispevku na mieste alebo na
zéklade vykonaného overenia Poskytovatel nedokaze z prediozenych dokumentov postdit pravdivost a Uplnost ZONFP,
Poskytovatel rozhodne o zastaveni konania v sulade s § 20 ods. 1, pism. d) zakona o prispevku z ESIF. V pripade, ak na
zaklade moznosti upravenej vo vyzve SO zisti nesplnenie niektorej z podmienok poskytnutia prispevku, rozhodne o
neschvaleni Ziadosti o NFP.

5.2 Zavere€na sprava vyzvy
Narodné projekty

Neuplatiuje sa pri nérodnych projektoch.

Dopytovo orientované projekty

Po ukondeni schvalovacieho procesu ZoNFP Poskytovatelvypracovava zavere&ni spravu vyzvy, ktora dokumentuje
schvalovaci proces a jej prilohou je zdznam z aplikacie vyberovych kritérii (ak pre danu vyzvu boli aplikovatené), poradie
ZoNFP a ostatné prilohy v stlade so Systémom riadenia ESIF.

5.3 Zverejnovanie

Poskytovatel zverejni na svojom webovom sidle http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/,
http://www.ia.gov.sk/ do 60 pracovnych dni od skonenia rozhodovania o ZoNFP pre kazdi vyzvu /vyzvanie zoznam
schvalenych ziadosti o NFP, ktory obsahuje:

a) meno a priezvisko fyzickej osoby alebo obchodné meno a identifikaéné Cislo pravnickej osoby, ktora poziadala
0 poskytnutie prispevku,

b) ndzov projektu,

c) vysku schvaleného prispevku,

d) zoznam odbornych hodnotitelov v rozsahu titul, meno, priezvisko.

Poskytovatel zverejni na svojom webovom sidle do 60 pracovnych dni od skonenia rozhodovania o Ziadosti o0 NFP pre
kazdu vyzvu / vyzvanie zoznam neschvalenych ziadosti o NFP, ktory obsahuije:

a) meno a priezvisko fyzickej osoby alebo obchodné meno a identifikacné Cislo pravnickej osoby, ktora poZiadala
0 poskytnutie prispevku,

b) ndzov projektu,

¢) dévody neschvalenia ziadosti,

d) zoznam odbornych hodnotitelov v rozsahu titul, meno, priezvisko.

CKO na zaklade Udajov ziskanych z ITMS 2014+ alebo v nevyhnutnych pripadoch na zaklade Ziadosti CKO poskytnutych
od Poskytovatela zverejiiuje na svojom webovom sidle Udaje o zmluvach, ktoré nadobudli G¢innost, a pravoplatnych
rozhodnutiach o schvaleni vydanych v pripadoch totoznosti Poskytovatela a prijimatela informécie podfa ¢l. 115 ods. 2
a ods. 1 prilohy Xl vSeobecného nariadenia.
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5.4 Schvalovaci proces pri vyuziti dvojkolového procesu vyberu Ziadosti o NFP
Neuplatriuje sa pri NP.

V pripade, 7e sa RO rozhodne, moze aplikovat aj dvojkolovy proces vyberu ZoNFP pre dopytovo-orientované projekty.
V pripade aplikacie dvojkolového procesu vyberu projektov sa aplikuje postup, kedy v prvom kole sa poZaduje od Ziadatelov
predloZenie projektovych zamerov a v druhom kole si opravnenymi Ziadatelmi len ti, ktori sa z(¢astnili prvého kola. Tento
mechanizmus primame predstavuje blizdie vymedzenie opravnenych Ziadatelov pre vyzvu na predkladanie ZoNFP.
Z prvého kola sa vypracovava hodnotiaca sprava ku kazdému projektovému zameru, ktory postipil do procesu odborného
hodnotenia. Hodnotiaca sprava je spracovana na zaklade vyhodnotenia kritérii stanovenych pre hodnotiace oblasti.
Relevantnost hodnotiacich kritérii vyplyva z poZiadaviek na rozsah predkladaného projektového zameru. Rozsah
predkladaného projektového zameru a relevantné hodnotiace kritérid pre projektové zamery budu stanovené vo vyzve na
predkladanie projektovych zamerov.

Na zaklade rozhodnutia RO, ak to uréi ako podmienku poskytnutia prispevku, je vjzva na predkladanie ZONFP v pripade
dvojkolového procesu vyberu projektov obmedzena len na tych Ziadatelov, ktori sa zl&astnili prvého kola, t. j. predloZili
projektovy zamer, presli procesom hodnotenia projektovych zamerov a maju vypracovanu hodnotiacu spravu k projektovému
zameru (negativnu alebo pozitivnu). Nasledne je cely proces vyberu projektov totozny s jednokolovym vyberom projektov.

5.5 Opravné prostriedky proti rozhodnutiam

Relevantna uprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:
Cl. 125 ods. 1 v8eobecného nariadenia

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

§19 - § 24 zakona o prispevkoch z ESIF

§15,§ 24, § 25, § 27, §47 ods. 6 a §52 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani
(Sprévny poriadok)

Relevantna tiprava v systéme riadenia ESIF:

3.2.4 Opravné prostriedky,

1.3.1.11 Rada CKO

Opravné prostriedky umoziuju Ziadateflovi v konani o ZoNFP domoct sa napravy v pripade, ak sa domnieva, Ze neboli
dodrzané ustanovenia zakona o prispevku z ESIF a podmienok uvedenych vo vyzve.
Grafické zndzornenie postupov v ramci opravnych prostriedkov:
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5.5.1 Odvolanie a odvolacie konanie

Riadnym opravnym prostriedkom podla zakona o ESIF je odvolanie.
Odvolanie je mozné podat pisomne opravnenou osobou (ziadatelom) v lehote 10 pracovnych dni od dorucenia
rozhodnutia.
Ak neboli dané dévody na odmietnutie odvolania (vid. Systém riadenia ESIF) v odvolacom konani sa postupuje nasledovne:
a) odvolacie konanie sa zastavi — v pripade pisomného spat vzatia odvolania zo strany Ziadatela ku driu jeho
dorucenia Poskytovatelovi
b) Poskytovatel rozhodne o odvolani na svojej rovni — v pripade preukazania, Ze povodné rozhodnutie bolo vadné
a len za predpokladu, Ze odvolaniu bude vyhovené v plnom rozsahu ak Poskytovatel nerozhodol podfa pism. b)
a o odvolani rozhodne Statutarny organ Poskytovatela na zaklade osobitnej komisie
c) ak Poskytovatel nerozhodol podla pism. b) a o odvolani rozhodne Statutarny organ Poskytovatelana zaklade
osobitnej komisie

5.5.2 Preskumanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania

Mimoriadnym opravnym prostriedkom na napravu vadného rozhodnutia, vydaného podla zakona o prispevku z ESIF, je
preskimanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania.

Preskumat' mimo odvolacieho konania je mozné v3etky pravoplatné rozhodnutia za podmienky:

e rozhodnutie o schvaleni do zaslania navrhu na uzavretie zmluvy,

e rozhodnutie o neschvaleni a rozhodnutie o zastaveni konania do dvoch rokov od nadobudnutia pravoplatnosti
na podnet Ziadatela, ako aj z vlastného podnetu Statutarneho orgénu Poskytovatela.

Preskumat' mimo odvolacieho konania nie je mozné;
e rozhodnutie vydané v odvolacom konani.

Preskumanie rozhodnutia zacina dorucenim pisomného oznamenia Statutarneho organu Poskytovatelaziadatefovi v pripade
vlastného podnetu na preskimanie (oznam o zalati konania § 24 z&kona o prispevku z ESIF) ako aj v pripade
opodstatnenosti podnetu Ziadatela (0znam o uznani opodstatnenosti podnetu na preskimanie rozhodnutia). O skonéeni a
vysledku preskumania rozhodnutia mimo odvolacieho konania je ziadatel pisomne informovany.

V pripade neopodstatnenosti podnetu, bude Ziadatel listom informovany o dévodoch neopodstatnenosti podnetu.
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V rdmci preskimania rozhodnutia mimo odvolacieho konania Statutarny organ Poskytovatelaméze:
a) preskimavané rozhodnutie zmenit,
b) preskimavacie konanie zastavit.

Pri preskimavani rozhodnutia vychadza $tatutarny organ z pravneho stavu a skutkovych okolnosti platnych v ¢ase vydania
rozhodnutia, tj. nemdze rozhodnutie zmenit na zaklade zmenenych skutkovych okolnosti, odliSnych od tych z ktorych
pbévodné rozhodnutie vychadzalo.

5.5.3 Oprava rozhodnutia

Na opravu rozhodnutia, vydaného podla zakona o prispevku z ESIF, sa vztahuje § 47 ods. 6 Spravneho poriadku a slizi na
opravu chyb v pisani, pocitani alebo inych zrejmych nespravnosti, ktoré je mozné opravit bez ¢asového obmedzenia
formou listu, ktory zasiela PoskytovatelZiadatelovi a uchovava sa spolu s rozhodnutim, ktorého sa oprava tyka.

5.6 St'aznosti

Relevantna uprava v pravne zavéaznych aktoch a predpisoch EU:
Cl. 125 ods. 1 vSeobecného nariadenia

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:
§9 - §22 zakona o staznostiach
(Zakon ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov)

Ziadatel/prijimatel alebo in4 osoba, ktora ma vedomost o konkrétnych nedostatkoch v &innosti poskytovatela, najmé na
porusenie pravnych predpisov, alebo sa domnieva, Ze ¢innostou/necinnostou poskytovatela boli porusené jeho prava alebo
pravom chranené zaujmy alebo méa moznost na takéto konanie upozornit osobitnym podanim. Tento druh podania (ak spifia
aj dalSie podmienky stanovené zékonom €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ako ,zakon o
staznostiach®) mozno definovat ako staznost a v tomto reZime sa aj vybavuje.

Pri vybavovani staznosti je uplatfiovany postup podla zékona o staZnostiach. Zakon o staZnostiach vymedzuje pojem
staznost v pozitivnom, ale aj v negativnom zmysle slova, urCuje postup pri podavani, prijimani, preSetrovani a vybavovani
staznosti. Staznostou je podfa zakona o staznostiach podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktorym sa doméaha
ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, pretoze doslo k ich poruSeniu alebo k ohrozeniu &innostou, alebo
necinnostou organu verejnej spravy, alebo upozoriiuje na konkrétne nedostatky, najmé na porusenie pravnych predpisov,
ktorych odstranenie si vyZaduje zasah orgénu verejnej spravy. Staznostou podfa z&kona o staZnostiach nie je podanie,
ktoré

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo ndvrhu a nie je v fiom jednoznacne vyjadrené,
ochrany akého svojho préava alebo pravom chraneného zaujmu sa osoba domaha,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v &innosti organu verejnej spravy, ktorych odstranenie alebo vybavenie je
upravené inym pravnym predpisom,

c) je staznostou podla osobitného predpisu alebo

d) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podla iného pravneho predpisu.

Staznost sa podava v sllade s § 5 z&kona o staZnostiach a musi obsahovat naleZitosti staznosti, ktoré stanovuje zakon
o staZnostiach. Spravidla sa staznosti podavaju pisomne alebo Ustne, v zaujme jej urychleného a efektivneho vybavenia,
organu prisludnému na jej vybavenie (na adresu Poskytovatela). V pripade, Ze je staZnost podana telefonicky alebo
elektronickou postou sa povazuje za pisomnu staznost vyluéne vtedy, ak ju stazovatel do piatich pracovnych dni od jej
podania pisomne potvrdi podpisom. Staznost, na ktorej vybavenie nie je poskytovatel prislusny, sa postipi najneskér do
desiatich pracovnych dni od doru€enia organu verejnej spravy prisluSnému na jej vybavenie a zaroven sa o tom stazovatel
upovedomi. Ak staZnost neobsahuje poZadované ndleZitosti, poskytovatel vyzve stazovatela na dopinenie staZnosti.
Staznost sa v zmysle zakona o staznostiach vybavuje v lehote 60 pracovnych dni. StaZovatelovi sa vysledok preSetrenia
staznosti oznami pisomnym oznamenim vysledku preSetrenia staznosti.
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6 UZATVORENIE ZMLUVY O NFP

Relevantna Gprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:

Cl. 71, 125 ods. 1 a 4 vieobecného nariadenia

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

§ 25a § 26 zakona o prispevku z ESIF

§269 ods. 2 Obchodného zakonnika

zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zékonov (z&kon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov
Relevantna tiprava v systéme riadenia ESIF:

Cast 3.3.2 kapitoly 3.3. Implementacia projektov

Cast 3.4.1 kapitoly 3.4 Narodné projekty

Iné dokumenty:

Vzor CKO €. 28 zmluva o poskytnuti NFP

Cl. 3 ods. 1 Zmluvy o vykonavani &asti Gloh riadiaceho organu sprostredkovatelskym
organom

Procesu uzavretia zmluvy o NFP predchadza zaslanie pisomného rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP. Ciefom je
vytvorenie pravneho zakladu pre erpanie Ucelovo viazaného NFP z verejnych zdrojov, alokovanych na OP LZ, pri dodrzani
podmienok spravneho finanéného riadenia. Pravny narok vznika nadobudnutim U¢innosti zmluvy o NFP alebo nadobudnutim
pravoplatnosti rozhodnutia, ak je prijimatel a RO ta ista osoba. Zmluva o NFP nadobuda Gcinnost dfiom nasledujdcim po dni
jej zverejnenia poskytovatelom v Centralnom registri zmliv32,

Zmluva o NFP upravuje prava a povinnosti poskytovatela a prijimatela pri realizacii projektu a po€as obdobia udrZzatelnosti
projektu (ak je relevantné). Ak je u¢astnikom zmluvného vztahu partner, zmluva upravuije aj prava a povinnosti partnera.

Ramcovy vzor zmluvy o NFP z pomoci ESIF vydal CKO ako vzor &. 28 v platnom zneni, zverejneny na webovom sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/. Zmluva o NFP ma poskytnit Ziadatelovi zakladny prehlad o podmienkach
implementécie projektov. Poskytovatel je opravneny zmenit formular zmluvy o NFP v stvislosti s potrebami implementacie.
Ré&mcovy vzor zmluvy o poskytnuti NFP pre narodne projekty realizované Statnymi rozpo&tovymi organizaciami je dostupny
na stranke http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/dokumenty/

Ziadatel je v sulade s § 25 ods. 4 zakona o prispevku z ESIF povinny poskytnit pred uzavretim zmluvy o NFP
Poskytovatelovi sucinnost v rozsahu potrebnom na uzavretie zmluvy o NFP. Ak Ziadatel' neposkytne potrebnu sucinnost
nevyhnutnl k priprave navrhu na uzavretie zmluvy o NFP v lehote stanovenej listom Poskytovatela s vyzvou na poskytnutie
sucinnosti, Poskytovatel neza$le Ziadatelovi ndvrh na uzavretie zmluvy o NFP.

V pripade, Ze vo vyroku rozhodnutia o schvaleni boli v stilade s § 19 ods. 11 zakona o prispevku z ESIF uréené podmienky,
ktorych splnenie musi byt preukazané, musi sa tak urobit v lehote v fiom urCene;.

Na z&klade poskytnutej stginnosti Poskytovatelvypracuje navrh na uzavretie zmluvy o NFP53, ktory podpisany opréavnenou
osobou za$le doporu¢enou postou, s poskytnutim lehoty 7 pracovnych dni na prijatie navrhu, Ziadatelovi:

e  ktorému rozhodnutie o schvaleni nadobudlo pravoplatnost,

e ktory spinil podmienky uréené vo vyroku rozhodnutia podia § 19 ods. 11 zakona o prispevku z ESIF, ak boli
podmienky vo vyroku rozhodnutia uréené a,

e ktory poskytol potrebni stéinnost.

Navrh na uzavretie zmluvy méze byt po dohode so ziadatelom odovzdany na pracovisku poskytovatela pomoci.
Po oboznameni sa a slhlase s navrhnutymi zmluvnymi podmienkami je Ziadatel povinny v lehote uréenej v névrhu na

uzavretie zmluvy o NFP zaslat zmluvu v 2 rovnopisoch podpisant Statutarnym organom (resp. osobou opravnenou konat
vo jeho mene) a to bezodkladne po podpise zmluvy o NFP, pri¢om 1 rovnopis si ponechava.

52 Vid' ustanovenie vo vzore zmluvy o NFP
5 Resp. rozhodnutie o schvaleni ak je Ziadatel a RO ta ista osoba

Prirucka pre Ziadatela o NFP, verzia 1.1, datum Gcinnosti od 01.07.2016 61


http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/
http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/dokumenty/

MINISTERSTVO PRACE, EUROPSKAUNIA OPERACNY PROGRAM
SOCIALNYCH VECI A RODINY i soclliniia 2T . i
SLOVENSKEJ REPUBLIKY Eurépsky fond regionalneho rozvoja oo ® LUDSKEZDROJE

V pripade, Ze rovnopisy budu vlastnoruéne podpisané splnomocnenym zastupcom $tatutarneho organu, je potrebné spolu
s prijatym névrhom na uzavretie zmluvy o NFP dorucit' aj radne overené spinomocnenie. V pripade, ak bola Ziadost o NFP
osobne dorucend alebo podana na prepravu po uplynuti lehoty na predkladanie Ziadosti o NFP, poskytovatel zastavi
konanie o Ziadosti a spolu s rozhodnutim o zastavenim konania o Ziadosti o NFP za$le Ziadost o NFP neotvorenu spat
Ziadatelovi.

Spinenim lehoty uréenej Poskytovatelom na prijatie ndvrhu na uzavretie zmluvy o NFP odseku sa rozumie de, kedy bola
zmluva o NFP (min. v 2 rovnopisoch) odovzdana poskytovatelovi pomoci alebo defi podania na prepravu, ak zmluva o NFP
bola zaslana poStou alebo kuriérom. Navrh na uzavretie zmluvy o NFP zanika diiom uplynutia terminu, uréenom v navrhu
alebo doru¢enim pisomného prejavu 0 odmietnuti navrhu na uzavretie zmluvy o NFP zo strany Ziadatela54.

Po doruéeni prijatého navrhu na uzavretie zmluvy o NFP poskytovatel v stlade s ustanoveniami zakona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov zabezpeci prvé
zverejnenie zmluvy o NFP v Centralnom registri zmlav a nésledne o tom informuje prijimatela. Tym nie je dotknuta pripadna
nasledna povinnost zverejfiovania® na strane prijimatela, ako aj povinnost zaslania informacii, ktoré by mohli mat' vplyv na
platnost alebo uéinnost zmluvy o NFP.

Den nasledujuci po dni zverejnenia zmluvy o NFP zo strany poskytovatela je diiom uéinnosti zmluvy o NFP a zaroved su
tymto driom obe zmluvné strany viazané ustanoveniami zmluvy o NFP so v3etkymi jej pravnymi Gcinkami.

Standardny formular zmluvy o NFP poskytovatel zverejiuje na svojom webovom sidle, resp. je prilohou prislusného
vyzvania/vyzvy. Zverejneny formular je ramcovym vzorom zmluvy a poskytovatel je opravneny zmenit formular zmluvy o
NFP v suvislosti s potrebami implementacie. Znenie zmluvy o NFP a v8eobecnych zmluvnych podmienok nie je mozné
upravovat na zaklade poZiadaviek Ziadatelov . Ak Ziadatel nesuhlasi s podmienkami zmluvy o NFP, nebude s nim zmluva o
NFP uzatvorena.

Zmluva o NFP zohladfiuje pre prijimatela relevantné ustanovenia veobecne zavéaznych pravnych predpisov EU aSR
arelevantné ustanovenia Systému riadenia ESIF, Systému finanného riadenia a dalSich riadiacich dokumentov, ktorych
Uprava bola pravnymi normami ponechand na prisludné organy.

Vzor zmluvy o NFP ma tieto Casti: a) zmluvu o NFP,

b) Priloha €. 1 V8eobecné zmluvné podmienky

¢) Priloha &. 2 Predmet podpory NFP

d) Priloha €. 3 Hlasenie o zaCati realizacie hlavnych aktivit projektu

e) Priloha €. 4 Rozpocet projektu

f) Priloha €. 5 Finan¢né opravy za porusenie pravidiel a postupov obstaravania

Zmluva o NFP nadoblda t¢innost diiom nasledujicom po dni jej zverejnenia v Centralnom registri zmliv poskytovatelom.
Ded nasledujuci po dni jej prvého zverejnenia je dfiom ucinnosti zmluvy o NFP a Ziadatel sa stava prijimatelom. Prvé
zverejnenie zmluvy o NFP zabezpedi poskytovatel, tymto nie je dotknutd povinnost zverejfiovania druhou zmluvnou stranou,
ak je osobou povinnou zverejiiovat zmluvu. V pripade, Ze zmluva o NFP je zverejnena aj prijimatefom podla § 5a zakona €.
211/2000 Z.z. v zneni neskorSich predpisov, rozhoduijlce pre nadobudnutie Uéinnosti je zverejnenie zmluvy o NFP zo strany
poskytovatela. O ucinnosti zmluvy o NFP bezodkladne informuje prijimatela formou e-mailu. Zaroven su od tohto diia obe
zmluvné strany viazané ustanoveniami zmluvy o NFP.

Poskytovatel je opravneny od zmluvy odstupit alebo zmluvu vypovedat za podmienok dohodnutych v zmluve.
Taktiez v zmluve mozno dohodnut zmluvnt pokutu za poruSenie tych zmluvnych povinnosti:

- za ktoré sa neuklada sankcia podla zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy,

- nevykona finanéna oprava podfa § 40 zakona o prispevku z ESIF, alebo

- neuplatriuje postup podla § 41 alebo § 45 zakona o prispevku z ESIF.

5 Ziadatel je zarovefi opravneny rozhodn(t o nevyuZiti poskytnutej lehoty na prijatie navrhu a o naslednom prijati/odmietnuti navrhu na uzavretie zmiuvy o
NFP.
5 Ak relevantné
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Blizsi popis k procesu uzatvarania zmliv je popisany v &asti 3.3.2 Systému riadenia ESIF, internetové prepojenie
http://lwww.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/ .

Informécie tykajuce sa realizacie projektov na zaklade uzatvorenej Zmluvy o NFP si obsahom Priruéky pre
prijimatefa.

Prirucka pre prijimatela je samostatnym zavaznym riadiacim dokumentom Poskytovatela, ktory predstavuje procesny nastroj
popisujuci jednotlivé fazy implementacie projektov. Sicasne obsahuje popis aplikacie a procesny spdsob vykonu
jednotlivych prév a povinnosti, vyplyvajucich zo zmluvy o NFP.

Prirucka prijimatelovi identifikuje pripady a skusenosti z aplikaénej praxe, kde dochadza k vyskytu najéastejSich chyb a
popisuje spdsoby ich eliminacie za ucelom predchadzania moznych buducich nezrovnalosti. Poskytovatel ju zverejiiuje na
svojom webovom sidle.
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7 KOMUNIKACIA POCAS TRVANIA VYZVY/VYZVANIA A KONANIA O ZIADOSTI
O NFP

Relevantna Gprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:

¢l. 115 véeobecného nariadenia

Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

§6,7, 8, 17, 26 a 48 zakona o prispevku z ESIF

Relevantna Uprava v systéme riadenia ESIF:

Cast 5.4. zabezpeGovanie informovania a komunikécie na drovni riadiaceho orgénu
Iné dokumenty:

Komunikacna stratégia OP L'Z

Sposob poskytovania informéacii tykajucich sa vyzvy/vyzvania je upraveny priamo vo vyzve/vyzvani v Casti ,Kontaktné Udaje
Poskytovatela a spdsob komunikéacie s Poskytovatefom®.

V pripade vyzvy sledujte webové sidlo IA MPSVR SR: http://www.ia.gov.sk/

V pripade vyzvania sledujte webové sidlo RO pre OP LZ: http:/www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-
2020/

Poskytovatel reaguje na vSetky formy komunikacie.

Zavazny charakter maju informéacie zverejnené na vy3Sie uvedenych webovych sidlach, ako aj informacie poskytnuté
elektronickou a pisomnou formou. Odpori¢ame Ziadatelom vyuzivat najmé elektronickd formu komunikécie z ddvodu
efektivnosti a nizSej administrativnej zataze.

Pri elektronickej komunikéacii, uvedie ziadatel o NFP v predmete spravy kod konkrétnej vyzvy/vyzvania, v ramci ktorej zasiela
svoju otazku a presny nazov ziadatela.

Ak ziadatel zvoli pisomn0 formu komunikécie, uvedie aj svoju elektronicku adresu, na ktord mu je poskytovatel opravneny
odpovedat’ elektronicky a zaroved aj kod konkrétnej vyzvylvyzvania, v rdmci ktorej zasiela svoju otazku. Odporu¢ame
Ziadatefom, aby v pripade potreby komunikécie s poskytovatelom zaslali predmet pisomnej komunikécie aj prostrednictvom

Informécie poskytnuté telefonicky alebo Ustne nie je mozné povazovat za zavézné a odvolavat sa na ne.

Upozoriiujeme, Ze poskytovatel neposkytuje Ziadatefom ani inym osobam Ziadne informacie o Ziadateloch, hodnotitefoch,
stave a priebeznych vysledkoch schvalovania ZoNFP, a to v Ziadnej z faz schvalovacieho procesu. Vysledky schvalovania
Ziadosti o NFP poskytovatel zverejni do 60 dni od skoncenia rozhodovania o Ziadostiach v konani o ZoNFP na webovom

Osobami zodpovednymi za informovanie a komunikaciu v ramci OP LZ pre PO 2,3,4 s:

za RO MPSVR SR: manazér pre informovanie a komunikéciu
tel.: +421/2 2046 2319
e-mail: publicita@employment.gov.sk

za SO IA MPSVR SR: manazér pre informovanie a komunikéciu
tel: 02/20431104,
e-mail: vyzvy@ia.gov.sk

Odporu¢ame Ziadatelom, aby az do uzavierky vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP sledovali prisluné vyssie uvedené

webové sidla, kde budu v pripade potreby zverejfiované aktuélne informécie slvisiace s vyhlasenou vyzvou na predkladanie
Ziadosti o NFP.
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8 PRILOHY

1. Metodicky vyklad RO k vypracovaniu Ziadosti o NFP/ projektového zameru
1a  Rozpodet projektu s podrobnym komentarom

Cestné vyhlasenie Ziadatela o nepredloZeni priloh(y) Ziadosti o NFP
Zivotopis (odportiéany formular)

Suhlas (s poskytnutim a spracovanim Gdajov)

V§eobecné pravidla opravnenosti vydavkov pre OP LZ v PO 2014-2020

o g~ w N

Prieskum trhovych cien
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