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Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

Predmet zakazky Kurz IKT zrucnosti

Postup obstaravania Zakazka z nizkou hodnotou — prieskum
trhu

Nazov projektu Novy systém podpory Zenam s rodinnymi
povinnost’ami v Rajeckom regione pomocou
zriadenia ,,Femkubatora*

Kod ITMS 27120330014
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1. IDENTIFIKACIA PRIJIMATECA/OBSTARAVATELA

Nazov: Ano pre Zivot n.o.

Sidlo: Farska 543/2, 013 13 Rajecké Teplice
ICO: 36 146 794

Kontaktna osoba: Mgr. Anna VereSova

Telefon: 0903 534 894

Elektronicka posta: apz@nextra.sk

Internetova adresa: www.anoprezivot.sk

2. OPIS PREDMETU ZAKAZKY

Zakazka na poskytnutie sluzby v rdmci vzdeldvania s ndzvom ,,Kurz IKT zruénosti* v ramci
implementacie projektu ,,Novy systém podpory Zendam s rodinnymi povinnostami v Rajeckom regione
pomocou zriadenia ,, Femkubdtora .

Pocitacové kurzy su uréené pre uchadzaov a zaujemcov o zamestnanie apre o0soby s rodinnymi
povinnostami znevyhodnené na trhu prace.

Podrobné $pecifikacia predmetu obstardvania:

1. Kkurz pre zadiato¢nikov: Zaklady prace s pocitatom; Operacny systém MS Windows; Zakladné
ovladanie programu Microsoft Word a Microsoft Excel; Internet.
Zaklady WINDOWS' I. — ikony, Start programov, nastavenie casu a pozadia obrazovky, Kopirovanie a

presuvanie suborov na disketu; vytvaranie a premenovanie priecinkov, odstranovanie suborov do kosa a
ich obnovovanie.

MS WORD |. — pisanie, uprava textu, nastavenie vzhladu stranky, uloZenie, tla¢ dokumentu; vkladanie
Specidlnych znakov, obrazkov, formdtovanie; jednoduché odrazky, cislovanie; nastavenie vzhladu stranky
a okrajov; ukladanie a tla¢ dokumentu; pravopis; tabulky; zdkladné zasady pisania a uprava uradného
listu;

MS EXCEL I. - vytvorenie tabulky; vkladanie a vymazavanie udajov; oznacovanie blokov; rozsirovanie
stipcov a riadkov; ordmovanie a podfarbenie tabuliek; automaticky formadt;, pocitanie so vzorcami,
Kopirovanie tabulky; ulozenie dokumentu.

INTERNET I. — elektronicka posta; www strdanky.
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2. kurz pre mierne pokrocilych - pre ucastnikov, ktori si cheu zlepsit’ svoje vedomosti v oblasti prace
s aplikaciami MS Word a MS Excel a v prezentaénom programe MS PowerPoint; Outlook, praca s e-
mailom .

MS WORD Il - Zisady pisania a formatovania textu; Standardné $tyly; Nastavenie automatickych
oprav, Moznosti zobrazenia dokumentu; Praca s tabulkami; Cislovanie stran; Vytvorenie vodotlace;
Zakladna praca s hlavickou a pdtou.

MS EXCEL Il - Formdatovanie bunky; Vzorce; Funkcie, sposoby ich tvorenia; Formdatovanie;
Kontingencna tabulka.

OOTLOOK, prdca s e-mailom - Zasady prdace s e-mailom; Elektronickd posta, praca so spravami;
Adresar a praca s adresarom; Kalendar, Kontakty.

MS POWER POINT - Praca so snimkami; Praca s poznamkami; Praca so snimkou a objektom; Praca
so suborom; Textové pole, WordArt; Obrazky a Cliparty; Animacie; Casovanie; Ozvucenie;
Nastavenie parametrov, Nastroje na prezentovanie, Tlac prezentdcie.

Predpokladany rozsah vzdelavania:

o 24 vyucovacich hodin pre skupinu zacdiato¢nikov / 10 osdb
e 24 vyucovacich hodin pre skupinu mierne pokrocilych / 10 osob

Vzdelavacia aktivita musi byt ukonfena vykonanim skisky s vydanim osvedCenia pre absolventov
vzdelavania — akreditovany kurz.
Skoliace pomocky na vzdelavanie, Studijné materidly a pisacie potreby pre ucastnikov zabezpeci

uchadzacd.

Miesto poskytnutia sluzby: Rajecke Teplice
Priestory vratane pocitacovej techniky zabezpeci obstaravatel’.

Doba poskytovania:

o lkurz: november 2012

o 2kurz: marec, april 2013
Lokalita poskytovania predmetu obstaravania:
Mesto Rajecké Teplice
Moznost’ predlozenia ponuky:
Na cely predmet zékazky.
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Predpokladana celkova hodnota zakazky:

Predpokladana celkova hodnota zakazky je 3 666,66 EUR bez DPH.

Pod celkovou hodnotou zakazky sa rozumie cena bez DPH pre 2 skupiny x 10 ucéastnikov
vzdelavania po 24 vyucovacich hodin vratane vykonania skusSky a vydania osvedcenia. Cena za
predmet zakazky musi zahinat’ vSetky naklady spojené s predmetom zakazky.

3. KRITERIA NA VYHODNOTENIE PONUK

Kritériom vyhodnotenia predlozenych ponuk bude najnizsia celkova cena s DPH za cely predmet zakazky
vratane vSetkych nakladov stvisiacich s predmetom zakazky.

4. PODMIENKY UCASTI

Pre splnenie uvedenych podmienok je potrebné k ponuke prilozit’:
e cenovu ponuku, v ramci ktorej uvedie obsah vyucby s po¢tom vyucovacich hodin
e kopiu dokladu o akreditacii ponikaného vzdelavania
e kopiu dokladu o opravneni poskytovat’ sluzbu, ktory je predmetom tejto zakazky

5. LEHOTA A PODMIENKY Y PREDKLADANIE CENOVYCH PONUK

Lehota na predkladanie ponuk je do 31. 10. 2012 do 12,00 hod. V pripade, ak uchadzac¢ predlozi ponuku
prostrednictvom postovej zasielky, je rozhodujuci termin doruéenia ponuky na adresu obstaravatel’a.
Ponuky nie je mozné posielat’ elektronicky ani faxom.

Ponuku je potrebné dorucit’ postou alebo osobne v zalepenej obalke na adresu:
Ano pre Zivot n.o. , Farska 543/2, 013 13 Rajecké Teplice

Obalku s ponukou je potrebné oznacit’ nasledovnym:
e adresa obstaravatela
e adresa uchadzaca
e oznacenie ,,Neotvarat™
e oznacenie ,,Kurz IKT zruc¢nosti

6. DATUM VYHODNOTENIA VYZVY NA PREDKLADANIE PONUK

Datum: 31.10. 2012
Miesto: Farska 543/2, 013 13 Rajecké Teplice (sidlo organizacie)
Cas: 14,00 hod.
V Rajeckych Tepliciach, 18.10. 2012 Mgr. Anna VereSova, Stat. zast.
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